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1. Instrukcja instalacji aplikacji eDPS dla systemu Windows /
Windows Server

1.1. Instalacja bazy mySQL

1. Nalezy zainstalowa¢ Visual C++ Redistributable w wersji 2015-2022, z pliku:
VC_redist.x64, lub ze strony Microsoftu.

2. Instalujemy baze danych mySQL =z instalatora: mysql-installer-web-community-
8.0.31.0.msi lub ze stronu Oracle. Jedli instalator poprosi o mozliwo$é¢ poprania
nowszego pakietu instalacyjnego, nalezy sie zgodzic.

a. Podczas instalacji wybieramy instalacje niestandardowa i obowigzkowo
instalujemy:

I. mySQL server 8.30,
Il. mySQL J connector 8.30,
. mySQL workbench 8.30.

b. Po zakonhczeniu instalacji konfigurujemy dostep do serwera. Ustawiamy login
i hasto do konta root.

c. Po zainstalowaniu serwera uruchamiamy mySQL workbench i dodajemy nowe
potaczenie z baza danych, uzywajac loginu i hasta do konta root.

d. Po otwarciu konsoli tworzymy: baze dps, uzytkownika o petnym dostepie do
bazy, domyslnie dps oraz uzytkownika z dostepem tylko odczytu bazy,
domyslnie dps_raport. Aby utworzy¢ wyzej wspominanie elementy, najprosciej
skopiowacd ponizsze kod SQL i go wykonaé. Kod zawiera w sobie domysine
wartosci. Zmiana domyslnych wartosci wigze sie ze zmiang ich na prawidtowe
w pliku konfiguracyjnym oprogramowania eDPS.

CREATE SCHEMA “dps” DEFAULT CHARACTER SET utf8 COLLATE utf8_polish_ci;
CREATE USER 'dps' identified by 'dps';

GRANT ALL PRIVILEGES ON dps.* TO 'dps';

FLUSH PRIVILEGES;

CREATE USER 'dps_raport' identified by 'dps_raport';

GRANT SELECT ON dps.* TO 'dps_raport";
FLUSH PRIVILEGES;
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1.2. Instalacja javy w wersji 17

1.

Rozpakowujemy archiwum: openjdk-17_windows-x64_bin.zip do folderu C:\Program
Files\Java.  Opcjonalnie mozna pobra¢ pliki Javy 17 ze  strony
https://idk.java.net/archive/.

1.3. Instalacja serwera Tomcat 9.0

1.
2.

Uruchamiamy instalator: apache-tomcat-9.0.69.exe.

Instalujemy serwer Tomcat 9.0 korzysta¢ z domysinych ustawien, chyba, ze mamy
zajety port 8080, np. na inna instancje Tomcat’a. Wtedy zmieniamy go na inny, wolny
port.

Po zainstalowaniu otwieramy folder z Tomcat'em, domysinie:
C:\Program Files\Apache Software Foundation\Tomcat 9.0 i przechodzimy do folderu
\conf.

W pliku tomcat-users.xml dodajemy nowego uzytkownika o uprawnieniach: admin-
gui,manager-gui,manager-script. ~ Aby doda¢ uzytkownika ~mozna  wkleic¢
w odpowiednim miejscu kod umieszczony ponizej, lub podmieni¢ caty plik tomcat-
users.xml na plik tomcat-users.xml dostarczony z tg instrukcja.

<user username="tomcat" password="tomcat" roles="admin-gui,manager-gui,manager-script" />

5.

6.

Wchodzimy do folderu C:\Program Files\Apache Software Foundation\Tomcat 9.0
\conf\Catalina\localhost (jezeli go nie ma to tworzymy folder/y).

Jezeli nie ma tam pliku manager.xml to umieszczamy tam plik manager.xml
dostarczony z tg instrukcjg. Jesli jest, nalezy jego zawarto$¢ rozszerzy¢ o ustawienie
ponizej:

<Context privileged="true" antiResourceLocking="false"
docBase="${catalina.home}/webapps/manager">

<Valve className="org.apache.catalina.valves.RemoteAddrValve"
allow="127\.\d+\.\d+\.\d+|::1|0:0:0:0:0:0:0:1" />

</Context>

1.4. Konfiguracja serwera Tomcat 9.0

1.
2.

w

ya

Uruchamiamy aplikacje Tomcat Monitor.

Jesli serwer jest uruchomiony (w zaktadce General wygaszony jest przycisk Start,
aktywny przycisk Stop), nalezy zatrzymac serwer wciskajgc przycisk Stop.

Ustawiamy ,Startup type” na automatic.

Przechodzimy do zaktadki Java i wskazujemy w okienku Java Virtual Machine plik
jvm.dll z folderu C:\Program Files\java\jdk-17\bin\server\jvm.dll, jezeli nie wskazat sie
automatycznie. Jesli jave 17 mamy zainstalowang w innym niz domysine miejsce,
odpowiednio modyfikujemy Sciezke.

W polach: Initial memory pool oraz Maximum memory pool ustawiamy wartos¢ 1024.
Przechodzimy do zaktadki General, klikamy Apply oraz uruchamiamy serwer klikajgc
Start.
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1.5. Instalacja i konfiguracja aplikacje TT-Manager

2. Na dysku C tworzymy folder topteam. (C:\topteam).

3. Przechodzimy pod adres: localhost:8080/manager, logujemy sie danymi podanymi
w pliku tomcat-users.xml (domysinie: tomcat/tomcat) i dodajemy aplikacje TT-Manager
z pliku war: tt_manager.war. Aby dodac¢ aplikacje nalezy wskazac jg w tabeli: WAR file
to deploy i klikng¢ przycisk Deploy.

4. Jezeli zmieniliSmy domysiny port (8080) lub ustawilismy inne dane do tomcata niz:
tomcat/tomcat to wchodzimy do katalogu C:\Program Files\Apache Software
Foundation\Tomcat 9.0 \conf, otwieramy plik tt_manager.xml i edytujemy pola:
menadzer.host, menadzer.login, menadzer.haslo. Jesli wprowadzilismy jakies zmiany
musimy zrestartowa¢ aplikacje TT-Manager. Aby to zrobi¢, musimy klikngé Stop przy
pozyciji /tt_manager, na liscie aplikacji Tomcata oraz, po za trzymaniu aplikacji, klikng¢
Start.

1.6. Instalacja i konfiguracja aplikacji pomocniczych do aplikacji
eDPS

1. Przechodzimy pod adres aplikacji TT-Manager, domysinie
http://localhost:8080/tt_manager/spring/aplikacje.

2. Jesli poprosi o login i hasto, uzywamy danych do logowania do serwera Tomcat.

3. Klikamy w +, ktory znajduje sie nagtdéwkiem Aplikacje.

Aplikacje
+ -

[u]

| |

=

4. Zaznaczamy aplikacje Atomizer na licie aplikacji, zaznaczamy stable na liscie
kanatéw. Pole Wersja** zostawiamy puste. Pole Sciezka uzupetni sie automatycznie
wartoscig: /atomizer. Jesli mamy w ten sposob uzupetniony formularz, klikamy
Zainstaluj.

5. Aplikacja wyswietli sie w tabeli Instalacje. W ostatniej kolumnie tabeli pokaze sie
przycisk kot zebatych (Q). Nalezy go klikng¢ aby aplikacja zostata zainstalowana.

6. Analogicznie instalujemy aplikacje Tezaurus.
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10.

1.7.

W folderze C:\topteam tworzymy folder dps.

Przechodzimy do aplikacji TT-Manager.

Klikamy w +, ktory znajduje sie nagtdwkiem

Aplikacje.

Wybieramy aplikacje eDPS.

Pole Wersja zostawiamy puste. Pole Sciezka

uzupetni sie automatycznie wartoscig: /edps. Jesli

mamy w ten sposob uzupetniony formularz,

klikamy Zainstaluj.

Klikamy na ikonke kluczy obok aplikacji edps

(konfiguru;j).
L= | s

(|| redns

il
(opcjonalne) Ustawiamy dane do serwera SMPT
poczty. Nalezy pamietac, ze opcje fgczenia sie z
SMPT musimy najczesciej recznie wigczy¢é w
ustawieniach poczty, oraz ze Gmail robi wiele
problemoéw z klientem SMPT, stad zalecamy
uzywac innych serwiséw pocztowych. Jesli nie

edps
L
.‘ﬂ"

ustawimy  poczty, zarzadzanie hastami
pracownikéw zostanie przypisane
administratorom - nie bedzie opcji
automatycznego resetowania hasta, tylko
reczna.

(opcjonalne) Jezeli zmienialiSmy dane do bazy
danych z domysinych dps/dps [
dps_raport/dps_raport, musimy zmieni¢ pola:
db.username, db.password, db.raport_username,
db.raport_password. Jezeli mamy w innym miejscy
folder topteam/dps, zmieniamy $ciezke z pola:
katalog.plikow.

Instalacja i konfiguracja aplikacji eDPS

I L4
Apmrfcg/
O TT-Fundusz Alimer
TT-Mieszkanie
TT-Stypendia
Swiadczenia Rodzi
TT-Fomoc
TT-Miehieska Kartz
® eDPS
i Atomizer
Kryptograf
Tezaurus
Kanal**
+
O stable
heta
® dev
Wersja**
|
Sciezka****
ledps

Klucze: atomizer.url oraz tezaurus.url ustawiamy na wartosci poprawne dla naszego

serwera, domys$lnie /atomizer i /tezaurus.

ponownie aplikacje. Gdy klikniemy OK, aplikacja sie zrestartuje.

Dokumentacja programu eDPS
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2. Pierwsze uruchomienie aplikacji eDPS

2.1. Logowanie i zmiana podstawowych danych logowania.
1. Przechodzimy na adres aplikacji, domysinie: localhost:8080/edps.
2. Logujemy sie startowymi danymi. Login: start ; hasto: test
3. Jesli chcemy zmieni¢ nazwe uzytkownika startowego, mozemy to zrobi¢ tylko
z poziomu konsoli mySQL, domysinie mySQL Workbench. Nalezy wywota¢ kod SQL
taki jak ponizej i zmieni¢ wartosc¢ start na takg jakg chcemy uzyskaé, np. admin.

UPDATE dps.pracownik SET login = 'start' WHERE id = 1;

2.2. Aktywacja licencji
4. Po zalogowaniu sie przechodzimy do danych jednostki w Systemie i uzupetniamy dane
DPS. NIP musi sie zgadzac¢ z tym, na ktéry wystawiono licencje.
Po uzupetnieniu danych klikamy na ikonke aplikacji eDPS lewym goérnym rogu.
6. Pojawi sie informacja o braku licencji.

o

Aktywacja programu
® Wystapit btad: Licencja wymaga odswiezenia X

W celu uzyskania loginu i hasta albo pliku licencji, prosimy o telefon do firmy, lub wystanie e-maila
na adres firma@top-team.pl z prosba o pedanie kodu aktywacji. W tresci e-maila prosze zawrzec
ponizsze dane dla DPS (nazwe, miejscowosc, NIP).

Tryb aktywacji *
numer licencji e
Login TT *
Hasto TT *
@
Numer *
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7. Nalezy uzupetni¢ pola zaznaczane na czerwono danymi otrzymanymi od firmy

Top-Team TT i klikng¢ przycisk Aktywuj.

3. Aktualizacja aplikacji eDPS

1. Kiedy pojawia sie aktualizacja aplikacji eDPS, na stronie gtéwnej, po zalogowaniu sie,

pojawi sie nowa wiadomos¢ z informacjg o tym, ze jest nowa wersja programu, oraz
lista zmian ktére sg wprowadzone w tej wersji. Aby zaktualizowac¢ program nalezy
wejs¢ w TT-Manager’a.

Przy aplikacji eDPS, pojawi sie informacja o nowej wersji. Aktualna wersja zostanie
przekreslona oraz pojawi sie numer wersji najnowszej. Nalezy klikng¢ wskazang ikonke
aby pobra¢ aktualizacje.

Aplikacje

Sciezka Nazwa Kanat Wersja

i

latomizer

atomizer

stable

103

/do

ledps

edps

test

/manager

ltezaurus

tezaurus

stable

/it manager

tt_manager

stable

[m] | [m] ] [m] | [w] ] [m] ] [m] | [m] ] «

ya

Po pobraniu aktualizacji, w miejscu ikonki pobierania, pojawi si¢ ikonka instalacji
aktualizacji.

Zanim zaktualizujemy aplikacje, koniecznie wykonajmy kopie bazy danych. Instrukcja
wykonania kopii bazy danych znajduje sie w kolejnym dziale.

Jesli aktualizacja ingeruje w model bazy danych, pojawi sie powiadomienie
przypominajgce o0 koniecznosci wykonania kopii bazy danych. Jesli takie
powiadomienie sie pokazuje, 0znacza to, ze nie bedzie sie dato cofngé aktualizacji bez
tej kopii bazy danych. Réwniez w przypadku przerwania instalacji w trakcie, np.
poprzez brak prgdu lub nieoczekiwany btad, baza danych moze zosta¢ uszkodzona
i nie mozliwe bedzie jej odzyskanie bez kopii bazy danych.

Jesli mamy kopie bazy danych, mozemy klikng¢ przycisk instalacji.

Prosze mie¢ na uwadze, ze instalacja moze trwaé nawet kilka minut. Nie nalezy
przerywac w trakcie instalaciji.

Dokumentacja programu eDPS
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4. Wykonywanie kopii bazy danych mySQL

Wskazana ponizej metoda jest sugerowang metodg. Kazda inna réwniez jest prawidtowa.

W folderze C:\topteam\dps tworzymy folder backup.

Kopiujemy do folderu plik mysql_edps_backup.bat.

Jesli nie mamy zainstalowanej aplikacji 7zip, pobieramy jg i instalujemy.

Jesli aplikacja 7zip jest zainstalowana w innym miejscu niz domysina (C:\Program

Files\7-Zip\7z.exe), edytujemy plik mysql_edps_backup.bat i w zmiennej zip_location

ustawiamy aktualng sciezke do pliku 7z.exe. Jesli zmienilismy login i hasto do

uzytkownika dps bazy danych dps, réwniez w tym miejscu aktualizujemy zmienne:
mysqgl_user i mysql_password.

5. Wchodzimy konsole CMD i wpisujemy mysqgl —version.

6. Jesli dostaniemy informacje, ze system nie widzi polecenia mysql, wchodzimy w
Zmienne $rodowiskowe i do zmiennej patch dopisujemy lokalizacje folderu bin serwera
mySQL, domysinie: C:\Program Files\MySQL\MySQL Server 8.0\bin.

7. Po zatwierdzeniu upewniamy sie, ze dodaliSmy poprawnie zmienng, ponawiajgc krok
nr 5. Powinnismy otrzymac¢ informacje o aktualnie zainstalowana wersji bazy danych
mySQL.

8. Mozemy teraz uruchomic skrypt mysql_edps_backup.bat. Plik powinien sie uruchomic,
wykonac¢ i zamkna¢. Gdy sie zamknie, w folderze C:\topteam\dps\backup pojawi sie
plik z rozszerzeniem .zip o nazwie sktadajgcej sie z daty i godziny uruchomienia pliku,
Z przedimkiem dps_.

9. Jesli plik wazy 1kb to nalezy zweryfikowac, czy baza zostata poprawnie skopiowana.

10. Jesli wszystko jest okej, nalezy zleci¢ systemowi Windows wykonywanie tego pliku raz

dziennie, np. przez Harmonogram zadan.

PwbNpE

5. Uzywanie zdalnego wsparcia - TeamViewer

Zdalne wsparcie pozwala pracownikom firmy Top-Team TT potgczy¢ sie z Panstwa
komputerem. Jesli podczas rozmowy z naszym biurem obstugi klienta, zostang Panstwo
poproszeni aby uruchomic zdalne wsparcie, nalezy pobra¢, lub uruchomic juz raz pobrany plik:
tv.exe. Plik ten mozna pobrac z naszego serwera, klikajgc albo w stopce aplikacji eDPS ikone
TeamViewer albo takg samg ikone na naszej stronie internetowej www.top-team.pl

<> TeamViewer
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Po uruchomieniu pliku powinno pojawi¢ sie
okienko, takie jak po prawej stronie na
grafice. Grafika rézni¢ sie bedzie kodem
sesji oraz nazwg, w zaleznosci od

il
komputera, na ktéorym zostanie ona T/ T ="M l.l.

uruchomiona.

=

Jesli nie wyswietla sie kod ses;ji lub zielona
ikonka gotowosci, na dole okienka, nie jest Zezwol na zdalne sterowanie £
zielona, mozliwe Ze inna aplikacja lub
zapora systemowa blokuje potaczenie
aplikacji z Internetem. Wowczas nalezy sie

Prosze podaé pracownikowi firmy
Top-Tearn TT "Kod sesji” oraz "nazwe"

skontaktowaé z informatykiem Kod ses;ji
obstugujgcym Panstwa komputer aby
odblokowat zdalng pomoc. 518-179-2739

Podaj nazwe

top-team
Dodatkowo aby Zdalna pomoc dziatata
prawidtowo, nie moze by¢ uruchomiona inna ]
aplikacja zdalnej pomocy TeamViewer. Jesli
jest juz uruchomiana inna instancja aplikacji
TV, pojawi sie okienko:

wawnw. teamviewer.com

© Gotowy do potaczenia [bezpieczne potaczenie)

—

F . |
TeamViewer

Instancia programu TeamViewer jest juz uruchomiona, Zamknij te instandge
e przed ponownym uruchomieniem programu TeamViewer,

Pokaz uruchomione okno TeamViewera l oK l

il
Nalezy klikng¢ OK i zamkng¢ uruchomiong aplikacje. Aby to zrobi¢, nalezy odszukac¢ na pasku

uruchomionych aplikacji w tle, aplikacji TV:

TeamViewer - 696522657

5 13:42:39
~ R0 @ 0 @ & = FUB 14.03.2024Q
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Klikng¢ na nig prawym przyciskiem myszy oraz w menu, ktore sie pojawi klikng¢ Zakorcz
TeamViewer.

Pokaz TeamViewer

Pokaz dok urzadzenia

Opcje

Otwarz pliki dziennika...

Informacje
Sprawdz, czy jest dostepna nowa wersja

Fakonricz TeamViewer

Po tym procesie aplikacja zdalnego wsparcia powinna sie uruchomi¢ prawidtowo.
Jesli przycisk Zakoricz TeamViewer jest na szaro i nie da sie go klikngé, wéwczas aplikacja ta

jest kontrolowana przez informatyka zarzgdzajgcego Panstwa komputerem i odblokowac
opcje zdalnego wsparcia musi wykonaé Panstwa informatyk.

Dokumentacja programu eDPS Strona 14 / 142



Yy
4O T=r[RAM ‘-"'il /

6. Podstawowa obstuga aplikacji

6.1. Logowanie
Ekran logowania zawiera pola do wprowadzenia Loginu oraz Hasfa do konta w programie
eDPS.

Dzien dobry

Czwartek, 14.03.2024

Mazwa uzytkownika

Haslo

®

Nie moge sie zalogowac

Po prowadzeniu poprawnych danych, uzytkownik zostanie przeniesiony do ekranu gtéwnego
lub do ostatnio otwieranej czesci programu, jesli wczesniej z niego korzystat.
Jesli podane zostang btedne dane logowania, program wyswietli komunikat:

Btedna nazwa uzytkownika lub btedne hasto

6.2. Przypominanie hasta
Jesli nie pamietamy hasta do logowania nalezy wcisnaé przycisk Nie moge sie zalogowac:

Nie moge sie zalogowac

Jesli Panstwa serwer ma skonfigurowanego klienta poczty SMPT, woéwczas nalezy
wprowadzi¢ adres email na ktéry majg Panstwo zatozone konto w programie oraz wcisngc
przycisk: Wyslij token.
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Resetowanie hasta

Wopisz ponizej swoj adres mailowy. Jesli z emailem jest powiagzane konto,
zostanie wystany email z tokenem umozliwiajgcym zresetowanie hasta.

np. jan.kowalski@gmail.com

Wyslij token Wroc do logowania

Po wprowadzeniu emaila, na skrzynke pocztowg dostaniemy wiadomos$¢ z unikalnym kodem.
Wiadomos¢ wyglada tak jak ponizej i moze sie nieznacznie rézni¢ w zaleznosci od ustawien
poczty SMPT oraz klienta poczty.

[eDPS] Reset hasta - token

) reseti@top-team.pl
Do twoj adres e-mail

Odpowiedz  Odpowiedz wszystkim Frzeslij dalej Usun =

Wita],
abyy zresetowad hasto uzy] ponizszego tokenw:

e2a25469-f172-4532-9ae7-4531117e7f51

Token jest wainy przez &0 min.
Jesli nie resetowsates hasta - skontaktuj sie z administratorem.

Pozdrawiamy top-team.pl
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Otrzymany token nalezy wprowadzi¢ w odpowiednim polu, oraz wcisng¢ przycisk Przejdz do
zmiany hasfa.

Resetowanie hasta za pomocg tokenu

Wprowadz token ponizej, aby zresetowac hasto do twojego konta

e22a25469-f172-4532-9ae7-4531117e7f51

Przejdz do zmiany hasta Wréc do logowania

W kolejnym kroku dostaniemy mozliwo$¢ wprowadzenia howego hasta do programu.

/mien hasto

MNowe haslo

Whpisz nowe hasto... ®

Powtdrz nowe haslo

Wpisz ponownie nowe hasto... @

Wréc do logowania

Po wprowadzeniu nowego hasta, oraz jego powtorzeniu i kliknigciu przycisku Zmien hasto,
hasto zostanie zmienione.

/ Dokumentacja programu eDPS Strona 17/ 142
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Jesli Panstwa serwer nie ma skonfigurowanego klienta poczty SMPT, wéwczas dostaniemy
komunikat:

Zeby zresetowac hasto, skontaktuj sie z administratorem!

Administrator programu, czyli osoba z uprawnieniami edycji danych pracownikéw, ma
mozliwo$¢ nadania nowego hasta pracownikowi. Po nadaniu nowego hasta, przekaze je
Panstwu tak, aby mogli sie Panstwo zalogowad.

6.3. Ekran gtéwny
Ekran gtéwny zawiera szereg elementéw ufatwiajgcych poruszanie sie po aplikacji eDPS.
Sktada sie on z nagtéwka, kafelkow szybkich akcji, oraz kafelkow szybkiego dostepu.

6.3.1. Nagtéwek
Nagtowek zawiera takie elementy jak:
1. ikona eDPS, po kliknieciu ktérej w kazdej chwili mozemy wrdci¢é do ekranu
gtdbwnego,
2. gtdéwne menu nawigacyjne, pozwalajgce poruszac sie po aplikacji,
ikona globalnej wyszukiwarki,
4. przycisk informujgcy o imieniu i nazwisku zalogowanej osoby, pozwalajacy przejs¢
do edycji danych profilu pracownika,
5. ikona powiadomien, po kliknieciu ktorej wyswietli sie lista aktywnych powiadomien
W programie,
6. oraz przycisk wylogowania sie z programu.

w

17 2 5. [
o« 2. 3 4 & 6
@eDPs . Mieszkanicy v B Finanse v Q Zdrowie v 8 Magazyny v {é} System v e A Start Start Q)

6.3.2. Szybkie akcje
Na ekranie gtéwnym znajdujg sie cztery przyciski szybkich akcji. Przyciski te pozwalajg na
szybkie przejscie do podstawowych elementéw w programie.

Lista mieszkancow.

Dodawanie nowego mieszkanca.
Lista oczekujgcych.

Dodawanie nowego oczekujgcego.

HwhpE

1L
2

2.
Mieszkaricy oD
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‘_’______,.-— 3. 4,
0

Oczekujacy \

6.3.3. Szybki dostep

Na ekranie gtdbwnym znajdujg sie cztery okna szybkiego dostepu. Okna te pozwalajg w szybki
sposob odczytac kilka podstawowych informacii.

1. Ostatnio przegladani — w tym okienku widzimy ostatnich szesciu mieszkancow,
ktérych zalogowany uzytkownik odwiedzat na danym komputerze. Kazdy z tych
mieszkancow, jesli kliknie sie na niego, aplikacja przeniesie nas do podglagdu
wskazanego mieszkanca. Po kliknigciu przycisku: Wszystko (1.1.), program przeniesie
nas do widoku petnej listy ostatnie przeglgdanych mieszkancow.

1Ostatnit:: przegladani L1 Wazystko
Kotodziej Arleta dla oséb wpﬂ;vm wieku
Kotodziej Teodor dla oséb wm:fvm wieku
Borowski Hubert y:ﬂ;ﬂgzn?

. ceps Pokdj 2
Majewski Fabian dla 0s6b w podesztym wieku
. . Pokdj 1
Andrzejewska Eliza dla oséb w podesztym wieku
Wyprowadzka
Top-Team TT Tomasz dn. 2024.08.28
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2. Ptatnosci — okienko podzielona jest na dwie gtéwne zakfadki: Cykliczne / Jednorazowe
(2.1.) oraz pod zaktadki: Zalegte | Nadchodzgce (2.2.). W tym okienku widnieje spis
zleceh cyklicznych / jednorazowych, ktére nie zostaty zrealizowane (Zalegfe) lub
powinny zosta¢ zrealizowane w ciggu maksymalnie 3 dni do przodu (Nadchodzgce).
Domys$lnie wyswietla sie maksymalnie 6 pozycji na zaktadke, sortujgc do
najdawniejszej. Aby wyswietli¢ liste wszystkich zlecen, gdy jest ich wiecej niz 6, nalezy
klikng¢ przycisk pokaz wiecej... (2.3.).

iﬁ’fatnoéci o L:'
26.07.2022 Markiewicz Iga g:?ﬁ?gﬂ
03.08.2022 Stepieri Blanka ; slqﬁ’ii:mpum
05.08.2022 Kotodziej Teodor ; ssift?n’iﬂtfmpum
05.08.2022 Skiba Iryna FRaraie)
06.08.2022 Michalski Jacek gt
07.08.2022 Sokotowski Fryderyk iﬁﬁltfmpum

2.3. pokaz wiecej...

3. Wiadomosci — w tym okienku wyswietlajg sie Panstwu wszystkie wiadomosci
przesytane do Panstwa z firmy Top-Team TT. Wiadomosci te sg globalne dla
wszystkich naszych klientéw, uzywajgcych oprogramowania eDPS. Jesli jakas
wiadomosC¢ jest zapisana pogrubionym tekstem, oznacza to, ze nie zostata
przeczytana. Aby odczyta¢ wiadomos¢ nalezy na nig klikngé. Pojawi sie wowczas jej
tres¢. Jesli z jakiego$ powodu chcemy po odczytaniu wiadomosci oznaczy¢ jg zndw
jako nie przeczytang, wystarczy klikng przycisk oznaczony na zdjeciu ponizej jako 3.1.
Aby wyswietli¢ liste wszystkich wiadomosci, nalezy klikngé przycisk Wszystko (3.2.).
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3,

Wiadomosci 3.1, \i’-.z."i_svako
B Wersja 1.0.14 13032024 [
B wersja 1.0.13 18012024 [
9  Sprawozdania GUS za 2023 12012024 [
F Wersja 1.0.12 12012024 (5
B Wersja 1.0.11 22122023 [
F1 wersja 1.0.10 21122023 [

4. Historia — okienko to przedstawia historie operacji, ktérg wykonywali Panstwo na
komputerze, na ktorym sg Panstwo zalogowani w programie, dlatego tez, logujgc sie
z innego komputera, historia ta nie zostanie zapamietana. Pozwala ona na szybki
wglad co Panstwo robili na danym ostatnio w aplikacji. Po kliknieciu przycisku Cafa
historia (4.1.), wyswietli sie tabela zawierajgca peten spis wykonywanych czynnosci.
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4,
Historia
| Woorai

13:36

13:25

12:06

Dodano nowy wywiad cz.4

Edytowano mieszkarica

Edytowano ksigzke kontowg

10:55

10:55

10:53

10:52

10:42

10:42

10:37

Dodano zajecia do dziennika zajec

Dodano zajecia do dziennika zajec

Dodano nowy dziennik zajec

Dodano nowy dziennik zajec

Dodano nowy cel IPWM

Dodano nowy cel IPWM

Edytowano zlecenie operacji cyklicznej

Dokumentacja programu eDPS
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6.4. Globalna wyszukiwarka

Program wyposazony jest w globalng wyszukiwarke, do ktérej dostep jest z kazdego miejsca
w programie. Aby otworzy¢ globalna wyszukiwarke nalezy klikng¢ na ikonke lupki w nagtéwku.

2, Mieszkancy v 2 Finanse v QO Zdrowie v B Magazyny v {%} System v

Po kliknieciu ikonki, pojawi sie pole, ktore umozliwi wpisanie frazy wyszukiwania.
Wyszukiwanie rozpocznie sie automatycznie po wpisaniu pierwszej litery a wyniki beda sie
aktualizowa¢ z kazdg kolejng zmiang wprowadzong w polu wpisywania frazy wyszukiwania.

‘Q ko ‘ °

) Mieszkarcy Cztonkowie rodziny . .
2 Kotodziej Teodor ~, Kotodziej Nikodem - rodzina Kotodziej Wiadomosci (1)
2, Kolodziej Arleta Arleta (rodzaj: brak nazwy)
2, Kotodziej Nikodem ~, Kotodziej Teodor - rodzina Kotodziej Arleta = Wersja 1.1.1
(rodzaj: brak nazwy)
2. Kotodziej Arleta - rodzina Kotodziej
. . B Wersiz11.0
Nikodem (rodzaj: brak nazwy) erela
Pokdj 1 ~ Kotodziej Nikodem - rodzina Kotodziej
dla oséb w podesztym w Teodor (rodzaj: brak nazwy) [ Dokumentacja eDPS
~, Kotodziej Teodor - rodzina Kotodziej
Pokdj 1 Nikodem (rodzaj: brak nazwy) M Wersia 1.0.21
dla ostb w podesztym
aoschw 1 ~, Kotodziej Arleta - rodzina Kotodziej Teodor
(rodzaj: brak nazwy)
1 Wersja 1.0.20
":33}?33? 2, Adamowski Adam - rodzina Kolodziej
Arleta (rodzaj: brak nazwy)
B Wersja10.19
Pokdj 2 g
dlaossbw 4 Wyroby medyczne Odwiedziny
> Usztywnienie kolana > Odwiedziny Romanowski Dariusz dnia
Poksi 1 06.09.2020, 13:52 przez Florentyna Kotodziej
j . . .
dllaos6bw podeszlymw Dyzur pielegniar
womveves  wroar ar savsn T
Najblizsza zmiana dyzur.
Wyprowadzka
dn. 2024.08.28 . 3662,12 PLN
07.08.2022 Sokotowski Fryderyk 955 div temu
pokaz wiecej... Historia

Wyszukiwarka przeszukuje gtéwne elementy programu pod katem wpisanej frazy. Jesli
znajdziemy to co nas interesuje, mozemy najecha¢ myszkg na dany element i klikng¢ aby do
niego przejsc.

6.5. Profil pracownika
Aby wejs¢ do profilu pracownika nalezy klikngC w przycisk z imieniem i nazwiskiem
zalogowanej osoby, w prawym gérnym rogu nagtowka.

{c}} System v e — (f—’w Bienkowski Rados’raw) & Q)
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Okno profilu zawiera dane osobowe pracownika oraz login i email, wykorzystywany do
resetowania hasta. Email musi by¢ unikalny, dlatego nie zaleca sie stosowania maili, dostepny
dla wielu oséb jednoczesnie, jak maile firmowe, np. socjalni@dps.pl.

W tym miejscu rowniez mozna wprowadzi¢ pliki przypisane do osoby zalogowanej oraz
sprawdzi¢ jakg ma sie przypisang role.

6.5.1. Edycja danych
Aby edytowaé swoje dane, nalezy wcisng¢ przycisk Edytuj.

Pojawi sie okno do zmiany danych osobowych oraz, jedli ma sie odpowiednie uprawnienia,
réwniez do zmiany uprawnien. Ze wzgledoéw technicznych, niemozliwa jest zmiana loginu
pracownika, w przysztych aktualizacjach jednak pojawi sie taka opcja.

6.5.2. Zmiana hasta
Aby zmieni¢ hasto do konta, nalezy klikng¢ przycisk Zmien hasfo.

Pojawi sie okno do wprowadzenia obecnego hasta oraz do dwukrotnego wprowadzenia
nowego hasta. Po zatwierdzeniu hasto zostanie zmienione.

6.5.3. Konfiguracja szybkich akgcji
W systemie istnieje funkcjonalno$¢ pozwalajgca kazdej osobie indywidulanie dostosowaé
szereg tak zwanych szybkich akcji. Pozwalajg one na szybsze poruszanie sie po systemie
poprzez dodanie do paska szybkiego dostepu miejsc w programie, do ktérych zalogowany
uzytkownik najczesciej zaglgda. Po kliknieciu przycisku Szybkie akcje, pojawi sie ekran
umozliwiajgcy dostosowanie tych akcji pod osobe, ktéra jest zalogowana.

& Szybkie akcje

Na ekranie tym mozemy przeciggngc¢ z globalnej listy wszystkich szybkich akcji te, ktére nas
interesujg. Gdy umiescimy je na naszej indywidualnej liscie, bedziemy mie¢ dostep do nich z
paska szybkiego dostepu.

/ Dokumentacja programu eDPS Strona 24 / 142


mailto:socjalni@dps.pl

[
4O T=r[RAM l"';l

/@'eops Mieszkaticy v (@ Finanse v Zdrowie v ) Magazyny ~  48% System ~ e l‘i,‘—'. Radostaw Bierikowsk j- o <

@ > Profil: Radostaw Biefikowski > Szybkie akcje

Modyfikacja szybkich akdji

Dostspne akdje

Twoje akje

Ekran edycji szybkich akciji.
@ > Mieszkancy > Andrzejewska Eliza e ( Decyzje | bkie ak =
o Andrzejewska Eliza - - 3
Andrzejewska Eliza jicie
Mieszkaniec > Bud.A| P2 Lok 1| Numer ewidencyiny: E127
Reje: > Tm P PESEL —
clestry dlaosébwpodeszstymwieks  awsssesesss Pokaz 563566220
Zdrowie >
ta urodzenia: Konto bankowe:

Finanse > 17.10.1956 (wazny do07.112030)  PL57207002368603416600357748

02.01.2003 & Warszawa (03-127), Cmielowska 1

Ostatnie aktywnosci Wszysthko Ostatnie nieobecnosci

Wszystkn
24,1134 Edytowanomiesskafica
150320241525 Edylowanomieszkafica

05 Edytowano kslafie kontowa

Pasek szybkiego dostepu do szybkich akciji.

6.6. Tabele

Wiele danych w aplikacji eDPS przedstawionych jest w formie tabel. Tabele te mozna
przegladag, filtrowaé, sortowac¢ oraz modyfikowac ilos¢ wyswietlanych elementéw na stronie.
Ogdlna struktura tabeli to jej nagtowek (1), pole globalnego wyszukiwania danych w tabeli (2),
opcjonalne szybkie filtry (3), przyciski akcji (4), nagtéwki kolumn (5), przyciski do sortowania
danych w tabeli wg. zawartosci konkretnej kolumny (6), przyciski do filtrowania danych w tabeli
wg. zawartosci konkretnej kolumny (7), akcje dotyczgce konkretnego wiersza w kolumnie (8)
oraz menu nawigacyjne tabeli (9), pozwalajgce na przegladanie kolejnych stron tabeli.
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©leDPS s+ B o e S

1 > Ksig?ki kontowe.

Ksiazki kontowe™ @ warts X~ | miesgkan <~ | [y .
liza Andrasjewsin [ mew. | "

Arlea Kotodie B weorsonn wm

Nikodem Koladziej Tamzase 2023

Teodn Kolodze Saroe 2024

Fabian Majewski B seseren 20m

Jacek Michalsk ™ naosen oz

Gerard Ozechomsti B oo aom

Darhusz Romanowsk] ™ oo 2m

wora Seul [ mie. | so000 PN 2024

6.6.1. Sortowanie
Aby posortowac tabele nalezy klikng¢ na ikone sortowania przy interesujgcym nas nagtéwku
tabeli. Dla przyktadu, jesli chcemy posortowac tabele Mieszkaricy po imieniu, nalezy przy
nagtéwku /mie klikngé¢ ikonke sortowania:
QleDPS

W > Mieszkancy

Mleszkahcy Q szukaj..

T tUnrew. YV 11 nazwisko Y \ Tl YV

E113 Michalski Jacek
E14 Wrébel Kornel
E115 Skiba Iryna
EN6 Sokolowski Fryderyk
ET17 Tomczak Zaneta
E118 Kruk Henryka
E119 Szule Iwona

Po jej kliknieciu cata tabela zostanie przesortowana po wartosci imie, od A do Z, czyli rosngco.
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©leDPS

@ > Mieszkancy

Mieszkancy @ sw-

Tl TLnrew W
Ei12

E124
E129
E127
E121

E116

E125

2 Mies

11 nazwisko Y 1= me Y
Kolodziej Arleta
Stepien Blanka
Romanowski Dariusz
Andrzejewska Eliza
Majewski Fabian
Sokotowski Fryderyk
Orzechowski Gerard

Jesli klikniemy na ikonke ponowne, sortowanie zmieni sie na sortowanie malejace, czyli od Z

do A.
©leDPS

@ > Mieszkaricy

M\@SZka h(:y Q szukaj..
T tlnrew Y

En
£120
[ con. JRNY
£122
En4
£r23

ET13

2, Mieszkan

11 nazwisko W =me Y
Tomczak Zaneta
Lipiriski Zygmunt
Kolodziej Teodor
Brzeziriski Pawet
Wrobel Kornel
Wozniak Klemens
Michalski Jacek

Jesli chcemy przywrdci¢ stan sprzed sortowania, nalezy od$wiezy¢ strone, poniewaz nie ma
przycisku resetowania sortowania.

Jesli kolumna w jakiejs tabeli nie ma ikonki sortowania, oznacza to tylko tyle, ze po danej
kolumnie nie ma mozliwosci posortowania danych.
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6.6.2. Filtrowanie
Kazda tabela w programie ma kilka opcji jej filtrowania. Gtownym filtrem jest filtr globalny dla
tabeli. Kolejne filtry lokalne dotyczg konkretnych kolumn. Poza tymi dwoma filtrami czesto
wystepuja filtry pomocnicze.

6.6.2.1. Filtr globalny
Filtr globalny dla tabeli to pole tekstowe pozwalajgce wprowadzi¢ dowolng warto$¢ w formie
tekstu. Aby sprecyzowac filtrowanie mozna dodac kolejne stowo do wyszukiwania. Filtr dziata
tak, ze przeszukuje dane w tabeli po kazdym wprowadzonym stowie w polu globalnego
wyszukiwania oraz zwraca wyniki bedgce czescig wspdlna wszystkich wprowadzonych stow.

Dla przyktadu, jesli wprowadzimy do filtru globalnego przeszukiwania, w tabeli Mieszkancy,
fraze: Ko oraz wecisniecie klawisza Enter, spowodujemy przeszukanie catej tabeli pod katem
stowa ,ko”. Program sprawdza kazdy rekord w tabeli czy ktéras z kolumn zawiera stowo, ktére
zawiera fraze ,ko”.

@l eDPS

@ > Mieszkaricy

Mieszkancy @

T tlnrew Y 11 nazwisko Y lFme Y
E111 Kolodziej Teodor
E114 Wrébel Kornel
E116 Sokotowski Fryderyk
E112 _Kolodziej Arleta

Jak wida¢ na przyktadzie, dla filtru globalnego nie wazna jest wielkos¢ liter.

Aby rozszerzy¢ filtr, poszukujgc osoby o nazwisku Kofodziej i dacie urodzenia 14.05.1940,
mozemy w filtrze globalnym wpisa¢ nazwisko i date urodzenia:
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3 ﬁcy Q. kotodziej 14.05.1940
| nREw. Y 1] nazwisko Y 1= mEe Y POKO) 1] paTa uroDZENIA Y

1 Kotodziej Teodor 1(p. 0, bud. A) 14.05.1940

Od1do1z1 « < o > > 10 v

W niektorych tabelach, niektére kolumny nie sg uwzglednione w globalnym wyszukiwaniu. Jest
to spowodowane kwestiami technicznymi i mozliwe, ze zostang one dodane do filtrowania w
przysztych aktualizacjach. Dla przykfadu, jesli przeszukujemy tabele jak wyzej, ale zamiast
daty urodzenia wpiszemy numer ewidencyjny, wéwczas nie dostaniemy zadnych wynikéw
mimo istnienia mieszkanca o nazwisku Kofodziej i nr ewidencyjnym el111.

L7
@eDPS 2, Mieszkancy fed Finanse v <

W > Mieszkancy

Mieszka ﬁcy |Q kotodziej e111]

Tl Tl nREw Y 11 nazwisko Y =g Y POKO)

brak

0Od0do0z0 <«

Aby usungg filtr globalny nalezy wcisnaé przycisk kasowania filtra:
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ka ﬁcy ‘ Q kolodziej

tLnrew VW 11 nazwisko Y l=me YW POKO) 1] pata uRCDZENIA Y 1] DATA PRZYBVCIA  OPCEE

E1 Kotodziej Teodor 1(p. 0, bud. A) 14.05.1940 01.01.2000

E112 Kotodziej Arleta 1(p.0, bud. A)  29.07.1957 04.01.2000

Odl1do2z2 « < ° > » 10 W

lub skasowaé zawartosé filtra i zatwierdzi¢ klawiszem Enter.

6.6.2.2. Filtr lokalny
Filtr globalny dla tabeli znajduje sie pod przyciskiem w formie ikony filtru:

Tl me Y
el

Po kliknieciu tej ikony wyswietli sie pole tekstowe z dwoma przyciskami: Wyczysc i Zastosuj.
Aby przeszuka¢ tabele pod katem dopasowania danych z konkretnej kolumny do szukanej
frazy, nalezy w polu tekstowym wpisa¢ wyszukiwang fraze i wcisng¢ Enter lub klikng¢ przycisk
Zastosuj.

Aby wyszukac¢ w tabeli Mieszkaricy, rekordy zawierajgce w kolumnie Nazwisko fraze ,kofo”,
nalezy wpisac jg w polu tekstowym i zaakceptowac wyszukiwanie.

@ > Mieszkancy

Mieszkancy @ s

1l Tl nrew. W 1= nazwisko| Y tLme YV
E111 Kolodziej keto Teodor
E112 Kotodziej E::"'ﬂ'“!'cz}‘“::] Arleta
E116 Sokotowski Fryderyk
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Jesli chcemy dodac kilka filtrow do kilku réznych kolumn, nalezy postgpig analogicznie. Dla
przyktadu dodamy dodatkowy filtr do kolumny Ewidencja, wyszukujgcy ewidencje o wartosci
E111.

@ > Mieszkaricy

M|ESZka ﬂcy Q szuksj..
T tineew YW 12 nazwisko Y ey

E111 ‘ ETH' | Kolodziej Teodor
.'/.- -\.
\ /

Jak wida¢, wynikami w tabeli jest suma /
wyszukiwac dla filtru nazwiska i ewidenciji.

Aby zasygnalizowa¢ uzytkownikowi, ze t= NaZWISKO Y
aktywny jest filtr, ikonka aktywnego filtru ma

niebieskg poswiate. Kotodzie]

Aby skasowac wszystkie filtry lokalne, mozna od$wiezy¢ strone lub wejs¢ w kazdy z aktywnych
filtrow i klikng¢ przycisk Wyczysc.

6.6.2.3. Filtr pomocniczy
Niektore tabele zawierajg pomocnicze filtry. Filtry te najczesciej przyjmujg forme chcekboxa
lub tabeli rozwijalnej jednokrotnego lub wielokrotnego wyboru.

Przyktadem tabeli zawierajgcej az trzy filtry pomocnicze jest tabela Ksigzki kontowe. Zawiera
ona filtry:

e stan ksigzki,
o typ wiasciciela ksigzki,
e typ mieszkanca (tylko gdy aktywny jest typ wiasciciela: Mieszkaniec).

Stan ksigzki pozwala szybko przefiltrowac tabele aby wys$wietli¢ tylko ksigzki otwarte lub tylko
ksiazki zamkniete.

Typ wtadciciela ksigzki pozwala na szybkie znalezienie wszystkich ksigzek, ktorych wtasciciel
jest konkretnego rodzaju, jak np. Mieszkaniec czy Instytucja.
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Jesli mamy aktywny filtr Typ wtfasciciela ksigzki: Mieszkaniec, mozemy doda¢ kolejny filtr
pozwalajgcy sprecyzowaé czy mieszkaniec ma mieé status: Aktualny / Rozliczany /
Archiwalny.

Ponizsze zdjecie przedstawia przyktad filtrowania tabeli przy pomocy tylko filtréw
pomocniczych, dla otwartych ksigzek kontowych rozliczanych mieszkancow.

@eDPS £, Mieszkaricy v Finanse v < Zdrowie v B Magazyny v {:‘.’} System v

1 > Ksigzki kontowe

1a=ki Q szukaj.. otwarta X v mieszkaniec X v rozliczany X v + Operacje

sigzki kontowe j y peracj
2 weascicieL konta Y STAN 11 waznos¢ 'Y 0
Nikodem Kolodziej © byly miesz. 7492,45PLN 2023 ‘

Odldo1z1 « < o > » 20 Vv

6.6.3. Tabele jednokrotnego wyboru
Jesdli jakis zbior danych, z ktérego mamy wybra¢ element, jest przedstawiony w formie tabeli,
przy takiej tabeli zostanie dodana skrajna lewa kolumna z mozliwoscig jej zaznaczenia. Gdy
zaznaczymy jakis rekord z tej tabeli, zaznaczenie innego rekordu spowoduje odznaczenie sie
poprzednio wybranego rekordu. Pod spodem znajduje sie zdjecie przedstawiajgce tabele
umozliwiajgcg wybranie ksigzki kontowe;.

L |Sta kSIazek |<O ntOWyC h Q Szukaj... otwarta wilasciciel (wszystkie) ~

11 WeASCICIEL KONTA Y STAN |5 NAROK W
Majewski Fabian 1554,35 PLN 2024
Amisz Alfred ---  od 22.11.2024
Kotodziej Teodor 2 044,31 PLN 2023
Andrzejewska Eliza © miesz. 4 895,00 PLN 2023
ZUS Warszawa © inst. --- od 01.01.2023
DPS © inst. ---  od 01.01.2022
OPS tomianki © inst. --- od 01.01.2022
GOPS Marki © inst. --- od 01.01.2022
Kotodziej Arleta © miesz. 19 346,49 PLN 2022
Michalski Jacek © miesz. 22 830,62 PLN 2022

0d1do 10z 11 « < o 2
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6.6.4. Tabele wielokrotnego wyboru
Jesli jaki$ zbior danych, z ktérego mamy wybrac¢ elementy, jest przedstawiony w formie tabeli,
przy takiej tabeli zostanie dodana skrajna lewa kolumna z mozliwoscig jej zaznaczenia. Gdy
zaznaczymy jakis rekord z tej tabeli, zostanie on dodany do listy wybranych elementéw. Aby
odznaczy¢ wybér, nalezy ponownie klikng¢ na zaznaczony element.

Gdy mozemy wybra¢ wiele elementow tabeli, w nagtdwku kolumny z okienkami do
zaznaczenia, pojawi sie rowniez okno do zaznaczenia. Gdy je klikniemy, zaznaczy sie petny
zbiér danych. Tutaj w zaleznosci od elementu w programie albo zaznaczone zostang
wszystkie elementy tabeli wliczajgc w to rekordy na innych stornach, albo tylko wyswietlane
rekordy. Aby mie¢ pewnos$¢ jakie rekordy zostaty zaznaczone, mozemy przej$¢ do nastepnej
strony. Jesli na nastepnej stronie rowniez bedg zaznaczone elementy, wéwczas wszystkie
elementy w catej tabeli zostaty zaznaczone.

Przyktad tabeli pozwalajgcej wybra¢ wielu mieszkancow.

Mieszkancy @ su-

1= Nazwisko Y tme Y Tl poxos 11 oaTA uRODZENIA YT
Andrzejewska Eliza 1(p. 2, bud. A) 17.10.1956
Borowski Hubert 29.04.1964
Brzeziriski Pawet 3 (p. 1, bud. A) 22.06.1951
Kotodziej Teodor 1(p. 0) 14.05.1940
Kotodziej Arleta 1(p. 0) 29.07.1957
Kruk Henryka 6 (p. 0, bud. A) 01.03.1940
Lipiriski Zygmunt 1(p. 1, bud. A) 12081949
Majewski Fabian 2(p.1, bud. A) 25.01.1941

Michalski Jacek 1a (p. 0, bud. A) 23.06.1941

OO0OO0OO0OO0OO0OOoODOO0DO O

Skiba Iryna 3 (p. 0, bud. A) 05.02.1955

0d1do10z16 ° 2 > » 10 v

6.7. Formularze
Wiekszos¢ danych w aplikacji eDPS wprowadzanych jest przy pomocy formularzy. Dzielimy je
na proste i ztozone. Proste sktadajg sie z jednej strony a ztozone z kilku zaktadek lub kilku
etapow.

Kazdy formularz w aplikacji ma przycisk zatwierdzajgcy (najczesciej Zatwierdz / Wybierz)
zmiany w formularzu oraz wewnetrzng walidacje uniemozliwiajgcg wprowadzenie danych do
formularza w ztym formacie lub ztego typu. Je$li walidacja na formularzu nie jest spetniona,
przycisk zatwierdzenia zmian nie jest aktywny.
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Gdy formularz jest poprawnie wypetniony, w zwigzku z czym przycisk zatwierdzenia zmian jest
aktywny, po jego kliknieciu zmiany zostang zapisane, pojawi sie komunikat o prawidtowym
zapisaniu danych oraz pojawi sie wpis w historii 0 tym, ze zmiany zostaty dokonane.

@ Pomiar glikemii zapisany X
Przyktadowe powiadomienie informujgce oprawnym zapisaniu formularza.
Przy formularzach ztozonych, przycisk zatwierdzenia formularza znajduje sie na formularzu

niezaleznie od wybranej zaktadki i moze byé nieaktywny poniewaz pole w innej zaktadce nie
spetnia natozonej walidaciji.

Edytuj cztonka rodziny

Imie * Nazwisko * Pleé¢ * Dokument tozsamosci jest
nieznany
Otylia Maciejewska kobieta N
Drugie imie Nazwisko PESEL

rodowe matki

Imie matki Imie ojca Data urodzenia  Miejsce

E urodzenia

Przyktadowy formularz ztoZzony, z dwoma zaktadkami, gdzie mimo wypetnienia prawidfowo danych w jednej
zaktadce, przycisk Zatwierdz jest nie aktywny. Spowodowane jest to tym, ze w zakfadce Dane kontaktowe
sg bfedy walidacji formularza.

Nie jest wymagane rowniez aby zatwierdza¢ zmiany w takim formularzu za kazdym razem gdy
przechodzimy do kolejnej zakfadki.

Jesli formularz jest kilkuetapowy to walidacja pél formularza jest sprawdzana przy przejsciu do
kolejnego kroku.
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o z
Parametry Operagje Podsumowanie
Domyslna data operacji * Domysiny tytul
10.04.2024 14:31:30 E
Domyslna ksiazka kontowa WN (uznanie) DomyslIna ksiazka kontowa MA (obcigzenie)
Wydruk *
(J czy uwzgledni¢ w odptatnoéci?

Przyktadowy formularz kilkuetapowy gdzie z uwagi na bfedy walidacji nie mozna przej$¢ do kolejnego kroku
formularza.

6.7.1. Pola

Pola formularza dzielimy ze wzgledu na typ i wymagalnosc.
Podziat pot w zaleznosci od typu:

6.7.1.1. Tekstowe
Pole tekstowe pozwala wpisa¢ dowolny cigg znakow.

Prowadzacy *

Jan Kos

6.7.1.2. Numeryczne
Pole numeryczne pozwala wpisa¢ dowolny ciag cyfr. Pole to najczesciej ma po prawej
stronie dwa przyciski do zwiekszenia lub zmniejszenia wpisanej wartosci.
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1. Spozywanie positkow *

: B

= Q-nie jest w stanie samodzielnie jest, 5-potrzebuje pomoc w krojeniu. smarowaniu

mastem, ip. lub wymaga zmodyfikowane diety 10-samodzielna niezaleing

6.7.1.3. Predefiniowane

Pole predefiniowane pozwala wprowadzi¢ tylko okreslony cigg znakéw lub cyfr. Podpowiada
tez ile maich byc¢.

Kod pakietu recept *

Czesto wystepujgcym w programie polem tego typu jest pole do uzupetnienia wartosci kwoty.
Pozwala ono wprowadzi¢ dowolng liczbe catkowitg nie dtuzszg ni¢ 10 cyfr oraz czesci
dziesietne tej liczny, do dwdch miejsc po przecinku. Aby zaczg¢ wpisywac cyfry dziesietne,
nalezy wpisaé¢ na klawiaturze znak .

Kwota *

1234 567 890,12
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6.7.1.4. Jednokrotnego wyboru
Pole jednokrotnego wyboru pozwala wybrac z listy jedng wartos¢. Aby to zrobi¢ nalezy
klikng¢ na dane pole. Pojawi sie przewijalnia lista ze wszystkimi dozwolonymi wartosciami.
Niektore pola tego typu zawierajg pole wyszukiwania, co pozwala przefiltrowag liste
dozwolonych wartosci.

Lekarz *

Michat Walentio s

Andrzej Kielas
Stanistaw Janis
Michat Walentio

Albert Dzigsto

Jesli pole jest stownikowe, czesto przy takim polu jest przycisk umozliwiajgcy dodanie nowego
stowa do stownika. Pozwala to w szybki sposéb uzupemié¢ brakujgcg wartos¢ ma liscie
dozwolonych opcji do wyboru.

Rodzaj terapii zajeciowej * \

Arteterapia v
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6.7.1.5. Wielokrotnego wyboru
Pole wielokrotnego wyboru pozwala wybrac klika wartosci z listy. Dziata na tej samej zasadzie
co pole jednokrotnego wyboru. Niektore pola tego typu zawierajg pole wyszukiwania, co
pozwala przefiltrowaé liste dozwolonych wartosci.

Rodzaje

umieszczajaca, o odptatnosci

0|

[] kierujaca

umieszczajaca

[[] postanowienie sadu

o odptatnosci

D uchylajaca

6.7.1.6. Data

Pole data pozwala wskazac¢ konkretny dzien. Po kliknigciu na to pole pojawi sie kalendarz
pozwalajgcy wybrac¢ konkretny dzien z kalendarza. Jesli chcemy date wpisaé recznie nalezy
wpisac jg w konkretnym formacie, czyli dzieh, miesigc, rok, cyframi. Dla dnia i miesigca dwie
cyfry, dla roku cztery cyfry. Poszczegdlne sekcje oddzielone kropka. Szablon formatu daty:

dd.MM.yyyy.

Data wphywu

E

<

25
3
10
17
24

31

ya

11

18

25

Marzec ~(| 2024 ~
27 28 29 1
5 6 7 8
12 13 14 15
19 20 21 22
26 27 28 29

(%]
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6.7.1.7. Czas
pozwala wskazaé konkretng godzine w dobie, od 0:00:00 do 23:59:59. Konstrukcja tego pola
przyjmuje warianty dla godzin, minut i sekund lub dla godzin i minut, w formacie: HH:mm:ss
lub HH:mm. Po aktywowaniu pola pojawi sie okienko pozwalajgce ustawi¢ warto$¢ czasu. Aby
wpisac recznie nalezy wprowadzi¢ cyfry oddzielone znakiem "

Okres od *
‘ 12:19 E
Fal P
12 : 15
A W

6.7.1.8. Dataiczas
Pole data i czas jest to kombinacja pola data oraz pola czas. Pozwala wskazac¢ konkretny punk
w czasie, czyli date oraz godzine.

Data *
20.03.2024 12:20:25| E
£ Marzec ~| | 2024 ~ >

25 26 27 28 29 1 2

[#¥]
=Y
w
a
-
o
o

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

31 1 2 3 4 5 6
A A A
12 . 20 : 25
AYd A4 N
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6.7.1.9. Kalendarz

Pole kalendarz jest to graficznie rozbudowana wersja pola daty i czasu. Pozwala wybrac
konkretny dzien, godzine, minute i sekunde.

Data *®
£ Marzec ~| | 2024 ~ >
25 26 27 28 29 1 2
3 4 5 [ 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 27 22 23

24 25 26 27 28 29 30

3 2 3 4 5 6
e ™ P
11 05 20
v Vv v

6.7.1.10. Autouzupetnianie
Niektére pola formularzy mogg by¢ uzupetniane automatycznie na podstawie innych, juz
uzupetnionych pdl lub na podstawie wprowadzonych fragmentow tekstu.

Przyktadem pdl automatycznie uzupetnianych sg pola pici i daty urodzenia, ktére uzupetniajg
sie automatycznie po wprowadzenia peselu.

Ple¢ *

meZczyzna hd

PESEL *

10210645883

Data urodzenia * Miejsce urodzenia

06.01.2010 E
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Przyktadem pél, ktére podpowiadajg swojg wartos¢ na podstawie wprowadzonych innych
danych sg pola adresu. Jesli uzupetnilismy juz ulice i kod pocztowy, to pozostate dane zostang

podpowiedziane na podstawie bazy adresowej.

Ulica * Dom *

Gdrczewska E 222

Kod * Miejscowosc *

01-460 Warszawa

Gmina *

Bemowo

Powiat *

Warszawa

Wojewddztwo *

Lokal

mazowieckie

F bl
[ <« Wstecz )

6.7.1.11. Lista

Pole listy jest to obszerne pole w formularzu, pozwalajgce zarzadzac jakims$ zbiorem danych.
Pole te najczesciej przyjmuje forme tabeli. Jesli ma ono na celu tylko zdefiniowanie podzbioru
juz istniejacych danych, wéwczas pozwala ono wybra¢ elementy poprzez okno modalne, w
ktérym znajduje sie peten zbior danych, z ktérego wybieramy interesujgce wartosci. W
przypadku gdy program prosi nas o wybor kilku mieszkancéw, mozemy klikng¢ na odpowiedni
przycisk przy pustej tabeli. Pojawi sie okno modalne z peing tabelg mieszkancéw oraz z
mozliwo$cig zaznaczenia, ktérzy mieszkancy nas interesujg. Po zatwierdzeniu, w formularzu

wyswietli sie lista wybranych przez nas osob.
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6.7.1.11.1.

Lista prosta

Lista prosta to lista ktorg definiujemy poprzez dodanie do niej juz istniejgcych elementow.
Przyktad takiej listy znajduje sie ponizej.

Przyktad pustej tabeli formularza:

— Mieszkancy

Mieszkancy

Prosze wybrac¢ mieszkancow

Przyktad okna dialogowego pozwalajgcego wybra¢ konkretne elementy z petnego zbioru
danych, w tym przypadku pozwalajgca wybraé¢ kilku mieszkancéw ze zbioru wszystkich

mieszkancow.

Andrzejewska

Borowski

8O

Brzeziniski

< B

Kotodziej
Kolodziej

Kruk

800

Lipiriski
Majewski

Michalski

000

Skiba

Lista mieszkancow

M IeSZka hcy Q szukaj..

O 1= nazwsko 7

tLme YW
Eliza
Hubert
Pawet
Teodor
Arleta
Henryka
Zygmunt
Fabian
Jacek

Iryna

0d1do10z16 <«

T POKOI

1(p- 2, bud. A)

3 (p. 1, bud. A)
1(p.0)

1(p.0)

6 (p. 0, bud. A)
1(p-1, bud. A)
2 (p. 1, bud. A)
1a (p. 0, bud. A)

3 (p. 0, bud. A)

<°2>>>

Wybierz

11 DaTa uRODZENIA Y

17.10.1956
29.04.1964
22.06.1951
14.05.1940
29.07.1957
01.03.1940
12.08.1949
25.01.1941
23.06.1941

05.02.1955

v
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Przyktad uzupetnionej tabeli o wskazane wartosci.

— Mieszkancy

Mieszkancy
Tl MNAZWISKD Tl IMIE

Kotodziej Teodor

Borowski Hubert

Lipinski Zygmunt

6.7.1.11.2. Lista edytowalna
Jesli formularz pozwala nam stworzy¢ zbior elementéw, ktérego nie ma w programie, pozwala
on nam na dodanie do listy przedstawionej w formie tabeli, nowych rekordéw. Kazdy rekord to
osoby element tabeli i musi on zosta¢ uzupetniony, tak aby spetniat okreslone przez konkretny
formularz wymogi.

Aby doda¢ do edytowalnej listy nowy rekord, nalezy klikngé przycisk najczesciej oznaczony
jako + lub + Dodaj. Po jego kliknieciu, w tabeli pojawi sie nowy, domysinie uzupetniony rekord.
Jesli program nie wie jak domy$lnie uzupemi¢ dane, pozostawi je nie uzupetnione. Aby
edytowac dany rekord, nalezy klikng¢ na ikonke otowka.

7
Po jej kliknieciu zmieni sie ona na przycisk zatwierdzenia lub odrzucenia zmian.
VX

Przyktadowy widok nieuzupetnionej, edytowalnej listy.

DATA WINIEN {uznanie konta) MA (obcigZzenie konta) KWOTA TYTUL Opge

20.03.2024 15:08 --brak-- --brak-- 0,00 PLN &
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Przyktadowy widok edytowalnej listy, podczas uzupetniania.

DATA WINIEN {uznanie konta) Ma (obcigzenie konta)  KWOTA TYTUL Opgje
20.03.2024 15:08 2023r.: | miesz.; Eliza inst.: ZUS 155,00 PLN Zwrot V4
Andrzejewska Warszawa

q 5 v

Pole jest wymagane Pole jest wymagane X

20.03.2024 15:08 --brak-- --brak-- 0,00 PLN &

Przyktad uzupetnionej edytowalnej listy.

DATA WINIEN (uznanie konta) M4 (obcigzenie kanta) KWOTA TYTUE Opcje

20.03.2024 15:08 2023r. : | miesz.: Eliza Andrzejewska inst.: ZUS Warszawa 155,00 PLN Zwrot &z

20.03.2024 15:08 2023r. : | miesz.: Teodor Kotodziej inst.: ZUS Warszawa 144,88 PLN Zwrot &z

©00

20.03.2024 15:08 2022r. : | miesz.: Jacek Michalski inst.: ZUS Warszawa 84,21 PLN Zwrot Vs

6.7.1.11.3. Lista ukryta
Jedli z jakiego$s powodu nie ma mozliwosci wyswietlenia petnego zbioru danych w liscie
wybieralnej, mozliwe jest jej nie wyswietlanie. Aby zbiér taki uzupetié, rowniez klikamy
przycisk wyboru danych. Tak samo jak w przypadku listy prostej, wyswietli sie okno dialogowe,
z ta jednak réznicg, ze po zatwierdzeniu nie zobaczymy tabelki z podsumowaniem, lecz
informacje o ilosci wybranych pozycji.

Przyktadowy przycisk mozliwosci wyboru ukrytego zbioru danych, przed wyborem danych.
& Wybierz mieszkancow

Przyktadowy przycisk mozliwosci wyboru ukrytego zbioru danych, po wyborze danych.

Z Wybrano mieszkancéw: 13
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6.7.2. Wymagalnos$¢
Pola mozemy tez podzieli¢ wzgledem natozonej na nie walidacji zwigzanej z wymagalnoscia.
Moga by¢ wymagane albo opcjonalne. Pola wymagane oznaczone sg gwiazdka, jak na zdjeciu
ponizej. Jesli takie pole nie jest uzupetnione, przycisk zatwierdzenia formularza nie bedzie
aktywny. Dodatkowo jesli wejdziemy w interakcje z tym polem, np. poprzez klikniecie na nie,
pojawi sie informacja, ze pole musi zosta¢ uzupetnione.

Data rejestracji * Data rejestracji *

01.01.2020 E ‘ E

Pole jest wymagane

6.7.2.1. Wymagalnos¢ zmienna - przedziat czasu
W programie istnieje pole, ktére ma zmienng wymagalnos¢. Najczestsze zastosowanie ma
ono w przypadku ustawiania przedziatu czasu, tzn. pole data / czas / data i czas w zakresie
od i do. Przyktad takiego zakresu przedstawia zdjecie ponizej.

Okres od * [ | Okres do

01.01.2020 E

Pola te majg mozliwos¢ zaznaczenia lub odznaczenia mozliwosci wprowadzania wartosci do
wybranego pola. Jesli checkbox jest zaznaczony, wéwczas musimy podac jakas wartos¢, jesl
nie jest zaznaczony, mozliwosé podania wartosci jest wytgczona i pole domysinie przyjmuje
wartos¢ + / - nieskonczonosc, czyli od / do zawsze. Na podanym wyzej przykfadzie, program
tak uzupetnione dane rozumie jako przedziat od: 01.01.2020 roku wigcznie do: zawsze.

Jesli przy danym polu jest narzucona wymagalnos¢, to tak jak w przyktadzie powyzej,
oznaczone jest ono gwiazdkg. W takiej sytuacji zablokowana jest mozliwos¢ odznaczenia
checkboxa i musimy podac jakas wartosc.

Zakres dat w programie eDPS zawsze liczymy jako przedziat zamkniety <od ; do>. Dla
przyktadu, jesli zamykamy jakgs decyzje z dniem 31.01.2024 roku, nastepng nalezy
otworzy¢ z dniem 01.02.2024 roku.
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6.8. Drukowanie danych
Czes¢ danych w programie mozemy wydrukowac bez zapisywania wczesniejszego do pliku
(jak w przypadku eksportu danych). Drukowanie najczesciej jest mozliwe dla danych przy
ktorych widnieje przycisk Drukuj, lub dla raportéw, po kliknieciu przycisku Generuj.

Po kliknieciu przycisku, w nowej karcie, otworzy sie widok danych do druku. Aby takie dane
wydrukowaé nalezy uzyc skrutu klawiszowego pozwalajgcego na wydrukowanie aktualnie
wyswietlanej karty przeglgdarki. Najczesciej jest to skrét Ctrl + P. Po jego kliknieciu pojawi sie
okno z podglagdem wydruku. Bedzie sie ono rézni¢ w zalezno$ci od przegladarki, ktéra jest
uzywana. Najczesciej jednak opcje konfiguracji drukowania sa podobne. Opisze najwazniejsze
ustawienia pozwalajace na prawidtowe skonfiguroanie i wydruowanie danych z aplikaciji.

Aby wybra¢ urzadzenie, na ktérym ma by¢ wykonany wydruk musimy przejsc do pola
najczesciej nazywanego Urzgdzenie docelowe. Jesli chcemy zapisa¢ wydruk na komputerze,
nalezy wybrac z listy urzgdzeh docelowych Zapisz jako PDF.

Jesli nasza drukarka obstuguje automatyczne drukowanie po obu stronach kartki i chcemy aby
kartka byta zadrukowana z obu stron, nalezy zaznaczy¢ opcje Druk dwustronny.

Jesli wyswietla nam sie data i adres aktualnej przegladarki na nagtéwku i w stopce kazdej
strony, i chcemy wylgczy¢ ta informacje, nalezy znalexé opcje Nagfowek i stopka i jg
odznaczy¢. Dane te powinny znikngé z podgladu wydruku co nas poinformuje, ze nie beda
one wydrukowane.

Ponizej przedstawione zostaty widoki podgladu wydruku dla najpopularniejszych przeglgdarek
wraz z informacje jakiej wersji przeglgdarki one dotycza.
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6.8.1. Chrome
W przeglgdarce Chrome (wersja 132.0.6834.111) czesc¢ opcji jest ukrytych i dostepnych po
rozwinieciu przycisku: Wiecej ustawien.

20012025, 10:54 o Hormat=him

Drukuj 1 kartka

Data ostatniej edycji: 01.01.2020, 12:00
Urzadzenie
Notatka 1 docelowe

Tresd notatki 1 Strony

Kopie
Wiecej ustawiefi

Rozmiar papieru

Strony na arkusz

Marginesy Domyéine

Jakosé 600 dpi

Skala Domysiny

Druk dwustronny Drukuj obustronnie

Opgje Naghowki i stopki

Obraz w tle

Drukuj w oknie systemowym (Ctrl+Shift+P)

m Anuluj
n

6.8.2. Opera
W przeglgdarce Opera (wersja core: 114.0.5282.233) wszystkie opcje opisane powyzej sg
widoczne.

29012025, 11:07 locaihost

Drukuj
Data estatniej edyeji: 01.01.2020, 12:00
Urzadzenie _
Zapisz jako PDF
Notatka 1 docelowe
Treéé notatki 1 Strony Wszystkie

strony na arkusz 1
Marginesy Domyélne

Opge B naghowkii stopki

Obrazy tia

@ —
locamast: 0
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6.8.3. Mozilla Firefox
W przeglgdarce Mozilla Firefox (wersja 134.0.2) cze$¢ opcji jest ukrytych i dostepnych po
rozwinieciu przycisku: Wiecej ustawien.

Drukowanie 1 kartka papieru

Drukarka
Data ostatnie] edyeji: 01.01.2020, 12:00
® Canon3225

Notatka 1
Kopie

Tresé notatki 1 1
Strony

Wzystide

Tryb koloréw

erokosci strony

Marginesy
Domyzine

Druk dwustronny

Wylaczony

Opdje
Drukuj naghéwki i stopki
Drukuj tha

29012005, 1112 Anuluj

6.8.4. Microsoft Edge
W przegladarce Microsoft Edge (wersja 132.0.2957.127) czes¢ opcji jest ukrytych i dostepnych
po rozwinieciu przycisku: Wiecej ustawien.

29012005 1115 iocalhost:

Data ostatnicj edycji: 01.01.2020, 12:00

Notatka |
Tresé notatki 1
1

Strony

Wzystko

Druk dwustronny

Druk dwustronny
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6.8.5. Brave
W przegladarce Brave (wersja v1.74.50) wszystkie opcje opisane powyzej sg widoczne.

28012025, 11:47 localhost
Drukuj 1strona
Data ostatniej edycji: 01.01.2020, 12:00
Urzadzenie
Notatka 1 docelowe Er= oy
Tresé notatki 1 Strony Wazysthie

Strony na arkusz 1
Marginesy Domyéine

Opge Nagtowki i stopki

Obraz w tle

—
"n
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7. Modut socjalny - menu gtéwne

Modut socjalny to podstawowy modut aplikacji eDPS pozwalajgcy zarzadzaé osobami
przebywajagcymi w DPS. Sktada sie on z elementéw znajdujgcych sie w menu gtéwnym
Mieszkaniec oraz widoku mieszkanca, w menu bocznym, w zaktadce Mieszkaniec i w zaktadce
Rejestry.

7.1. Mieszkancy
Mieszkancy to tabela zawierajgca wszystkich mieszkancéw obecnie znajdujgcych w DPS, czyli
0SO0b ze statusem ewidencji mieszkaniec oraz mieszkancéw bedgcych poza DPS, ale jeszcze
nie rozliczonych czyli ze statusem ewidenciji rozliczany. Aby przetgczy¢ sie miedzy widokami
dla wyzej wymienionych statuséw, nalezy to robi¢ przetgcznikiem aktualni / rozliczani.

aktualni rozliczani

Dodatkowo, w pierwszej kolumnie, bez nagtéwka, znajdujg sie informacje dodatkowe
0 konkretnym mieszkanhcu oraz etykiety. Informacje dodatkowe to:
e ub. catk. — ubezwtasnowolniony catkowicie wraz z informacjg o imieniu i nazwisku
opiekuna prawnego,
e ub. cz. — ubezwtasnowolniony czesciowo wraz z informacjg o imieniu i nazwisku
kuratora,
e S.Z. - osoba przyjeta na starych zasadach,
e Zgon — osoba zmarta,
e Wyprow. — osoba sie wyprowadzita.

Etykiety mozna zdefiniowac¢ w stowniku Socjalny -> Etykiety mieszkarncow.
Do filtrowania mieszkancéw po etykietach stuzy filtr znajdujgcy sie obok filtra globalnego. Po
jego rozwinieciu mozemy zaznaczy¢ etykiety ktérych szukamy. Z uwagi, ze mieszkaniec moze

mie¢ kilka etykiet, zaznaczenie wiecej niz jednej pozycji znajdzie mieszkancéw majgcych
minimum jedng z zaznaczonych etykiet.

LY P—
VVSZYSCY g '

O]l al x

D Etykieta 1

[] oddziat 1

Wybierz etykiety do

przefiltorwania
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Aby znalez¢ tylko mieszkancéw bez etykiet mozna zaznaczy¢ i odznaczy¢ jakas etykiete.
Okienko zmieni sie wéwczas na Bez etykiet a wyniki wyszukiwania zawieraé bedg tylko
mieszkahcow bez przypisanej etykiety.

Bez etykiet W
O QX
D Etykieta 1

[] oddziat 1

Wybierz etykiety do
przefiltorwania

Aby wyczyscic filtr, czyli pokaza¢ zndéw wszystkich mieszkancow nalezy klikngé w X w oknie
filtra. Jedli filtr pokazuje mieszkancéw bez etykiet a X nie widaé, nalezy zaznaczy¢ jakakolwiek
etykiete, wtedy X sie pojawi, lub odswiezy¢ strone, wtedy wszystkie filtry sie zresetuja.

‘Wybrano1etykiete X W ‘ .

O Q

Etykieta 1
[[] oddziat 1

Wybierz etykiety do
przefiltorwania

NA M1 2Mnin

W tej tabeli filtr globalny nie przeszukuje po kolumnach: nr. ew, pokdj i data przybycia.

7.1.1. Dodawanie mieszkanca
Aby dodac¢ mieszkanca nalezy wejs¢ z poziomu listy mieszkancéw lub z poziomu ekranu
gtébwnego klikngé w przycisk +Mieszkaniec.

Formularz sktada sie z szesciu krokow z czego ostatni krok to potwierdzenie prawidtowego
dodania mieszkanca. Formularz ten z kazdym przejSciem do kolejnego kroku, zapisuje
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W pamieci przegladarki ostatnie zmiany, w zwigzku z czym, w razie problemu, wiekszos¢

wprowadzonych danych sie zapisze. Aby przywréci¢ zapisane dane, nalezy skorzystaé
Z przycisku: Przywroc dane z formularza.

Przywr6é dane z formularza

7.1.1.1. Krok pierwszy - dane osobowe

Dodaj mieszkanca
o

Dane asobowe ane kontaktowe Dane kwalifikujace do DPS Dane mieszkafica Sytuacia pravna

Numer ewidencyjny ([ nadaj automatycznie)

[ Brak dokumentu tozsamoéci

Dokument tozsamosci *

‘ ) , lowéd osobis X v
Imig * Nazwisko * Ple¢ - dowéd osobisty
Tomasz Tomaszewski mezczyzna ~ Seriainumer*

Drugie imig Nazwisko rodowe matki PESEL * ABC123123

10210645883 Data wydania Termin waznotci
Imig matki Imie ojca Data uredzenia * Miejsce uradzenia B — E E

06.01.2010 E Organ wydajacy *

Miasto
Dalej »

W tym kroku nalezy uzupetni¢ dane osobowe mieszkanca. Istniejg tez dwa zautomatyzowane
pola. Numer ewidencyjny moze zostac¢ uzupetnione wg. autonumeracji. Aby to zrobi¢ nalezy
zaznaczy¢ checkboxa: nadaj automatycznie. Oprocz tego, jesli uzupetnimy PESEL,
automatycznie uzupetni sie Pfec i Data urodzenia. Jesli nie mamy dokumentu tozsamo$ci
nalezy zaznaczy¢ checkboxa: Brak dokumentu fozsamosci. Woéwczas pola do wprowadzenia
danych dokumentu zostang ukryte i nie bedg przez formularz wymagane.

7.1.1.2. Krok drugi - Dane kontaktowe

Dodaj mieszkarca

2] '
Dane oscbowe Dane kontaktowe Dane kwalifikujace do DPS Dane mieszkafica a prawna Go!
[ Adres jest nieznany Numer telefonu
Ulica * Dom®  Lokal +48222113322
Kod * Miejscowosé * bok@top-team.pl
01-460
Gmina
Powiat *
Wojewddztwo *

W kroku nr dwa nalezy uzupemi¢ dane kontaktowe do mieszkanca oraz jego ostatni adres
zamieszkania, przed zamieszkaniem w DPS. Jesli adresu nie znamy, nalezy zaznaczy¢
checkboxa: Adres jest nieznany.
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7.1.1.3. Krok trzeci - Dane kwalifikujgce do DPS

Dodaj mieszkanca

o 4
Dane osobowe Dane kontakiowe Dane kwalifikujace do DPS Dane mieszkarica Sytuacja prawna Gotowe

Data przybycia * Tryb prayjecia *
01.04.2024 12:35:36 \IQHIM‘H_‘ ~
Typ DPS Zasady prayjecia *
dla 056 w podeszhym wisku v | nowe v

Decyzje Orzeczenia Swiadczenia

Kierujgca (nr: ABC123456) e Dodaj Dodaj

Dalej »

W tym miejscu uzupetniamy informacje o tym kiedy i na jakich zasadach przyjmowany jest
mieszkaniec. W tym kroku réwniez mozemy dodaé¢ od razu wszelkie decyzje, orzeczenia
i Swiadczenia, ktére majg by¢ powigzane z mieszkancem.

Aby dodac jakis dokument, np. decyzje kierujgca, nalezy klikng¢ Dodaj w kolumnie ktora nas
interesuje, wybrac interesujgcy nas rodzaj dokumentu, w tym przypadku: decyzja kierujgca
i uzupeti¢ formularz, ktory pojawi sie¢ w nowym oknie.

Dodaj .. .. 9
Uzupetnij dane decyzji
kierujaca
Rodzaj * Data wplywu *
7 umieszczajaca | | kierujaca v | 01.04.2024 E
postanowienie sadu Okres od [ Okres do
L 01.04.2024 E E
o odpfatnosci
) Numer * Organ wydajacy *
uchylajaca
ABC123456 OPS tomianki
wygaszajaca
va . Uzasadnienie Pouczenie

Rygor wykonywalnosci *

normalny hd
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7.1.1.4. Krok czwarty - Dane mieszkanca

Dodaj mieszkanca

Poksj * Dane kontrahenta

aszewski

1a (p. 0, bud. A) & zmien

Pracownicy pierwszego kantaktu Konta

PL78203065689340674771528567
Dodaj

« Wstecz ) Dalej »

W kroku czwartym wprowadzamy dane tym, w ktérym pokoju bedzie mieszkat mieszkaniec.

Dane kontrahenta to automatycznie generujgce sie pole zawierajgce imie i nazwisko
mieszkanca oraz jego pesel. Przy pomocy tych danych, mieszkaniec bedzie identyfikowany
na fakturze, jesli takg fakture bedziemy wprowadzali w aplikacji eDPS.

Pozostate opcjonalne pola pozwalajg wskazac pracownikow pierwszego kontaktu oraz numery
konta. Numery kont muszg by¢ w formacie IBAN czyli dla Polski, zaczyna¢ sie od PL oraz mie¢
26 cyfr.

7.1.1.5. Krok piaty - Sytuacja prawna

Dodaj mieszkanca
Sytuacja prawna

bezwlasnowolniony czedcion v

g
Jesli mieszkaniec nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, w tym kroku mozemy
ustawi¢ informacje o stanie prawnym oraz o przypisanym do mieszkanca kuratorze

(w przypadku ubezwtasnowolnienia czesciowego) albo opiekunie prawnym (w przypadku
ubezwtasnowolnienia catkowitego).
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7.1.1.6. Krok szésty - Gotowe
Dodaj mieszkanca

Dane kontaktowe Dane kwalifikujace do DPS Dane mieszkafica Sytuacia prawna Gotowe

Tomasz Tomaszewski zostat dodany do listy mieszkancow!

® Zobacz profil

Jest to ostatni krok, ktéry informuje nas, ze mieszkaniec zostat prawidtowo dodany. Aby
przejs¢ do podgladu profilu mieszkanca, nalezy klikngé przycisk Zobacz profil.

® Zobacz profil

7.1.2. Podglad danych mieszkanca
Aby wyswietli¢ dane mieszkanca nalezy wejs¢ w ekran widoku mieszkanca. Mozemy to zrobic
na kilka sposobow.

a) Na liscie mieszkancéw klikng¢ przycisk Podglad.

@ > Miesskatey

Mieszkancy @ s

Ei27 Andrzejewska Eliza 1(p. 2 bud. &) 17.10.1956 02012003

B2z Brzezifiski Pawel 3(p.1, bud. A) 22061951 02012003

[ I Kelodsi o0 waos s 12000

Enz Kolodziej Arleta 1p0) 20.07.1957 04012000

E130 Kolodziej Nikadem 41(p. 2 bud. &) 30041954 02012003

b) Na stronie gtéwne, w tabeli Ostatnio przeglgdania, klikngé na interesujgcg nas osobe.

Ostatnio przegladani Wezystho
Andrzejewska Eliza dla os6h wppt:,ﬂ:}m\ﬁeku
Kotodziej Arleta dla os6b wP:uI:ﬂjszlmmﬁeku
Kotodziej Teodor dla aséb Wm\'m'uﬁeku
Borowski Hubert ‘:Ernﬁﬁfg
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c) Z poziomu globalnej wyszukiwarki.

‘ Q. Teodor

g Mieszkaricy /

o
—

mw

Czlonkowie rodziny

2 Kotodziej Teador - rodzina Kotodziej
Arleta (rodzaj: brak nazwy)

A Kotodziej Teador - rodzina Kotodziej
Nikodem (rodzaj: brak nazwy)

2, Kotodziej Nikodem - rodzina Kolodziej
Teodor (rodzaj: brak nazwy)

~ Kotodziej Arleta - rodzina Kotodziej
Teodor (rodzaj: brak nazwy)

d) Z poziomu Ostatni przeglgdanych w widoku mieszkanca.

o

Po wejsciu w podglad widzimy ekran

| Decy

zawierajgcy szybki dostep do wielu danych

o mieszkancu. Widok ten sktada sie z kilku elementéw, podobnie jak ekran gtéwny.

7.1.2.1. Menu mieszkanca
o Kotodziej Teodor
Mieszkaniec
Rejestry

Zdrowie

Finanse

Po lewej stronie ekranu widnieje rozwijalne
menu dotyczgce tylko wybranego przez nas
mieszkanca. Jesli z tego poziomu
dodajemy jakis element, mozemy go dodac¢

> réwniez tylko dla wybranego mieszkanca.
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7.1.2.2. Przyciski szybkiego dostepu
W prawym goérnym rogu, nad danymi mieszkanca znajdujg sie przyciski szybkiego dostepu.
Sg one widoczne zawsze, gdy poruszamy sie po widoku mieszkanca.

1. 2. %} T ™\4 | \G
e Odplatnosci (523-‘bk|e akqe)

W menu tym znajdujg sie przyciski: 1. Ostatnio przeglgdani mieszkarncy — mozliwos¢
szybkiego przetgczenia sie na innego mieszkanca, 2. Odpfatnosci — szybkie przejscie do
podgladu odptatnosci, 3. Decyzje — szybkie przejscie do decyzji mieszkanca, 4. Szybkie akcje
— definiujemy je indywidualnie dla kazdego pracownika (rozdziat 6.3.2), 5. Inne — inne akcje,
czyli Skopiuj link do profilu i Zamiana miejsc pokojami.

7.1.2.3. Podstawowe dane mieszkanca

KOI’Od yALS]| Te0d OF (ubezwtasnowolniony catkowicie) ] 7 Edyj ~ Wprowad? odejscie
Bud. | P.0| Lok. 1| Numer ewidencyiny: E111

TypDPS: PESEL: Numer tel.:

dacstbwpodeszymwieka  sssessessss Pokaz 543321098

Data urodzenia: Dokument tozsamosci: Konto bankowe:

14.05.1940 (B41at) weeeesese Pokaz (wazny do 30.06.2025) PL48249006273474162886889493

Data przybycia do DPS: Adres Dane opiekuna prawnego

01.01.2000 £ Warszawa (00-124), Jana Pawta 12b lok 1 Pigwa Stanistaw

W tym miejscu widzimy wyselekcjonowane dane dotyczgce mieszkanca. PESEL oraz
Dokument fozsamosci sg domysinie zastoniete i aby je odkry¢ nalezy nacisng¢ przycisk Pokaz.
Klikniecie w przycisk Pokaz wiecej przeniesie nas do widoku szczegétowych danych
mieszkanca. Klikniecie w przycisk Edytuj przeniesie nas do edycji danych mieszkanca.
Przycisk Wprowadz odejdzie pozwala wprowadzi¢ wyprowadzke lub zgon oraz rozliczyé
odptatnos¢ mieszkanca.

7.1.2.3.1. Edycja daty ostatniego wpisu w ewidencji
Ikona otéwka przy Data przybycia do DPS pozwala edytowac¢ date wpisu w ewidenciji
mieszkanca informujgcej o tym, kiedy osoba uzyskata status mieszkaniec (jeSli jest
mieszkancem) lub kiedy opuscita DPS (jes$li zostato wprowadzone odejscie).
Data przybycia do DPS:
01.01.2000 24~

Po kliknieciu ikony wyswietli sie okno, w ktérym nalezy wskazac¢ nowg date wpisu w ewidencji.
Z uwagi, ze data ta nie moze by¢ wczesniejsza niz poprzedni wpis w ewidencji i pézniejsza niz
nastepny wpis w ewidencji, woéwczas, jesli istniejg poprzednie lub nastepne wpisy
a wskazaliSmy date nieprawidtowg, dostaniemy komunikat o tym, ze nasza data musi sie
miesci¢ w konkretnym przedziale.
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Edytuj date przyjecia mieszkanca >

Data *

01.01.2000 12:00:00 E
B Zatwierdz

7.1.2.4. Szybki dostep
Kolejne cztery okna zawierajg nastepujgce dane: 1. Ostatnie dziatania dotyczace wybranego
mieszkanca, 2. Wycigg z rejestru nieobecnosci pokazujgcy ostatnie wprowadzone
nieobecnosci, 3. Informacje o ostatnio wprowadzonych zdarzeniach nadzwyczajnych, 4.
Szybki dostep do informacji o rodzinie, informacji o przypisanych pracownikach lub kuratorze
/ opiekunie prawym.

1

2
Wszystko

Ostatnie aktywnosci Wszystko Ostatnie nieobecnosci
06.02.2024, 15:00 Edytowano dawkowanie
03.02.2024,15:22 Edytowano IPWM
050220241505  Edytowano IPWM
3 4
Ostatnie zdarzenia nazdwyczajne Wszystko Rodzinai przyjaciele Wszystko
e Arleta Kotodziej
siostra
o dane zanonimizowane op StanistawPigwa
kuzyn opigkun prawny

Mitosz Goctawski
pracownik

p
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7.1.2.5. Kalendarz
Na samym dole widoku znajduje sie kalendarz z zajeciami na konkretny tydzien. Zajecia te
definiuje sie poprzez dzienniki zajec.

Kalendarz zajec¢

IPWM

05.01.2023 - 01.07.2025

18 -24gru2023

o= ] < >

niedz. 24.12

pon. 18.12 wt. 19.12 .2012 czw. 2112 pL22.12 sob.23.12
12

13
14

15

15151700
Rozw] ruchowy
16

Zwigkszenie ruchliwosci koriczyn dolnych
Integracja spoleczna

Nauka samodzielnego funkejonowania

Oprocz tego, jesli mieszkaniec ma wprowadzony Indywidualny Plan Wsparcia Mieszkanca,
kalendarz pokazuje informacje o tym ile z zaplanowanych godzin na cele plany wsparcia jest
zrealizowanych w danym tygodniu.

7.1.2.6. Szczegotowe dane mieszkanca

Aby wejs¢ w szczegdtowe dane mieszkanca nalezy klikngé w przycisk Edytuj na ekranie
gtébwnym mieszkanca lub wej$¢ w pozycje menu mieszkanca Dane osobowe.

& Edytuj
e Eliza Andrzejewska

Mieszkaniec v
Dane osobowe

Rodzing

Decyzje >
Drzeczenia >

Po wejsciu na ekran podgladu danych mieszkanca widzimy kilka sekcji danych o mieszkancu.
Poza podgladem danych mamy mozliwos¢ edycji tych danych oraz wprowadzenia odejscia

mieszkanca.
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Eliza Andrzejewska

— Dokument toZsamosci

ewide Rodzaj
E127 dowsd osobisty
Sawicka CB1820689

Imie matki: Data wydania:

Katarzyna 07.11.2020

mie ojca: Termin waznosci
Jacek 07.11.2030

PESEL Organ wydajcy:
56101793688 Prezydent Warszawy

Data urodzenia:

17.10.1956

Miejsce urodzenia

Warszawa

7.1.3. Edycja danych mieszkanca
Dane mieszkanca mozna edytowaé z poziomu listy mieszkahcow albo z poziomu
szczegotowych danych mieszkanca, klikajac przycisk Edytuj.

Edycja danych bazuje na formularzu o takim samym ukfadzie pdl jak formularz dodawania
mieszkanca (rozdziat 7.1.1.). Jest to formularz kilku zaktadkowy (rozdziat 6.7.).

7.1.4. Wprowadzanie odejscia mieszkanca
Aby wprowadzi¢ odejscie czyli wyprowadzke lub zgon mieszkanca, nalezy klikngé przycisk:
Wprowadz odejscie na ekranie gtbwnym mieszkanca. Po kliknieciu pojawig sie dwie opcje
gdzie wybieramy czy wprowadzamy zgon czy wyprowadzke.

Oba formularze wygladajg identycznie,

. . jednak dodanie zgonu wprowadza do
| WEEiIiEies dodany osobowych mieszkanca konkretng

date zgonu. Réznica jest tez w decyzji, ktérg

=+ Wyprowadzka mozna doda¢ w formularzu. Przy
wyprowadzce dodajemy decyzje uchylajacg
+ Zgon a przy zgonie wygaszajaca.

Formularz ten jest formularzem ztozonym, czteroetapowym (rozdziat 6.7.).

W kroku 1., wprowadzamy informacje o dacie zmiany ewidencji czyli o dacie odejscia / zgonu,
o0 tym czy uwzgledniamy w rozliczeniu odptatnos¢ za ostatni dzien pobytu oraz mozemy
wprowadzi¢ decyzje uchylajgcg | wygasajgca.

/ Dokumentacja programu eDPS Strona 60/ 142



s
TO- T=RAM 28

Wprowadz wyprowadzke Jacek Michalski
(1] 2 3

Informacje o odejsciu Zlecenia do zamkniecia i operacje Zlecenia do dodania i korekty
Data wyprowadzki Odplatnoé¢ za ostatni dzien
Decyzja
10.04.2024 15:34:41 E uzwglednic g
Dodaj

Podsumowanie

4

Krok 2. dotyczy czesci depozytowej i sprawdza odptatnos¢ mieszkanca za ostatni miesigc
pobytu. W tym kroku wybieramy zlecenia cykliczne, ktére mamy zamkng¢ z uwagi na odejscie.
Generator domyslnie zamyka wszystkie aktywne zlecenia. Sprawdza tez czy byty wykonane
operacje pieniezne na rzecz odptatnosci. Jesli nie chcemy zamykac jakiegos zlecenia lub

korygowac jakiej$ operacji, nalezy jg z tej listy usungé.

Wprowadz wyprowadzke Jacek Michalski
1 e 3

Informacje o odejsciu Zlecenia do zamknigcia i operacje Zlecenia do dodania i korekty

Zlecenia do zamkniecia

NAZWA WN  MA OKRESOD OKRESDO  TYTUL CZESTOTLIWOSE

Odptatnosc za pobyt: Jacek Michalski, od inst: inst: ZUS QOdptlatnosc za pobyt: Jacek Michalski, od
instytucji: ZUS Warszawa, ze swiadczenia: DPS Wal:;zawa 01.10.2023 31.03.2024 instytucji: ZUS Warszawa, ze swiadczenia: dnia miesiaca
renta, o nr: R150015 renta, o nr: R150015 aca)

co miesigc (5 -go

Odplatnoéé za pobyt: Jacek Michalski, od inst: inst: OPS Odptatnoéé za pobyt: Jacek Michalski, od . 5
instytucji: OPS tomianki, ze $wiadczenia: :3";5 \tns 'f K 01.10.2023 31.03.2024 instytucji: OPS tomianki, ze $wiadczenia: Zc .mle?\q?( g
zasilek staly, o nr: Z50230001 omianid zasitek staty, o nr: ZS0230001 nia miesiaca)

Operacje do korekty (wykonane w miesiacu odejécia lub pézniej)

Data Winien (uznanie konta) Ma (obciazenie konta) Tytut Kwota

Brak operacji

« Wstecz

Podsumowanie

KWOTA CPCIE

1386,00

PLN
154,00

PLN

OPCIE

4

Po przejsciu do kroku 3. generator zamyka wybrane zlecenia z ostatnim dniem miesigca
poprzedzajgcego miesigc odejscia oraz generuje nowe zlecenia odptatnosci za ostatni miesigc
pobytu w DPS. Poza tym generuje réwniez korekty do wskazanych w poprzednim kroku

operaciji.
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Wprowad? wyprowadzke Jacek Michalski o
| . o ;
Informacje o odsjéciu Zlecenia do zamkniecia i operacje Zlecenia do dodania i korekty Podsumowanie
Wygenerowane zlecenia odplatnoéci za ostatni miesiac
Winien (uznanie  Ma (obciazenie
Nazwa konta) konta) Tytut Kwota OPCIE
Odplatnosé za pobyt: Jacek Michalski, od instytucji: ZUS Warszawa, ze oo inst: ZUS Odplatnosc za pobyt: Jacek Michalski, od instytugji: ZUS Warszawa, ze 462,00 2ty Y
$wiadczenia: renta, o nr: R150015 v Warszawa $wiadczenia: renta, o nr: R150015 PLN i)
platnosé za pobyt: Jacek Michalski, od instytucji: omianki, ze ) inst.; platnosé za pobyt: Jacek Michalski, od instytucji: omianki, ze 3
Odpt 4 byt: Jacek Michalski, od i ji: OPS komianki. inst: DPS il OPs Odpt 4 byt: Jacek Michalski, od i ji: OPS komianki. 5133 2 Edytu &
swiadczenia: zasitek staly, o nr: Z50230001 v ‘tomianki swiadczenia: zasitek staly, o nr: 250230001 PLN )
Wygenerowane zlecenia korekt na postawie operacji do korekty
NAZWA WN (uznanie konta) MA (obciazenie konta) TYTUE KWOTA OPCJE
brak

Ostatni krok 4. wyswietla podsumowanie wprowadzonych danych w poprzednich krokach. Po
zatwierdzeniu formularza, mieszkaniec z dniem wskazanym w 1. kroku uzyskuje nowy status
ewidencji: rozliczany i od tej pory znajduje sie na liscie mieszkancow rozliczanych.

7.1.5. Archiwizacja mieszkanca
Archiwizacje mieszkarnca dokonuje sie, gdy mieszkaniec opuscit DPS i zostat juz rozliczany,
poniewaz po archiwizacji mieszkanca nie ma mozliwosci wprowadzi¢ zmian na jego koncie.
Mozna tego dokonaé na liscie mieszkahcow w karcie Rozliczani.

aktualni rozliczani

Aby zarchiwizowa¢ mieszkanca, nalezy klikng¢ na ikone archiwizacji, @ zatwierdzi¢

archiwizacje poprzez klikniecie przycisku Ok w oknie dialogowym

Potwierdzenie@®

® Potwierdz archiwizacje

oraz wprowadzi¢ date archiwizacji mieszkanca, czyli date wpisu do ewidencji mieszkanca ze
statusem zarchiwizowany.
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Archiwizuj mieszkanca >

Data archiwizacji *

01.04.2024 12:45:00 E
B zatwierdz

Po zatwierdzeniu, mieszkaniec zostanie przeniesiony na liste oséb w archiwum.

7.2. Oczekujacy
Osoby oczekujgce to osoby, ktére oczekujg na miejsce w DPS i nie sg jeszcze jego
mieszkahcami. Dzieki tej liscie osdb mozna wstepnie wprowadzi¢ osobe do systemu oraz
weryfikowac ile oséb i kiedy weszto do kolejki oséb oczekujgcych.

7.2.1. Dodawanie osoby oczekujacej
Aby dodac¢ osobe oczekujgca, nalezy kliknaé w przycisk + Oczekujgcy widoczny w prawym
gérnym rogu tabeli oséb oczekujgcych.

+ Oczekujacy

Pierwsze trzy kroki sg identyczne jak w przypadku dodawania mieszkanca, patrz Mieszkancy
- Dodawanie mieszkanca podpunkt .1, .2, .3.

W kroku trzecim podajemy date wpisania na liste oczekujgcych a nie date rejestracji jako
mieszkaniec i pole nazywa sie Oczekuje od.

Krok czwarty jest to fragment formularza dodawania mieszkarnca z kroku czwartego, gdzie
mozemy wprowadzi¢ tylko informacje o numerach kont bankowych mieszkanca.

Po prowadzeniu tych danych, w kroku pigtym, pojawi sie ekran podsumowujgcy i informujgcy
0 poprawnym dodaniu mieszkanca na liste oczekujgcych.

7.2.2. Edycja danych osoby oczekujacej
Aby edytowaé dane osoby oczekujgcej nalezy kliknaé przycisk Edytuj w wierszu tabeli osoby,
ktorej dane chcemy edytowac.

Po wcisnieciu przycisku, pojawi sie uzupetniony formularz dodawania osoby oczekajgcej. Po
wprowadzeniu zmian, zatwierdzamy je przyciskiem Zatwierdz.

Zatwierd#

Po poprawnym zatwierdzeniu zmian, zostaniemy przeniesieni na liste oséb oczekujgcych.
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7.2.3. Przeksztatcenie oczekujacego w mieszkanca
Jesli chcemy przyja¢ osobe oczekujgcg do DPS, nalezy wejs¢ na liste oséb oczekujgcych
i w wierszu tabeli, w ktérym znajduje sie interesujgca nas osoba, klikng¢ przycisk Zrob
mieszkarncem.

2. Zréb mieszkaricem

Po kliknieciu zostaniemy przekierowani na tréjetapowy formularz, w ktoéry bedziemy mogli
uzupetnic¢ brakujgce dane.

W pierwszym kroku uzupetniamy takie dane jak numer ewidencyjny, data przybycia do DPS,
czyli data wpisania do ewidencji zmiany statusu na mieszkaniec, pokoj w ktéorym bedzie
przybywat mieszkaniec, dane kontrahenta oraz pracownikéw pierwszego kontaktu. Wiecej
szczegotdw o tych polach znajduje sie rozdziale dodawania mieszkanca, krok pierwszy, trzeci
i czwarty (rozdziat Dodawanie mieszkanca. podpunkt .1, .3, .4).

Krok drugi jest identyczny z krokiem pigtym dodawania mieszkanca, czyli uzupetnienie
informaciji o sytuacji prawnej mieszkanca (Dodawanie mieszkanca, krok 5).

Krok trzeci to podsumowanie i potwierdzenie, ze prawidtowo przeksztatcono osobe oczekujgca
w mieszkanca.

7.2.4. Archiwizacja osoby oczekujacej
Jesli osoba oczekujgca rezygnuje z miejsca z kolejki przyjecia do DPS nalezy jg archiwizowac.

Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ na ikone archiwizacji, @ zatwierdzi¢ archiwizacje klikajgc

Ok w oknie dialogowym

Potwierdzenie®
@ Potwierdz archiwizacje

oraz wprowadzi¢ date archiwizacji, czyli date wpisu do ewidencji osoby oczekujgcej ze
statusem zarchiwizowany.

Archiwizuj osobe oczekujgca o

Data archiwizacji *

12.04.2024 14:53:44 E
B Zatwierdz

Po zatwierdzeniu, osoba oczekujgca zostanie przeniesiona na liste oséb w archiwum.
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7.3. Osoby w archiwum
Osoby w archiwum to lista oséb przeniesionych do archiwum z listy mieszkancéw lub z listy
0s6b oczekujgcych. Osoby z tej listy mozna przywroci¢ na liste oséb oczekujgcych albo na
liste mieszkancow. Przywrocenie ich na wybrang liste skutkuje powstaniem nowego wpisu w
ewidencji mieszkanca w zwigzku z czym widziany bedzie jako osoba ktéra byta oczekujgcym
| mieszkanncem, przestata nim by¢ i ponownie wrécita, czy to na liste oczekujgcych czy to od
razu na liste mieszkancow.

7.3.1. Dearchiwacja: do oczekujacych
Aby osobe zarchiwizowang przenies¢ na liste oczekujgcych, nalezy wejsé na liste oséb
w archiwum i w wierszu, w ktérym znajduje sie interesujgca nas osoba klikng¢ przycisk do
oczekujgcych.

O do oczekujacych

Zostaniemy przeniesieni do formularza, w ktérym musimy uzupetni¢ niezbedne, brakujgce
dane, czyli od kiedy ma sie pojawi¢ na licie oczekujgcych, w jakim trybie planowane jest
przyjecie mieszkanca oraz do jakiego typu DPS osoba ta aplikuje.

Dearchiwizuj osobe oczekujaca
@

[\%]

Dane kwalifikujace do DPS Gotowe
Oczekuje od * Tryb przyjecia * Typ DPS *
04.04.2024 12:10:00 E normalny N dla osdb w podeszlym wieku v

Zatwierdz

Po zatwierdzeniu, w punkcje drugim, pojawi sie informacja o prawidtowym przeniesieniu osoby
z archiwum na liste oczekujaca.

7.3.2. Dearchiwacja: do mieszkancéw
Aby osobe zarchiwizowang przenie$¢ na liste mieszkancow, nalezy wejS¢ na liste osob
w archiwum i w wierszu, w ktérym znajduje sie interesujgca nas osoba klikng¢ przycisk do
mieszkancow.

O do mieszkancow

Zostaniemy przeniesieni do czteroetapowego formularza, w ktorym musimy uzupetic
niezbedne dane.

Etap pierwszy to uzupetnienie danych kwalifikujgcych, czyli informacji o tym, do jakiego typu
DPS mieszkaniec ma zostac przypisany oraz w jakim trybie i z jakg datg.
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Dearchiwizuj mieszkanca
(1) 2 3 4

Dane kwalifikujace do DPS Dane mieszkarica Sytuacja prawna Gotowe
Data przybycia * Tryb przyjecia * Typ DPS *
04.04.2024 15:10:00 E normalny v dla os6b w podesziym wieku v

Etap drugi pozwala przypisa¢ mieszkancowi pokoj, edytowaé poparzeni numer ewidenciji, jesli
chcemy nada¢ inny oraz edytowa¢ nazwe kontrahenta.

Dearchiwizuj mieszkanca
1 (2] 3 4

Dane kwalifikujace do DPS Dane mieszkanca Sytuacja prawna Gotowe

Poksj * Numer ewidencyjny ( D nadaj automatycznie) *
E131
1a (p. 0, bud. A)

Dane kontrahenta *

llona Wilk 68092515345

Etap trzeci identyczny z krokiem pigtym dodawania mieszkanca, czyli uzupetnienie informacji
0 sytuacji prawnej mieszkanca (patrz 7.1.1.5). Po zatwierdzeniu, w punkcje czwartym, pojawi
sie informacja o prawidtowym przeniesieniu osoby z archiwum na liste mieszkancow.

7.3.3. Anonimizacja
Jesli osoba jest w archiwum mamy mozliwos¢ wymazania jej danych z systemu. Aby to zrobi¢
nalezy klikng¢ przycisk ? anonimizuj.

® anonimizuj

Po jego wcisnieciu zostaniemy zapytani o potwierdzenie anonimizacji danych osoby. Jesli
potwierdzimy, wszystkie dane wrazliwe osoby w systemie zostang zastgpione informacja
,dane zanonimizowane” a jedyna informacja o anonimizacji bedzie dostepna z poziomu
rejestru anonimizacji. Wiecej o rejestrze mozna przeczyta¢ w rozdziale Rejestr anonimizaciji.
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7.4. Rejestry
Rejestry to zbiory danych dotyczgcych mieszkancéw. Pozwalajgc zapisa¢ zdarzenia ktére
miaty miejsce lub bedg mieé¢ miejsce. Rejestry dla czesci socjalnej to:
e Dziennik wyjsc.
¢ Interwencje.
¢ Nieobecnoéci.

e Odwiedziny.
e Wydarzenia.
o Wyjazdy.

e Zdarzenia nadzwyczajne.

7.4.1. Dziennik wyjs¢
Dziennik pozwala na zapisywanie informacji o tym, kiedy ktéry mieszkaniec opuszczat lub
planuje opuszczaé¢ DPS. Opcjonalnie umozliwia opisanie zdarzenia.

7.4.2. Interwencje
Interwencje to rejestr pozwalajgcy zapisa¢ informacje o interwencjach policji lub pogotowia
oraz wprowadzi¢ notatke z wydarzenia.

7.4.3. Nieobecnosci
Nieobecnosci pozwalajg wprowadzi¢ do systemu informacije o tym, kiedy mieszkaniec nie byt
obecny w DPS oraz dodac¢ opis do tej nieobecnosci. Na podstawie tak wprowadzonej
informacji mozna rozliczy¢ mieszkanca z nieobecnosci, generujgc zwrot za nieobecnosé.

7.4.3.1. Zwrot za nieobecnos¢
Aby dokonac¢ zwrotu pieniedzy za nieobecno$¢ mieszkanca nalezy przy wprowadzonej
nieobecnosci klikngé przycisk Rozlicz.

W formularzu, ktéry pojawi sie po wcisnieciu przycisku mozemy obliczy¢ i doda¢ operacje
zwrotu srodkow na ksigzke kontowg mieszkanca.
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Rozlicz nieobecnos¢ [X]
Dni do rozliczenia * taczna kwota *
4 196,30
Lp. Data Winien (uznanie konta) Ma (obciazenie konta) Kwota Tytut bni do
rozliczenia
. 2023r. : | miesz.: L Zwrot za nieobecnosc migdzy 2024-03-30
1 24.04.2024 14:.02 Arleta Kolodziej inst.: DPS 96,54 PLN 004 03-31 %
. . e V
. 2023r. : | miesz.: L Zwrot za nieobecnos¢ miedzy 2024-04-01a
2 24.04.202414:02 Arleta Kolodziej inst.: DPS 99,76 PLN 2024-04-02 2 %
Dodaj
Z uwagi, ze prowadzona jest historia odplatnosci mieszkarica, operacje beda uwzglednione w odplatnosci.
Zatwierd?

Dni do rozliczenia to informacja za ile dni bedzie robiony zwrot. Domysinie tyle ile trwata
nieobecnosc¢. Jedli wartos¢ ta zostanie zmieniona recznie, po rozliczeniu w tabeli
Nieobecnosci, pojawi sie wartos¢ z tego pola.

tgczna kwota to suma kwot z tabeli wygenerowanych operaciji.

Tabela zawiera wygenerowanie operacje. Generator operacji dziata tak, ze pobiera wartos¢
decyzji o odptatnosci mieszkanca i dzieli jg na liczbe dni w miesigcu, w ktérym mieszkaniec
byt nieobecny. Kwote zwrotu za dzieh mnozy razy liczbe dnie nieobecnosci w danym miesigcu.
Jesli nieobecnos¢ byta na przetomie miesiecy, generator wylicza zwrot osobno na kazdy
miesigc. Jesli chcemy recznie zmieni¢ wygenerowane operacje, nalezy klikngé ikonke ofowka
przy wybranej operaciji.

4

Po kliknieciu pojawi sie mozliwos¢ edycji wszystkich pél. Aby program przeliczyt kwote za
zwrot nieobecno$ci w danym miesigcu na inng ilos$¢ dni, mozemy klikngé strzatki przy polu Dni
do rozliczenia. Dzieki temu program zwiekszy lub zmniejszy kwote proporcjonalnie do ilosci
dni do rozliczenia. Zmiana ta nie dziata w przypadku recznie dodanej operaciji.

Ft
- b

Aby zatwierdzi¢ zmiany nalezy klikng¢ zielony przycisk zatwierdzenia. Aby odrzuci¢ zmiany
nalezy klikngé czerwony przycisk X.

v

X

Dokumentacja programu eDPS Strona 68 / 142



[
4O T=r[RAM l"';l

Jesli chcemy dodac kolejng operacje do tabeli, nalezy klikngé przycisk Dodaj.
Dodaj

Aby usungc operacje z tabeli nalezy klikng¢ przycisk Usun, czyli czerwony X pod ikonkag
ofowka.

N

Jesli mieszkaniec ma zdefiniowang odptatnos¢, rozliczenie nieobecnosci automatycznie
naliczy zwrot za nieobecnos¢ do odptatnosci na wskazany miesigc. Informuje o tym informacija
na dole formularza.

Z uwagi, ze prowadzona jest historia odptatnosci mieszkanca, operacje beda uwzgle

=

Jesli checkbox nie jest zaznaczony, nie zostanie dodana operacja do odptatnosci.

Dodane rozliczenie mozna usungc¢. Aby to zrobi¢ nalezy na licie nieobecnosci klikng¢ przycisk
Usun rozliczenie.

Jesli przy rozliczeniu zostaty dodane operacje w odptatnosciach, nalezy je usung¢ recznie.

7.4.4. Odwiedziny
Odwiedziny to informacja o tym kto i kiedy odwiedzat lub planuje odwiedzi¢ mieszkanca.

7.4.5. Wydarzenia
Wydarzeniato rejestr pozwalajgcy zapisa¢ dowolne zdarzenie majgce miejsce w DPS lub poza
nim, dotyczgce mieszkanca lub mieszkancéw lub pracownikéw. Moze to byé impreza
urodzinowa, wspoélna wigilia czy wyjazd do kina.

Dodanie wydarzenia pozwala nada¢ mu Tytut, Czas trwania, Opis oraz informacje o tym ktorzy

mieszkancy | cztonkowie rodzin / pracownicy biorg w nim udziat oraz ktére pokoje sg zajete
przez to wydarzenie.
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Dodaj wydarzenie

Tytut = Okres od * Okres do

Opis

— Mieszkaricy — Czlonkowie rodzin

1) Mg 11 NAZWISKD TELEFON 11 Mg TL NAZWISKS TELEFON

brak brak

— Pracownicy — Pokoje

Tl mas 11 MAZWISKD TELEFOM brak

brak

Liste wydarzeh mozna podejrze¢ w widoku kalendarza. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ Kalendarz
na przetgczniku.

7.4.6. Wyjazdy
Wyjazdy podwalajgc zdefiniowaé kiedy miaty miejsce lub bedg mie¢ miejscy zorganizowane
wyjazdy poza DPS oraz kto w nich bierze udziat. Jest to uproszczona wersja Wydarzen
(rozdziat 7.4.5.).

7.4.7. Zdarzenia nadzwyczajne
Rejestr ten pozwala zapisywal zdarzenia nadzwyczajne, ktére miaty miejsce w DPS.
Zdarzenia te dzielimy na Zaraportowanie i Niezaraportowane. Zdarzenie to przechowuje takie
wartosci jak informacja o tym, ktérego mieszkanca dotyczy zdarzenie, gdzie miato miejsce,
opis zdarzenia i opis podjetych dziatan nastepczych. Informacja o tym, ktéry pracownik
zgtaszat zdarzenie uzupetniana jest danymi zalogowanego pracownika.

Zdarzenia te powinny by¢ raportowane do jednostki nadrzednej. Raport ten mozna wykonac
w Raportach.
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7.5. Terapie zajeciowe
W tym miejscu mozemy definiowac¢ informacje o terapiach zajeciowych. Terapie majg na celu
przechowywanie informacji o tym, jakie terapie w danym momencie sg prowadzone i na jakie
moga uczeszczacé mieszkancy.

Dodaj terapie zajeciowa
Rodzaj terapii zajeciowe] * Okres od * Okres do

Opis Driennik zajeé

— Mieszkaricy — Prowadzacy

Przypisanie Mieszkancow i Pracownikow do Terapii jest niezalezne od tego co znajduje sie w
Dziennik zajec. Jesli chcemy zapisaé tylko informacje o terapii, mozemy zrobi¢ to w formie
uproszczonej wskazujgc kto byt na terapii w jakim dniu i kto jg prowadzit. Aby jednak prowadzi¢
szczegotowy zapis przebiegu terapii zalecamy postuzenie sie Dziennikiem zajec.

Istnieje mozliwos¢ przypisania do Terapii zajeciowej Dziennika zaje¢. Albo wybieramy juz
istniejgcy dziennik, albo tworzymy nowy Dziennik zajec¢ (rozdziat 7.7.). Aby to zrobi¢
uzupetniamy pole.

Dziennik zajec
Wyszukaj dziennik zajec (wpisz min. 3 znaki)

Dzieki temu mozemy precyzyjnie rozplanowac¢ kazde zajecia z terapii oraz zapisac informacje
0 postepach z terapii.

Przypadki uzycia.
Jesli prowadzimy terapie zajeciowg: Muzykoterapie mozemy postuzy¢ sie oprogramowaniem
na dwa sposoby: uproszczonym i petnym.

Sposob uproszczony: W uproszczonym podejsciu do zapisu informacji o przeprowadzanej
Muzykoterapii mozemy dodawa¢ kazdorazowo nowg muzykoterapie nie powigzang z
dziennikiem zaje¢. Podamy wéwczas w niej informacje jakiego dnia odbyfa sie terapia, kto ja
prowadzit i kto na niej uczeszczat. Pole Opis postuzy nam do opisania przebiegu konkretnych
zaje¢. W tym podejsciu spis wszystkich zaje¢ znajdziemy w tabeli Terapie zajeciowe.

Sposob pefny: Jesli prowadzimy wiele obszernych terapii w DPS zalecamy postuzy¢ sie

dziennikiem zaje¢. Mozemy woéwczas zdefiniowac, ze w pan Goctawski Mitosz prowadzi
Muzykoterapie. W opisie mozemy podac np. cel takiej terapii, ogdlnie lub jakies dodatkowe
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informacje czyli np. gdzie sie obywa czy w jakich godzinach. Przypiszemy jg jednak do
dziennika zaje¢. Dziennik ten nazwiemy Muzykoterapia grupowa (lub jesli jest kilka
Muzykoterapii prowadzonych przez kilku terapeutdéw to np. Muzykoterapia p. Goctowskiego) i
w samym dzienniku bedziemy zapisywac informacje o konkretnych zajeciach w ramach jednej
Muzykoterapii. Tak wprowadzone dane sprawig, ze tabela Terapie zajeciowe zawiera¢ bedzie
ogolne informacje czyli kto jakg terapie prowadzi oraz pozwoli nam podejrze¢ przebieg tej
terapii przenoszac nas do dziennika w ktorym przebieg ten rejestrujemy.

Przypadki uzycia Dziennika znajdujg sie na kohcu rozdziatu o dzienniku zajec.

7.6. Dyzury opiekurnicze
W tym miejscu mamy podglad kalendarza, w ktérym widniejg rozpisane dyzury opiekuncze.
Kazdy dyzur ma swqj czas trwania oraz przypisanych pracownikow. Kalendarz domysinie ma
podglad aktualnego tygodnia, lecz jest mozliwos¢ zmiany podglgdu na caty miesigc.

7.6.1. Dodawanie dyzuréw
Aby doda¢ dyzur mozna to zrobi¢ na dwa sposoby. Pierwszy to dodawanie pojedynczego
dyzuru. Aby dodaje jeden dyzur nalezy klikng¢ przycisk Dodaj dyzur. Pojawi sie formularz
pozwalajgcy dodaé nowy dyzur.

Dodaj dyzur

Okres od i okres do to czas trwania dyzuru. Aby ustawi¢, ktdrzy pracownicy petnig dyzur nalezy
klikng¢ przycisk Zmien. Pojawi sie tabela wielokrotnego wyboru, z listg wszystkich
pracownikéw. Po zatwierdzeniu wyboru w formularzu uzupeini sie tabela z pracownikami
0 wybranych pracownikow.

Tabela zadania jest nie edytowalna. Zadania ustawia sie w menu Zadania dyzuru
opiekunczego.
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Dodaj nowy dyzur opiekunczy

Okres od * Okres do *

— Pracownicy

Pracownicy 27 Zmien

T1 g Tl NAZWISKO
Brak
— Zadania

Zadania
11 mieszkaniec YW

Brak

Drugg opcjg dodawania dyzuréw jest ich generowanie. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ przycisk
Generuj.

Generuj dyzury

Pojawi sie kreator. W pierwszym kroku kreatora definiujemy parametry przy pomocy ktorych
dyzury beda generowane.

Okres od i okres do to przedziat czasu w ktérym chcemy wygenerowac dyzury. Domysinie jest
to przedziat widoku kalendarza. Jesli mamy widok tygodniowy to pola te bedg uzupetnione
datg od potnocy w poniedziatek do 23:59 w niedziele. Analogicznie, przy widoku miesiecznym
bedzie to potnoc pierwszego dnia miesigca i 23:59 ostatniego dnia miesigca.

Drugie pole ktére nalezy uzupetni¢ to Pracownicy. W tym miejscu nalezy wybra¢ wszystkich
pracownikéw ktérzy mogag by¢ na dyzurach we wskazanym okresie. W nastepnym kroku
bedziemy wybieraé ze wskazanych w tym miejscu pracownikach, pracownikow na
poszczegdlnym dyzurze.
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Kreator dyzuréw opiekunczych ©
o >

Dane ogdlne Lista dyzuréw

Okres od * Okres do *

— Pracownicy
27.01.2025 00:00 E 02.02.2025 23:59 E
Pracownicy na dyzurach

1L i 11 Nazwisko

Mitosz Goclawski
Radostaw Bierikowski
Mirostawa Helmut

Aby przejs¢ do kolejnego kroku nalezy klikngé przycisk Dale].

W kolejnym kroku wygenerowane zostang dyzury bazujgc na danych prowadzonych
w ustawieniach systemu: Godziny zmiany dyzuru opiekuriczego. W ponizszym przyktadzie
ustawiono godziny zmian na 6:00, 14:00 i 22:00. Kreator stworzy liste dyzuréw poczynajgc od
6:00 rano dnia 27.01.20205 a konczgc na dyzurze zaczynajgcym sie 0 22:00 dnia 02.02.2025.

Przy kazdym dyzurze widnieje lista pracownikéw wybranych w punkcie pierwszym. Nalezy

zaznaczy¢ tych, ktérzy bedg obstugiwaé dany dyzur. Gdy juz to zrobimy, nalezy klikngé Zapisz,
co spowoduje wprowadzenie danych z kreatora do systemu.
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20

21

Dodaj

Okres od *

01.02.2025 06:00

Okres od *

01.02.2025 14:00

Okres od *

01.02.2025 22:00

Okres od *

02.02.2025 06:00

Okres od *

02.02.2025 14:00

Okres od *

02.02.2025 22:00

<« Wstecz

Okres do *

01.02.2025 14:00

Okres do *

01.02.2025 22:00

Okres do *

02.02.2025 06:00

Okres do *

02.02.2025 14:.00

Okres do *

02.02,.2025 22:00

Okres do *

03.02.2025 06:00

Kreator dyzuréw opiekunczych

Mitosz Goctawski Radostaw Biertkowski

D Mirostawa Helmut

|:| Mitosz Goctawski Radostaw Bienkowski

Mirostawa Helmut

Mitosz Goctawski D Radostaw Bierkowski

Mirostawa Helmut

Mitosz Goctawski Radostaw Bienkowski

] Mirostawa Helmut

] Mitosz Goctawski Radostaw Bierikowski

Mirostawa Helmut

Mitosz Goctawski Radostaw Bierkowski

|:| Mirostawa Helmut

Pojaw sie tez informacja o pomysinym zapisaniu dyzuréw.

F W

(8]

(=Y

] 1 %

@ Dyzury opiekuncze zapisane
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7.6.2. Edycja dyzuru

Gdy mamy dodany dyzur mozemy go edytowaé. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ na wybrany dyzur
w kalendarz, co spowoduje wyswietlenie jego podgladu.

27.01.2025, 22:00 - 28.01.2025, 06:00

— Pracownicy

Pracownicy
Tl mig

Radostaw

Mitosz

— Zadania

Zadania

11 mieszkaniec W

Podglad dyzuru opiekunczego

T1 nazwisko
Bierikowski

Goctawski

Brak

Aby edytowac¢ dane dyzuru nalezy klikngé przycisk Edytuj. Spowoduje on zmiane wyswietlania
danych na edytowalne pola, analogiczne do formularza dodawania dyzuru.

Podglad dyzuru opiekunczego

Okres od *

27.01.2025 22:00

— Pracownicy

Pracownicy

T1 MIE
Radostaw

Mitosz

Okres do *

E 28.01.2025 06:00

T] NAZWISKO
Biefkowski

Goctlawski
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Aby zatwierdzi¢ edycje danych klikamy przycisk Zatwierdz.

Zatwierd#

7.6.3. Zamykanie i otwieranie dyzuru
Jesli dyzur sie odbyt i wszystkie jego zadania zostaty wykonane, nalezy zamkna¢ dyzur aby
uniemozliwi¢ edycje wprowadzonych danych. Pozwoli to upewnic sie, ze omytkowo ktos nie
zmieni historycznych danych.

W widoku dyzurow mozna zamkng¢ wybrany dyzur. Gdy w widoku kalendarza klikniemy na

dyzur ktéry chcemy zamkngé, pojawi sie jego podglad. Aby zamkng¢ dyzur klikamy przycisk
Zamknij.

Wyswietli sie wéwczas okienko do potwierdzenia zamkniecia dyzuru.

Potwierdzenie (%)

Po zamknieciu dyzuru nie bedzie mozna edytowa¢ jego danych ani danych zadan dyzuru. Bedzie natomiast mozliwosc jego

ponownego otwarcia.
X Anulyj v Ok

Po zatwierdzeniu dyzur zostanie oznaczony na szaro i zostanie zablokowana mozliwos¢ jego
edycji i usuniecia. Pojawi sie jednak opcja Otworz, w tym samym miejscy w ktérym byt przycisk
Zamkanij.

Pozwoli on ponownie otworzyé dyzur aby wykona¢ korekte wprowadzonych w nim danych.
Zaleca sie dany dyzur otwiera¢ tylko na czas edycji danych i ponownie zamyka¢ po ich
poprawieniu.
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7.7. Zadania dyzuréw opiekunczych
Aby ustali¢ jakie zadania majg by¢ wykonane podczas dyzuru opiekuhczego nalezy wejsc
w Zadania dyzurow opiekunczych. Po wejsciu zostanie wyswietlony aktualnie trwajgcy dyzur.

Zadania dyzuréw opieknczych 30012025

o o o

20.01.2025 30,01,2025, 06:00 30012025, 14:00 " 30012025, 22008 37072025

' Zamknij

11 meszeanec W

Strzatki w lewo i prawo pozwalajg przejs¢ do nastepnego i poprzedniego dnia a linia czasu
pokazuje dyzury w aktualnie wyswietlanym dniu. Informacja o nim znajduje sie w prawym
gornym rogu.

29.01.2025 31.01.2025

30.01.2025

Jesli klikniemy w aktualnie wyswietlang date, pojawi sie kalendarz pozwalajacy wybrac¢ inng
date i od razu wyswietli¢ dyzury z tego dnia.

30.01.2025

< Styczern 2025 >

Nd Pon Wt Sr Czw Pt Sob
29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 g 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31 1

Aby wybrac¢ konkretny dyzur w wybranym dniu nalezy klikng¢ na date dyzuru przy osi czasu.

O O O
27.01.2025, 06:00 &5 27.01.2025, 14:00 & 27.01.2025,22:00 &

Przy kazdym dyzurze réwniez wyswietlana jest informacja czy dyzur jest otwarty czy zamkniety
poprzez otwarta lub zamknieta ktodke.

' - dyzur otwarty
& - dyzur zamkniety
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7.7.1. Generowanie zadan dyzuru
Dodawanie zadan dyzuru dostepne jest tylko przez kreator, ktory dostepny jest po kliknieciu
przycisk Generuj.

Po kliknieciu wyswietli sie opcja wyboru mieszkancéw dla ktérych chcemy wykonac zadania
podczas danego dyzuru. Aby wybraé mieszkancow nalezy klikngé przycisk Zmien. Pojawi sie
lista mieszkancow wielokrotnego wyboru. Po zatwierdzeniu, lista mieszkancow uzupetni sie
wybranymi mieszkancami. Jesli wczesniej juz dodalismy zadania ktéryms mieszkancom, nie
mamy mozliwosci ich wyboru ponownie. Aby dodac lub edytowa¢ dodanym juz mieszkancom
zadania, nalezy wykonac to poprzez edycje.

Generuj zadania dyzuru 30.01.2025, 06:00 - 14:00 ©
@ 2

— Mieszkaricy

Mieszkaricy

T IMIE Tl NAazwisko 1) PESEL
Eliza Andrzejewska 56101793688

Teodor Kolodziej 40051420929

Gdy wybierzemy juz mieszkancéw nalezy klikng¢ Dalej.

W kolejnym kroku zostang wygenerowane zadania dyzuru na podstawie danych
wprowadzonych w menu mieszkanca Zadania opiekunow. Szczeg6towo opisano to
w rozdziale Zadania opiekunéw.
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1

Lp. Mieszkaniec
Lp.
1 Eliza Andrzejewska -
2.1
Z2
2 Teodor Kotodziej

3

2.4

& Wstecz

Lp.

Generuj zadania dyzuru 30.01.2025, 06:00 - 14:00

Wybierz mieszkancow

Zadania

Nazwa Opis
Nazwa Opis
Zmiana poscieli
Pomec przy kapieli
Obciecie paznokci

Pomoc przy ubieraniu sig

Wygenerowane zadania

Opcje
Opcje
X
X
X

X

Opcje

©00

©00

W tym kroku wyswietlg sie wszyscy wybrani mieszkancy w kroku pierwszym a przy kazdym
z nich pojawig sie wygenerowane zadania. Jesli nie uzupetniono Zadan opiekuna, pozycje
przy mieszkancu bedg puste i nalezy je recznie uzupemic.

Aby dodac¢ zadania dla poszczegdlinego mieszkanca mozna to zrobi¢ na dwa sposoby. Aby

doda¢ nowe, puste zadanie nalezy klikngé + przy mieszkancu dla ktérego chcemy dodac

zadanie.

Pojawi sie puste pole do uzupetnienia.

Lp.
1 | Eliza Andrzejewska 1.1

Nazwa Opis

Nalezy uzupetni¢ Nazwe. Opis jest opcjonalny.

Opcje
X

000

Drugg opcjg jest wybranie zadan ze stownika Zadania dyzuru opiekunczego. Aby to zrobié
nalezy przy wskazanym mieszkancu klikngé ikonke ksigzki.

Dokumentacja programu eDPS

Strona 80/ 142



1)
TOP TEAM “en

Pojawi sie okno z rozwijalng lista wielokrotnego wyboru. Mozemy wybra¢ wiele pozycji ze
stownika.

Wybierz zadania do dodania ©

Zadania dyzuru opiekunczego

Obciecie paznokci &  Zrobienie prania &  Wyjécie na spacer & v

O Ql x|

Obciecie paznokci
D Zmiana poscieli
Zrobienie prania
D Pomoc przy kapieli
Wyjscie na spacer

Po wybraniu i zatwierdzeniu, lista zadan mieszkanca dla ktorego wybieraliSmy zadania
zostanie rozszerzona o wybrane zadania.

Lp. Nazwa Opis Opcje

1.1 X

1.2 | Obcigcie paznokci X o
1 Eliza Andrzejewska

1.3 || Zrobienie prania x

14 || Wyjscie na spacer x

Jesli jakie$ zadanie chcemy usungc z listy zadan, nalezy przy zadaniu do usunigciu klikng¢
czerwony przycisk X. Aby usungc¢ catego mieszkanca z listy dodawanych zadan nalezy klikng¢
ikone kosza.

Zostang usuniete wszystkie zadania dla mieszkanca, wraz z tym mieszkancem, co uniemozliwi
dodanie mu jakichkolwiek zadan. Aby przywroci¢ usunietego mieszkanca na liste
z dodawanymi zadaniami mozemy cofng¢ sie do poprzedniego kroku klikajgc przycisk Wstecz
oraz ponownie klikng¢ przycisk Dalej, jednak wtedy formularz zostanie zresetowany. Jesli nie
chcemy resetowac¢ formularza zalecane jest dodanie zadan, ktére juz wprowadziliSmy oraz
ponownie uzupetni¢ formularz tylko dla usunietego mieszkanca.

Aby zatwierdzi¢ wprowadzanie danych klikamy przycisk Zapisz. Okienko zostanie zamkniete
i wySwietli sie informacja o pomysinym dodaniu zadan.

P s [ ]

(D Zadania dyzuru opiekuriczego zapisane X
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7.7.2. Realizowanie zadan dyzuru
Po zapisaniu zadan pojawig sie w tabeli mieszkancy, ktérzy majg przypisane jakiekolwiek
zadania wraz z informacjg ile zadan majg przypisanych oraz ile z nich zostato to wykonania.

o
o
[al
m

1] mieszkaniec YW

> Eliza Andrzejewska (0/3) Z Edytuj

> Teodor Kotodziej (0/4) Z Edytyj

Aby rozwing¢ liste zadan nalezy klikngé na dowolne miejsce we wierszu z imieniem
i nazwiskiem mieszkanca, poza przyciskami.

v  Eliza Andrzejewska (0/3)
LP. Mazwa Opis Uwagi dot. realizagi Status
1. Obciecie paznokci nie wykonane wykonane
2. Zrobienie prania nie wykonane wykonane
3. Wyjscie na spacer nie wykonane wykonane

Kazde zadanie moze zosta¢ oznaczone jako wykonane albo nie wykonane oraz do kazdego
zadania mogg zosta¢ dodane uwagi dotyczgce jego realizacji. Je$li jakiekolwiek dane
w rozwinietym wierszu zostang zmienione, przycisk Zatwierdz stanie sie mozliwy do klikniecia.
Po kliknieciu przycisku Zatwierdz, wprowadzone dane zostang zapinane a przycisk sie
wszarzy. Pojawi sie rowniez informacja o pomysinym zapisaniu danych.

@eDPS £, Mieszkancy v Finanse v Q \/ : »
Zapisano

11 mieszkaniec Y

OPCIE
Vv  Eliza Andrzejewska (3/3) & Edytyj

LP. MNazwa Opis  Uwagi dot. realizagji Status
1. Obcigcie paznokci nie wykonane otwarte
2. Zrobienie prania nie wykonane otwarte

3. Wyjscie na spacer zta pogoda otwarte wykonane
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7.7.3. Edycja zadan dyzuru
Przy kazdym mieszkancu widnieje przycisk Edytuj. Jesli chcemy dodac lub usung¢ zadania
dyzuru wskazanego mieszkanca nalezy go klikng¢. Pojawi sie okno z listg aktualnych zadan

oraz z mozliwoscig edycji informacjami na temat zadan czyli nazwy, opisu, statusu realizaciji
i uwag do realizacji.

Edytuj zadania dla Eliza Andrzejewska, 30.01.2025, 06:00 -

Lp. Nazwa Opis Status Uwagi do realizacji Opcje
1 Obciecie paznokci wykonane v X
2 | Zrobienie prania wykaonane v X

3 Wyjscie na spacer nie wykonane v | zta pogoda X

o

Aby doda¢ nowe, puste zadanie nalezy klikng¢ przycisk +. Pojawi sie kolejna pozycja na liscie
zadac, w ktorej nalezy uzupemi¢ co najmniej nazwe. Mozemy réwniez doda¢ nowe zadania
Z wybierajgc je ze stownika zadan. Aby to zrobi¢ nalezy klikngé ikonke ksigzki. Zasada
dziatania analogiczna do dziatania kreatora zadan dyzuru, opisana w rozdziale Generowanie
zadan dyzuru.

Aby zapisa¢ zmiany nalezy klikng¢ przycisk Zapisz. Okno edycji zniknie a zamiany pojawig
sie w tabeli. Bedg one od razu zapisane i nie bedzie wymagane wcisniecie przycisku
Zatwierdz.
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7.8. Indywidualny Plan Wsparcia Mieszkanca
IPWM zostat zbudowany w oparciu o Cele IPWM oraz rozliczanie celdéw przy pomocy
Dziennikow zajec. Koncepcja dziatania IPWM w eDPS polega na zdefiniowaniu dla
mieszkanca indywidualnych ustug, ktére sg mu swiadczone oraz celow, ktére powinny zostac
zrealizowane na koniec okresu planu wsparcia.

Aby doda¢ plan wsparcia nalezy wej$¢ na liste planéw wsparcia i klikngé przycisk + IPWM.

+ IPWM

Po lewej stronie formularza mamy mozliwos¢ zdefiniowania okresu trwania IPWM (koniec sie
automatycznie uzupetnia na podstawie parametru Dlugos¢ czasu trwania IPWM). Ponizej
ustalamy ktérego mieszkanca dotyczy IPWM. Kolejne pola to definicja co jaki czas chcemy
rozlicza¢ cele IPWM (tydzien / miesigc) oraz same cele.

Okres od * Okres do *

05.01.2023 E 01.07.2025 E
Mieszkaniec *

S e -

Okres rozliczania celéw

tydzien hd
Cel Min. czas realizacji
Zwiekszenie ruchliwosci koriczyn dolnych hd 4 godz. X X
Integracja spoteczna e 5 godz. X X
Mauka samadzielnego funkcjonowania hd 6 godz. X X
---wybierz--- v X

Dodaj cel IPWM

Okres rozliczania celdow wptywa na to z jakiego okresu zliczane sg godziny z Dziennikow zajec
(rozdziat 7.7.). Lista celéw to zbidr pozycji ze stownika Cele IPWM wraz z informacja ile godzin
w okreslonym przedziale czasu powinno zostac¢ zrealizowane.

Jesli ustawilismy Cel na ,Zwiekszenie ruchliwosci konczyn dolnych” na 4h w tygodniu to
realizujgc Dziennik zajec¢, ktory ma taki cel przypisany, program podpowie nam, ze X z 4 godzin
zostato zrealizowane co pozwala nam szybko sprawdzac czy mieszkaniec zrealizowat juz czy
jeszcze nie zaplanowany cel w ostatnim okresie rozliczeniowym.
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Po prawej stronie formularza definiujemy Indywidualne wusfugi IPWM, czyli ustugi ktore
swiadczymy mieszkancowi w ramach IPWM. Ustugi te majg strukture drzewa.

Q

v [E Indywidualne ustugi o

~ = Ustuga 1.
v B2 Ustuga 1.2,

[ Ustuga 1.2.1.

~ = Ustuga 2.
v B2 Ustuga 2.1.
[ Ustuga 2.1.1.

[0 Usluga 2.1.2.

Aby doda¢ nowg ustuge mozemy zrobi¢ to recznie klikajac + w prawej goérnej czesci tabeli
ustug. Po kliknieciu pojawi sie okienko z mozliwo$cig uzupetnienia Nazwy i Opisu.

Dodaj ustuge o

MNazwa uslugi *

Pomoc przy ubieraniu sie.

Opis *

Poranna i wieczorna.

Po zatwierdzeniu ustuga ta doda sie do listy ustug.

Jesli mamy zdefiniowany Katalog usfug dla konkretnego profilu DPS, mozemy z takiego
katalogu przeniesc wybrane ustugi. Aby to zrobi¢ musimy wybrac¢ katalog, ktoéry nas interesuje
poprzez wybranie go z listy rozwijalnej na samej gérze formularza.

[ 4 Rozwin [ T Zwin J\ | Q

Katalog

Po wybraniu klikamy + Dodaj usfugi z katalogu.
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+ Dodaj ustugi z katalogu Katalog

Pojawi sie obok tabeli Indywidualnych ustug, druga tabela zawierajgca ustugi z wybranego
przed chwilg Katalogu usfug.

— Ukryj ustugi z katalogu

[ J Rozwin [ T Zwin J [ 4 Rozwin [ T Zwin J

Q Q
v & Indywidualne ustugi o > E Katalog

(3 Pomoc przy ubieraniu sie.

Aby katalog w catosci rozwingc¢ lub zwing¢ nalezy klikng¢ przycisk Rozwin | Zwin.

[ ' Rozwin [ T Zwin ]

Q Q
v [E Indywidualne ustugi e v [El Katalog
[ Pomoc przy ubieraniu sie. v B2 Ustuga 1.
v = Ushuga 1.1
(9 Ustuga 1.1.1.

09 Ustuga 1.1.2.

v B Ustuga 1.2
09 Ustuga 1.2.1.

(5 Ustuga 1.2.2.

Vv 5 Ustuga 2.
v = Ustuga 2.1.

[ Ustuga 2.1.1.

Aby przeniesc ustuge z katalogu do IPWM, wystarcz jg przeciggngc. Przy przecigganiu mamy
trzy opcje. Jesli chcemy umiesci¢ ustuge pod istniejgcg ustugg, nalezy jg przeciggnac tak, aby
niebieska linia pojawita sie pod ustugg pod ktérg ma sie znajdowaé ustuga przeciggana.
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v [ Indywidualne ustugi o

(5 Pomoc przy ubieraniu sie.

v ) lebrim s

Analogicznie postepujemy, jesli chcemy umiescic jg wyzej.

v B Indywidualne ustugi o

I V lishiioa 11

(O Pomoc przy ubieraniu sie.

Jesli chcemy aby ustuga byta pod ustugg innej, przeciggamy jg tak, aby nie pojawita sie
niebieska linia oraz aby ustuga pod ktérg chcemy umiescic przeciggang ustuge zaznaczyta sie
na szaro.

Q

v [E Indywidualne ustugi e

(5 Pomoc przy ubieraniu sie ek

Przecigga¢ mozna zaréwno pojedyncze ustugi jak i cate ustugi nadrzedne z pod ustugami.
Ustugi wewnatrz katalogu IPWM mozemy przecigga¢ w taki sam sposob jak miedzy
katalogami. Mozemy przeciggac je tylko w jedng strone, z Katalogu do IPWM. Jesli z jakiegos
powodu chcemy zresetowac katalog po prawej stronie, nalezy go zamkna¢ klikajac - Ukryj
ustugi z katalogu oraz doda¢ go ponownie.

— Ukryj ustugi z katalogu

Kalendarz z informacjg o rozliczeniu w danym okresie celéw IPWM znajduje sie w podgladzie
mieszkanhca (rozdziat 7.1.2.5.).
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7.9. Dzienniki zajec
Dzienniki zaje¢ pozwalajg definiowac i weryfikowac realizacje IPWM. Dziennik zajec jest to
zbior konkretnych zaje¢ odbywajgcych sie w ramach jakiegos zagadnienia. Jesli mieszkaniec,
Pan Kofodziej, w ramach planu wsparcia powinien zrealizowac¢ Cel: Zwigkszenie ruchliwosci
konczyn dolnych w ilosci 4h w tygodniu oraz uczeszcza na zajecia sportowe: Gra w pitke dwa
razy w tygodniu to aby ten cel realizowaé nalezy stworzy¢ Dzienni zajec: Gra w pitke.

7.9.1. Dodawanie dziennika zajec
Aby dodac taki dziennik nalezy wejs¢ w Dzienniki zaje¢ w menu gtéwnym i klikng¢ przycisk
+ Dziennik Zajec.

~+ Dziennik zaje¢

Pojawi sie formularz pozwalajgcy zdefiniowaé¢ ogdlne informacje o dzienniku jak: Nazwe, okres
obowigzywania, opis, liste wszystkich uczestniczgcych na zajecia oraz liste wszystkich
pracownikow biorgcych udziat w zajeciach.

Ostatnie dwie listy to informacja o tym ktérzy mieszkancy oraz ktérzy pracownicy na zajecia
uczestniczg. Na podstawie tych list bedzie weryfikowana obecnos¢ na konkretnych zajeciach.
Listy te mogg by¢ puste, ale nie zdefiniowanie ich spowoduje, Zze dodawanie zajecia
w dzienniki kazdorazowo bedzie wymagato wskazania uczestnikdw zajecia. Pozostawienie
pustych tabel przydaje sie tylko jesli mieszkancy lub pracownicy na danych zajeciach sie
bardzo czesto zmieniajg, np.:

Jesli mamy indywidualng terapie zajeciowg dla ktérej prowadzimy dziennik i sg to gtdwnie
zajecia indywidualne, ktore odbywajg sie nieregularnie, mozemy wskazac pracownika ktory je
przeprowadza a liste mieszkaricow pozostawic pustg (poniewaz uczestnikiem zaje¢ moze by¢
dowolna osoba mieszkajgca w DPS). Przy tak stworzonym dzienniku, dodajgc informacje
o tym, Zze odbyty sie takie zajecia, wybierzemy z listy osobe, ktéra na nie uczestniczyta. Jesli
jednak prowadzimy dziennik dla grupowej terapii na ktéra uczeszcza 10 mieszkancéow, bardzo
czesto tych samych, to juz zdefiniowanie ich w tej tabeli zaoszczedzi nam pracy przy
dodawaniu zajec.

/ Dokumentacja programu eDPS Strona 88 / 142



!
4O T=r[RAM -"';l

Dodaj dziennik zajec

Nazwa * Okres od * Okres do *
Gra w pitke 01.01.2023 E 01.12.2030 E
Opis

Integrowanie spoteczefistwa

— Mieszkaricy — Pracownicy

Mieszkaricy Pracownicy

11 mig 11 NazZwisko T PESEL 11 Mg 11 MAZWISKO
Blanka Stepien 45090715748 Mitosz Goctawski
Fryderyk Sokolowski 44051529374
Nikodem Kolodziej 54043008934
Zaneta Tomczak 52120901701
Zygmunt Lipinski 49081269373
Henryka Kruk 40030106101
Klemens Wozniak 53090784651
Iga Markiewicz 56061944285
Teodor Kolodziej 40051420929

Zatwierdz

Po zatwierdzeniu, dziennik pojawig sie na liscie i bedzie mozliwos¢ zdefiniowania szczegotow
dotyczgcych zajec.

7.9.2. Szczegbty dziennika
Po wejsciu w Podglad dziennika, pojawig sie nam szczegoty dotyczgce dziennika. Aby wejs¢
w podglad, na licie dziennikéw klikamy przycisk Podglgd, przy dzienniku, ktérego szczegoty
chcemy zobaczy¢.

® Podglad

Po lewej stronie ekranu widnieje podsumowanie ogoélnych informacji o zajeciach. Jesli dziennik
sg Swiezo dodany, wyswietli sie nam pusta lista z zajeciami po prawej stronie. Jesli jednak
mamy juz zdefiniowane zajecia, wyswietli sie petna lista zdefiniowanych zajec.

Opcjonalnie jest mozliwos¢ zmiany podgladu listy zaje¢ na widok kalendarza. Aby to zrobié
nalezy klikng¢ przetgcznik w prawym gornym rogu tabeli.

Kalendarz
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Po przetaczeniu sie na Kalendarz zobaczymy aktualny tydzien z zajeciami na aktualny tydzieh.
Wszystkie opcje realizacji i edycji zaje¢ dostepne sie po kliknieciu na zajecie w kalendarzu.

29 kwi - 5 maj 2024 Miesiae

pon. 29.04 wt. 30.04 ér. 1.05 czw. 2.05
06

07
08

09

11:30 - 13:30
2 Trening
13
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7.9.3. Dodawanie pojedynczego zajecia
Aby zdefiniowa¢ nowe zajecie nalezy klikngé w przycisk + Zajecie.

Wyswietli sie formularz pozwalajgcy uzupetni¢ informacje o zajeciu, takie jak Temat, konkretng
date | godzine rozpoczecia sie zajec, czas trwania oraz cele IPWM, ktére sg przez te zajecia
realizowane.

Dodaj zajecie o

Mecz

Data *

Czas trwania *

1 godz. - : 30 min.

Cele

Poprawa sprawnoéci koficzyn gérmych ® . v |

Opis

7.9.4. Grupowe dodawanie zajec
Mamy réwniez mozliwo$¢ zbiorczego dodania wielu zaje¢ na raz. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢
przycisk + Kreator zaje¢ w podgladzie dziennika zajec.

@ Kreator zajec

Przeniesie on nas do formularza. W kroku pierwszym tego formularza definiujemy cykliczne
zajecia, ktére chcemy dodac. Jesli w ramach tego dziennika, zaplanowane sg mecze, raz
w tygodniu, w poniedziatki 0 15:00, nalezy doda¢ takg informacje w tym kroku.

W pierwszej kolejnosci definiujemy okres w ktérym te zajecia sg planowane. Domysinie petny

okres trwania dziennika. Nastepnie uzupetniamy liste zajec¢ cyklicznych, dla ktérych maja
zosta¢ wygenerowane konkretne zajecia.
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Kreator zajec
(1] 2

Dane ogdlne Lista zaje¢
Okres od * Okres do *
01.01.2022 E 01.12.2030 E
Lp. Temat Dziefi tygodnia Godzina Czas trwania Cele Opcje
~ ~
1 Mecz poniedziatek V| 15:00 2 godz. 1 Omin Zwiekszenie ruchliwosci koficzyn dolnych @ v G x

Dodaj

Aby dodac kolejne zajecia cykliczne nalezy klikng¢ przycisk Dodaj.
Dodaj

Po jego kliknieciu pojawi sie nowy rzad, w ktéorym uzupetniamy dane kolejnego zajecia
cyklicznego, np. Bieganie.

. . A~ . ~ . . .
2 Bieganie éroda v 1130 1godz. : | 5min. Zwigkszenie ruchliwoéci koriczyn dolnych @ v © X

Jesli chcemy powieli¢ jakas pozycje z zaje¢ cyklicznych musimy klikng¢ przy nich ikonke
Klonu;.

G

Aby usung¢ rzad tabeli klikamy Usur.
X

Po kliknieciu Dalej wygenerujg sie zajecia podane w korku pierwszym we wskazanym okresie.
W tym kroku kazde wygenerowane zajecie mozemy indywidualnie edytowacé, jesli jest taka
potrzeba. Mozemy tez doda¢ nowe zajecie, ktérego nie dodaliSmy w korku pierwszym, bo np.
nie jest cykliczne.

Kreator zajec
1 ]

Dane ogdlne Lista zaje¢
Lp. Temat Data i czas Czas trwania Cele Opcje
~ . ~ . . .
1 Gra w pitke 02.01.2022 15:.00 E 2 godz. : | Omin. Zwiekszenie ruchliwesci koficzyn dolnych @ ™ o X
A ~
2 Gra w pitke 09.01.2023 15:00 E 2 godz : Omin Zwiekszenie ruchliwosci koriczyn dolnych & ~ e X
~ ~
3 Gra w pitke 16.01.2023 15:00 E 2 godz : Omin Zwiekszenie ruchliwosci kofczyn dolnych & v o X
. ~ . ~ 2 : P (35 [ 2
4 | Graw pitke 23.01.2023 15:00 E 2 godz. : Omin, Zwiekszenie ruchliwesci koriczyn dolnych @ v 6 X
~ . ~ . . .
5 Gra w pitke 30.01.2022 15:.00 E 2 godz. : | Omin. Zwiekszenie ruchliwesci koficzyn dolnych @ ™ o X
A ~
6 Gra w pitke 06.02.2023 15:00 E 2 godz : Omin Zwigkszenie ruchliwosci koriczyn dolnych & v e X
. & . e 7 - PP
7 | Graw pitke 13.02.2023 15:00 2godz. [GM :  Omin ~ Zwiekszenie ruchliwesci koficzyn dolnych @ v B X
-~ . @ . . .
8 Gra w pitke 20.02.2023 15:.00 2godz. (M :  Omin - Zwiekszenie ruchliwosci koficzyn dolnych & v & X
~ . ~ . . .
9 Gra w pitke 27.02.2022 15:.00 E 2 godz. : | Omin. Zwigkszenie ruchliwosci koficzyn dolnych & v o X
~ ~
10 | Graw pitke 06.03.2023 15:00 E 2 godz : | Omin Zwiekszenie ruchliwosci koriczyn dolnych & v, B X
11| Graw nitke 13032073 15:00 m 2 andz n : | 0min - Zwiekszenie ruchliwoéei koficzvn dolnuch 6 vi b X
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Po kliknieciu Zapisz zostaniemy przeniesieni do podgladu Dziennika a nasza lista zaje¢
zostanie uzupetniona.

7.9.5. Realizacja zajec
Gdy mamy zdefiniowane zajecia, mozemy dodawac ich realizacje. W podgladzie dziennika,
na liscie zaje¢, przy kazdym zajeciu widnieje zbior przyciskow.

Dziennik zajec E——
lista zajo¢ Smes N~
Nazwa:
Gra w pitke
1 emar W tloaa Y CZAS TRWANIA QPCIE
Okres:
01.01.2023 - 01.12.2030 Mecz 15.04.2024, 15:00 2 godz. 0 min. Q ° @@
opis Sieganie 17042026, 130 200000
Integrowanie spoleczeristwa
- Mecz 22042026, 1500 20000
Mieszkancy
y Lipitiski, Nikod lodziej, Teador Kolodziej,
Henryka Kruk, Zaneta Tomczak, Klemens Wozniak, lga Bieganie 24.04.2024, 11:30 e ° @ e
Markiewicz, Blanka Stepien, Fryderyk Sokolowski
Pracownicy: Mecz 29.04.2024,15:00 e ° 9 e
Milosz Goclawski
Trening 01.05.2024, 11:30 2 godz. 0 min. e ° ee
Mecz 06.05.2024, 15:00 2 godz. 0 min. e ° e e
Sieganie wovane AN OO0 0O
Mecz 13.05.2024, 15:00 2 godz. 0 min. ee@e
Bieganie 15.05.2024, 11:30 m e ° @ e

0d221do230z912 <« < 21 22 @ 24 25 > > 10 v

Aby zrealizowac zajecie w wersji szybkie] klikamy przycisk Zrealizuj.

Po jego kliknieciu zajecia zostang oznaczone jako zrealizowane oraz zostanie dodana
informacja, ze kazdy kto na nich miat by¢ — byt, oraz nie zostang dodane zadne uwagi do
zajec.

Jesli chcemy wprowadzi¢ informacje inng niz powyzszg klikamy przycisk Zrealizuj z edycja.

Wyswietli on nam formularz, w ktérym mozemy zmieni¢ informacje o obecnosci, tzn. gdy kto$
byt nieobecny oraz doda¢ uwagi do kazdej z oséb.
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Realizacja zajecia ©
Lp. Mieszkaniec Obecnosé Uwagi Opcje

1 Kotodziej Teodor wybierz v X

Dodaj mieszkarica
Lp. Pracownik Obecnosc Uwagi Opcje

1 Goctawski Mitosz v || wybierz v X

Dodaj pracownika

Opis

Jesli na zajeciach byt kto$ z poza listy oséb zapisanych w dzienniku, mozemy doda¢ do listy
obecnosci inng osobe z listy mieszkancow DPS. Jesli zajecia prowadzit inny pracownik,
réwniez mozem to tutaj zmienic.

Aby doda¢ do listy obecnosci mieszkanca lub pracownika klikamy Dodaj mieszkarica | Dodaj
pracownika.

Przycisk Zmien mieszkancéw pozwala w prosty sposéb wybra¢ mieszkancédw uczestniczgcych
na zajecia.

27 Zmiefh mieszkancow

Po jego wcisnieciu pojawi sie tabela z listg mieszkancéw. Wybranie z tej listy mieszkancow
sprawi, ze obecnie wprowadzone dane do tabeli z mieszkancami uczestniczagcymi na zajecia
zostanie nadpisane nowg tabelg z wybranymi mieszkancami. Przycisk ten jest widoczny tylko
przy dodawaniu realizaciji.

Pod listg pracownikow mozemy doda¢ opis dotyczacy catych zajec.

Aby usung¢ z listy obecnosci danego mieszkarca | pracownika, klikamy przy tej osobie
przycisk Usun.

X

Po kliknieciu Zatwierdz, realizacja zostanie zapisana.

Zatwierdz
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Jesli chcemy zajecia odwotac, klikamy przycisk Odwotay.

©

Pojawi sie okno z potwierdzeniem odwotania zajec¢. Jesli potwierdzimy ich odwotanie pojawi
sie kolejne okno pozwalajgce dodac¢ opis do odwotanych zajec.

Opis dot. odwotanych zajec. ©

Opis

Jesli nie chcemy dodawa¢ opisu mozemy zamkng¢ okno przyciskiem X lub zatwierdzi¢ puste
pole.

Jesli realizacja jest juz dodana, mozemy jg réwniez edytowac klikajgc przycisk Edytuj
realizacje.

7.9.6. Przypadki uzycia

Aby dobrze wyjasni¢ kiedy nalezy i w jaki sposéb uzywac dziennikdow zaje€, postuze sie
przyktadem. Jesli prowadzimy jakies$ zajecia (moze to by¢ terapia, rehabilitacja czy cokolwiek
innego co trwa przez jakis czas) to do rejestracji doktadnego przebiegu tych zaje¢ postuzy nam
wiasnie dziennik zajec. Jesli Bienkowski Radostaw prowadzi rehabilitacje ruchowg koriczyn
gornych, indywidualnie u réznych mieszkancow, mozemy zatozy¢ mu dziennik zaje¢ o nazwie
Rehabilitacja ruchowa, Bienkowski Radostaw. W tym dzienniki Radostaw bedzie zapisywac
kazde zajecia ktore przeprowadzit. Niezaleznie czy rehabilitacja jest odgérnie zaplanowana,
np. w kazdy pon. o 12:00, czy jest wtedy gdy jest tego wymagana, do dziennika dodamy
zajecie. Dodanie zajecia pozwoli nam doda¢ nowy wpis do dziennika o tym, ze danego dnia,
0 danej godzinie przeprowadzona zostata rehabilitacji, u mieszkanca Teodora Kotodziej.
Dodanie realizacji do zajecia pozwoli przede wszystkim oznaczy¢ zajecia jako wykonane oraz
doda¢ mniej lub bardziej szczegotowy opis jak zajecia przebiegty.

Majgc taki zbior konkretnych zaje¢ w ramach jednego dziennika, mozemy np. na koniec
miesigca wyeksportowaC zajecia ktore miaty miejsce do PDF czy Excela i uzyskac
podsumowujgce zestawienie. Jesli cykl zaje¢ w ramach konkretnego dziennika sie zakonczy
bo np. mieszkaniec wyzdrowieje, dziennik ten zamkniemy.
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7.10. Umowy

Program pozwala nam przechowywa¢ umowy dla mieszkancéw, pracownikéw czy umowy
Z innymi podmiotami zewnetrznymi. Jesli chcemy sporzgdzi¢ umowe np. z mieszkancem,
mozemy stworzy¢ wzor takiej umowy i wykorzysta¢ go w wielu miejscach.

Aby doda¢ nowg umowe nalezy wejs¢ w formularz dodawania umowy. Sktada sie on z:

Data zawarcia — data kiedy zawierana jest umowa.

Okres od i do — od kiedy i do kiedy obowigzuje umowa. Jesli nie wypetnimy daty do,
umowa bedzie traktowana jak na czas nieokreslony.

Kwota — jesli w umowie postugujemy sie jakas kwotg, nalezy wypetnic to pole aby mie¢
dostep do zmiennej kwoty.

Strony — lista stron umowy, minimum dwie. Zmienne te mozna edytowac tylko podczas
pierwszego dodawania umowy. Przy edycji pole to jest zablokowane. Aby dodac strone
nalezy klikngé przycisk Dodaj +. Pojawi sie okno wyboru strony. Najpierw musimy
wskazaé zbidr ktory przeszukujemy a potem konkretng osobe ze zbioru. Aby usungé
strone, nalezy klikng¢ na ikonke czerwonego kosza przy wskazanej stronie. Strony sg
numerowane od 0, co jest odwzorowanie numerowania zmiennych.

Przyciski: Zasady pisania dokumentu i Zmienne — Wyswietlajg skrécong wersje
dokumentacji.

Tytut — Nazwa pod jakg mozemy wyszukaé dokument oraz sam tytul, ktéry wyswietli
sie na gorze umowy.

Komparycja — miejsce gdzie umieszczamy informacje o stronach umowy. Fragment
ten umieszczony jest pod tytutem.

Tresc — tre$¢ umowy sktadajgca sie z paragrafow, ustepow, punktéw, liter i tiretow.

7.10.1. Zasady tworzenia umowy

Tytut, komparycja i tre$¢ majg swoje zasady tworzenia, aby mozliwy byt wydruk:

7.10.1.1. Tytut

Tytut musi by¢é napisany w sposéb ciggly. Nie przyjmuje znakéw nowej linii ani znakéw
tabulatora. Przyktad: Umowa o umieszczenie w domu pomocy spofeczney.

7.10.1.2. Komparycja

Ta cze$¢ umowy przyjmuje znaki nowej linii ale nie przyjmuje znakéw tabulatora. Wstawienie
takich znakéw, podczas wydruku, pominie je.

Przyktad:
zawarta w dniu 01.01.2020 miedzy:
Janem Kowalskim, zwanym dalej Pensjonariuszem,

a

Domem Pomocy Spofecznej w Warszawie, zwanym dalej Spotkg.

ya
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7.10.1.3. Tres¢

7.10.1.3.1. Paragrafy
Tres¢ umowy ma restrykcyjny schemat budowy. Nadrzednym elementem umowy jest
paragraf. Tres¢ musi zaczyna¢ sie od paragrafu. Kazdy paragraf moze sktada¢ sie z tytutu,
tresci i ustepdw, ale nie jest to wymagane. Aby program rozpoznat paragraf musi on wygladac
tak: § 1. czyli sktadac sie ze znaku paragrafu, znaku spacji oraz cyfr po ktorych wystepuje znak
kropki. Numeracja paragraféw nie musi by¢é zachowana. Po kropce moze wystgpi¢ tytut
paragrafu, poprzedzony znakiem spacji, np.: § 1. Przedmiot Umowy. WysSwietlone zostanie
jako pogrubiony wysrodkowany tekst gdzie numer paragrafu jest w jednej linii a tytut, jesli
wystepuje, w linii ponizej.
§ 1. Przedmiot Umowy
Tres¢ napisana w ten sposob wydrukowana zostanie tak:

§1.

Przedmiot Umowy

Ponizej nalezy umiescic ustepy.

7.10.1.3.2. Ustepy
Ustep wstawiamy pod paragrafem. Aby to zrobi¢ nalezy wstawi¢ znak nowej linii — Enter i bez
znaku akapitu — Tab, rozpoczynamy punktowanie ustepdéw. Jesli mamy tylko jeden ustep, nie
numerujemy go. Rozpoczynamy wowczas pisaé tres¢ tego ustepu od razu. Aby program
rozpoznat ustep humerowany, musi on zaczynac sie od cyfry oraz znak kropki oraz zawieraé
tres¢ ustepu.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

lub

1) Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

2) Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip
ex ea commodo consequat.

Po numerowanych ustepach mozemy wstawi¢ punkty. Numeracja ustepow nie musi by¢
zachowana.

7.10.1.3.3.  Punkty
Punkty moga zosta¢ wstawione tylko w ustepie. Aby to zrobi¢ nalezy wstawi¢ znak nowej linii
— Enter i jeden znak akapitu — Tab. Nastepnie wstawiamy numer punktu, nawias, znak spacji
i tresc:

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur.
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Numeracja punkiow nie musi by¢ zachowana. Aby dodac czes¢ wspolng wyliczenia nalezy
umiesci¢ jg po ostatnim punkcie, tzn.: znak nowej linii — Enter oraz tres¢. Pod punktami lub
pod czescig wspolng punktow mozemy wstawic litery.

7.10.1.3.4. Litery
Litere wstawiamy tylko w punktach. Aby to zrobi¢ nalezy wstawi¢ znak nowej linii — Enter i dwa
znaki akapitu — Tab. Nastepnie wstawiamy litere, nawias, znak spacji i tres¢:
a) Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia
deserunt mollit anim id est laborum.

Numeracja liter nie musi byé zachowana. Aby doda¢ czes¢ wspdlng wyliczenia nalezy
umiesci¢ jg po ostatniej literze, tzn.: znak nowej linii — Enter oraz tres¢. Po tresci liter mozemy
wstawié tirety.

7.10.1.3.5. Tirety
Tirety wstawiamy tylko w literach. Aby to zrobi¢ nalezy wstawi¢ znak nowej linii — Enter i trzy
znaki akapitu — Tab. Nastepnie wstawiamy mysinik, znak spacji i tres¢:
- Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem
accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore
veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo.

Tiret jest to najbardziej zagniezdzony element umowy mozliwy do wstawienia. Aby dodac
czes¢ wspolng wyliczenia nalezy umiescic jg po ostatnim tirecie, tzn.: znak nowej linii — Enter
oraz tresc.

7.10.1.3.6. Zataczniki

Aby w umowie zawrze¢ liste zatgcznikdw, w tresci, pod ostatnim paragrafem, nalezy wstawic
fraze: # ZALACZNIKI do Umowy:. Program rozpozna jg jako miejsce rozpoczecia
wypunktowania zatgcznikow. Wydrukowany on zostanie w formie pogrubionej, wyrownanej do
lewej, w identyczny sposoéb jak w tresci, ale bez znaku #. Po wskazanej frazie nalezy po znaku
nowej linii Enter wypunktowac¢ minimum jeden zatgcznik. Punktowanie musi by¢ w formie takiej
jak punkt, czyli cyfry i nawias, po nawiasie znak spacji oraz nazwa zatgcznika: 1) Karta
Rejestracyjna.

7.10.2. Zmienne
Tytut, komparycja i tresc to pola formularza, w ktérych mozna stosowac¢ zmienne. Dzigki temu,
mozemy ten sam tekst umowy wykorzystac¢ w réznych jej wariantach a program sam podstawi
nam niezbedne dane. Zmienna ma sktadnie nastepujgca: ${nazwa_zmiennej}, czyli znak
dolara, otwarcie nawiasu klamrowego, nazwa zmiennej (pisana matymi literami, zamiast znaku
spacji, znak podtogi), zamkniecie nawiasu klamrowego.
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Dostepne zmienne:

o ${data_zawarcia} — warto$¢ wpisana w pole formularza ,Data zawarcia”.

o ${poczatek} — wartos¢ wpisana w pole formularza ,Okres od”.

o ${koniec} — wartos¢ wpisana w pole formularza ,Okres do”. Jesli pole jest puste,
program pominie tg zmienng nie wstawiajgc nic.

o ${kwota} — wartos¢ wpisana w pole formularza ,Kwota”. Jesli pole jest puste, program
pominie tg zmienng nie wstawiajgc nic.

o ${kwota_slownie} — warto$¢ wpisana w pole formularza ,Kwota”, zapisana stownie.
Jesli pole jest puste, program pominie tg zmienng nie wstawiajgc nic.

o ${nazwa_strona[X]} — nazwa strony umowy. Za X podstawiamy cyfre widniejgcg przy
Stronie umowy. Dla instytucji jest to jej nazwa, dla pozostatych jest to Imie i Nazwisko.

e ${adres strona[X]} — adres strony umowy. Za X podstawiamy cyfre widniejgca przy
Stronie umowy. Program obecnhie nie przechowuje adreséw instytucji. Dla instytuciji nic
nie zostanie wstawione. Jesli nie uzupetniono adresu, wstawiona zostanie informacjg
0 braku adresu w bazie.

e ${dokument_strona[X]} - dane dokumentu tozsamos$ci strony  umowy.
Za X podstawiamy cyfre widniejgcg przy Stronie umowy. Dla instytucji, pracownika
i osoby fizycznej nic nie zostanie wstawione - instytucja nie ma dokumentu tozsamosci
a program nie przechowuje dokumentu dla pracownika i osoby fizycznej. Tres¢ tej
zmiennej sktada sie z nazwy typu dokumentu w mianowniku, informacji o serii
i numerze oraz informacji o tym kto wydat dokument. Przyktad tresci danych
dokumentu: "dowdd osobisty, seria i numer: AB0123456, wydany przez Prezydent
Miasta Gdansk".

7.10.3. Przyktad
Bazujagc na wstawionych powyzej danych, tj.:

Tytut:
Umowa o umieszczenie w domu pomocy spoteczne;j

Komparycja:

zawarta w dniu 01.01.2020 miedzy:

Janem Kowalskim, zwanym dalej Pensjonariuszem,

a

Domem Pomocy Spotecznej w Warszawie, zwanym dalej Spotka.

Tresc:
§ 1. Przedmiot Umowy
1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua.
2. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat.

1) Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur.

a) Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia

deserunt mollit anim id est laborum.
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- Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem
accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore
veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo.

# ZALACZNIKI do Umowy:
1) Karta Rejestracyjna.

Lub dla utatwienia czytelnosci, w formie zdjecia:

Tytut *

Umowa o umieszczenie w domu pomocy spotecznej

Komparycja *

zawarta w dniu 01.01.2020 miedzy:

Janem Kowalskim, zwanym dalej Pensjonariuszem,

a

Domem Pomocy Spotecznej w Warszawie, zwanym dalej Spotka.

Tresé *

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
2. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat.

1) Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur.

a) Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa

qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

- Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit
voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam,
eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae
dicta sunt explicabo.

# ZALACZNIKI do Umowy:
1)  Karta Rejestracyjna.

Wydruk bedzie wygladaé nastepujaco:
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Umowa o umieszczenie w domu pomocy spotecznej

zawarta w dniu 01.01.2020 miedzy:
Janem Kowalskim, zwanym dalej Pensjonariuszem,
a

Domem Pomocy Spolecznej w Warszawie, zwanym dalej Spoika.

§1
Przedmiot Umowy
1.  Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut

labore et dolore magna aliqua.
2. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat.
1)  Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat
nulla pariatur.
a) Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollitanim id est laborum.
Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium
doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore

veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo.

Jesli zastosujemy zmienne, to dla stron umowy:

Strony *

0. inst.: DPS
1. miesz.: Jan Kowalski

komparycja bedzie wyglgdac tak:

Komparycja:

zawarta w dniu ${data_zawarcia} miedzy:

${nazwa_strona[l]}, zwanym dalej Pensjonariuszem,

a

Domem Pomocy Spotecznej w Warszawie, zwanym dalej Spétka.
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8. Modut socjalny - menu mieszkanca

8.1. Ekran gtéwny

Sekcja ta zostata opisana w rozdziale Mieszkancy - Podglgd danych mieszkanca, punkt od 1
do 5.

8.2. Dane osobowe
Sekcja ta zostata opisana w rozdziale Szczegodtowe dane mieszkanca.

8.3. Rodzina

Aby dodac¢ osobe do rodziny mieszkanca, mozemy to zrobi na dwa sposoby. Pierwszy sposéb
to dodanie nowego cztonka rodziny, poprzez kliknigcie przycisku + Czfonek rodziny.

+ Czlonek rodziny

Po wcisnieciu tego przycisku pojawi sie formularz dodawania nowego cztonka rodziny.
Jedynymi wymaganymi polami w tym formularzu sg Imie, Nazwisko i pte¢. Aby uzupetni¢ dane
adresowe i kontaktowe cztonka rodziny nalezy przej$¢ do zaktadki: Dane kontaktowe.

Dodaj cztonka rodziny

Dane osobowe Dane kontaktowe

Imie * Nazwisko * Ple¢ * Dokument tozsamosci jest nieznany

wybierz hd

Drugie imig Nazwisko rodowe PESEL
matki

Imig matki Imie ojca Data urodzenia Miejsce urodzenia

Po zatwierdzeniu osoba ta zostanie dodana do rodziny mieszkanca.

Jesli juz raz dodali$my cztonka rodziny, lub cztonkiem rodziny jest mieszkaniec DPS, mozemy
skorzysta¢ z opcji: Przenies osobe do rodziny.

| # Przenies osobe do rodziny |

AN ' "/

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie tabela zawierajgca wszystkich mieszkancéw oraz czionkow
rodzin wprowadzonych do systemu. Z tej listy mozemy wybra¢ osobe, ktéra ma naleze¢ do
rodziny mieszkanca. Po wybraniu z listy pojawi sie ona we wskazanej rodzinie.
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Niezalezni czy dodaliSmy nowego czionka rodziny, czy wybraliSmy juz istniejgcego, po
dodaniu do rodziny nalezy przypisac¢ relcje jaka wystepuje miedzy wybranym mieszkancm
a dodang osobg do rodzuny mieszkanca. Aby to zrobi¢, w tabeli z listg cztonkdéw rodziny,
nalezy klikng¢ ikone ofowka przy informaciji o relacji:

Otylia Maciejewska — e brak 501713 441 S Edytuj @ Usun z rodziny

Pojawi sie lista relacji z ktorej nalezy wybra¢ wtasciwa. Lista ta jest stownikiem wiec mozemy
ja dowolnie modyfikowac¢ w edycji stownika Rodzaje relacji rodzinnej.

8.3.1. Edycja i usuwanie relacji cztonkéw rodziny
Jesli chcemy edytowac dane cztonka rodziny, nalezy klikng¢ przycisk: Edytuj przy osobie ktérej
dane chcemy edytowac.

Pojawi sie identyczny formularz jak przy dodawaniu nowego czionka rodziny, w ktérym
bedziemy mogli zmieni¢ wprowadzone poprzednio dane.

Jesli chcemy usungé osobe z rodziny, nalezy klikng¢ przycisk: Usun z rodziny.

W Usun z rodziny

Po kliknieciu tego przycisku osoba zostanie usunigta z rodziny. Byt to mieszkaniec, zostanie
usunieta tylko relacja. Jesli byt to cztonek rodziny, ktéry jest jeszcze w innej rodzinnie, réwniez
zostanie usunieta tylko relacja. Jesli jednak jest to cztonek rodziny, ktory nie ma wigcej relacji
rodzinnych, to jego dane zostang usuniete z systemu w momencie gdy usuniemy ostatnig
relacje rodzinng. Aby doda¢ ponownie relacje z tg osobg, musimy doda¢ ja ponownie do
systemu.
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8.4. Decyzje
Decyzje, ktére mozna wprowadzi¢ do programu to:
¢ Kierujgca, dot. skierowania mieszkanca do DPS.
o Umieszczajgca, dot. umieszczenia mieszanca w DPS.
o Postanowienie sgdu, dot. np. ubezwtasnowolnienia mieszkanca.
¢ O odptatnosci, definiujgca jakg kwote ma ptaci¢ mieszkaniec za pobyt w DPS.
e Uchylajgca, informujgca o uchyleniu decyzji umieszczajgcej, wydawana np. przy
wyprowadzce mieszkanca z DPS.
o Woygaszajgca, informujgca o wygaszeniu decyzji umieszczajgcej, wydawana np. przy
Zgonie mieszkanca.
Wszystkie te decyzje mozna znalezé w jednej tabelce, pod przyciskiem Wszystkie, lub
przefiltrowac wybierajgc konkretny rodzaj:

| -
Lecyz|e hd

8.4.1. Dodawanie nowej decyzji
Aby doda¢ nowg decyzje nalezy klikng¢ przycisk + Decyzja. Jesli jesteSmy w menu
konkretnego rodzaju decyzji, z automatu dodamy takg decyzje, jakg aktualnie mamy wybrang
w menu. Jesli jesteSmy w menu wszystkich decyzji musimy wybrac¢ jakiego rodzaju decyzje
chcemy dodaé.

umieszczajaca

kierujgca

postanowienie sadu
o odplatnosci
uchylajaca

wygaszajaca
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Kazda decyzja ma identyczny formularz, z matg réznica przy decyzji o odptatnosci. Tam mamy
dodatkowe pole pozwalajgce na wprowadzenie kwoty odptatno$ci.

Dodaj nowg decyzje
Rodzaj * Data wplywu *

o odplatnosci N

[ Okres od [ Okres do

Numer * Organ wydajacy *

a
B
a B B o

Szukaj instytucji (wpisz min. 3 znaki)

Uzasadnienie Pouczenie

Rygor wykonywalnosci *

normalny v

Kwota *

[ Zatwierdz

/A Uwaga! Sa juz otwarte decyzje!

numer: Nr5 okres od: 01.08.2023 & Zamknij

Jesli program wykryje, ze istnieje decyzja tego samego rodzaju, ktérg dodajemy, ale bez
uzupetnionego pola: Okres do, podpowie nam, ze juz sg otwarte decyzje oraz wypisze
wszystkie nie zamkniete decyzje. Jesli uzupetnimy w formularzu pole Okres od, po kliknieciu
Zamknij, podpowie nam mozliwos¢ zamkniecia danej decyzji z datg o dzien wczesniejszg niz
data otwarcia kolejnej.
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Zamknij decyzje >

Data zamkniecia *

27.01.2025 E

B Zatwierdz

Po wecisnieciu przycisku Zatwierdz, decyzja zostanie zamknieta i zniknie z listy otwartych
decyzji.

B Zatwierds

8.5. Orzeczenia
Menu orzeczen zawiera wszelkie orzeczenia, ktére mozna przechowywac w programie. Sa to:
Orzeczenia lekarza ZUS i Orzeczenia o niepetnosprawnosci. Lista orzeczen przedstawiona
jest w formie tabeli.

8.5.1. Orzeczenie lekarza ZUS - dodawanie i edycja
Aby doda¢ Orzeczenia lekarza ZUS nalezy po wejsciu w menu Orzeczenia -> Orzeczenie
lekarza ZUS, klikng¢ przycisk + Orzeczenie. Wyswietli sie formularz umozliwiajgcy dodanie
nowego orzeczenia.
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()

Dodaj nowe orzeczenie lekarza ZUS
[ Okres od [ Okres do

Numer * Status

Przyznana Odmowna

Stopien *

wybierz hd

Domyslnie dodawane jest orzeczenie przyznajgce stopien grupy inwalidzkiej. Aby przyznaé
odmowe wydania orzeczenia, nalezy zmieni¢ przycisk statusu z Przyznana na Odmowna.
Wowczas zniknie mozliwos¢ wyboru stopnia grupy inwalidzkie;.

Edycja wprowadzonego juz orzeczenia mozliwa jest po wcisnieciu przycisku Edytuj, przy
orzeczeniu ktérego edycja nas interesuje.

8.5.2. Orzeczenie o niepetnosprawnosci - dodawanie i edycja
Aby doda¢ Orzeczenie o niepetnosprawnosci nalezy po wejsciu w menu Orzeczenia ->
Orzeczenia o niepetnosprawnosci, Klikng¢ przycisk + Orzeczenie. Wyswietli sie formularz
umozliwiajgcy dodanie nowego orzeczenia.

Dodaj nowe orzeczenie o niepetnosprawnosci o
O Okres od O Okres do
Numer * Symbol przyczyny niepelnosprawnosci

Status

Przyznana Odmowna

Stopien *

wybierz

Domyslnie dodawane jest orzeczenie przyznajgce stopien niepetnosprawnosci. Aby przyznac
odmowe wydania orzeczenia, nalezy zmieni¢ przycisk statusu z Przyznana na Odmowna.
Wodwczas zniknie mozliwos¢ wyboru stopnia niepetnosprawnosci.
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Edycja wprowadzonego juz orzeczenia mozliwa jest po wcisnieciu przycisku Edytuj, przy
orzeczeniu ktérego edycja nas interesuje.

8.6. Sprawy sadowe

W tym miejscu mozemy przechowywac informacje o sprawach sgdowych, w ktérych bierze
udziat mieszkaniec.

Dodawanie nowych rekordow odbywa sie poprzez formularz dostepny po nacisnieciu
przycisku + Sprawa sgdowa.

Dodaj sprawe sgdowsa (%

Sygnatura sprawy *
Data wszczecia * Data zamkniecia
Nazwa organu *

Kontakt do organu

Czego dotyczy
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8.7. Dzienniki zaje¢
W tym miejscu znajdujg sie dzienniki zaje¢ na ktore uczeszcza lub uczeszczat mieszkaniec.
Dokfadny opis dziatania dziennikdéw zaje¢ znajduje sie w rozdziale Dziennik zajec.

8.8. IPWM

W tym miejscu znajdziemy wszystkie indywidualne plany wsparcia wybranego mieszkanca.
Doktadny opis dziatania IPWM znajduje sie w_rozdziale Indywidualny Plan Wsparcia
Mieszkanca.

8.9. Terapie zajeciowe
W tym miejscu znajdziemy wszystkie terapie zajeciowe na ktére uczeszcza badz uczeszczat
wybrany mieszkaniec. Dokfadny opis dziatania terapii zajeciowych znajduje sie w rozdziale
Terapie zajeciowe.

8.10. Zadania opiekunéw
Aby zdefiniowac jakiej pomocy od opiekundéw potrzebuje wybrany mieszkaniec, nalezy
wypeni¢ tg tabele danymi ze stownika Zadania dyzuru opiekunczego. Nalezy wybrac
wszystkie czynnosci, ktére nalezy wykonywac przy mieszkancu. Informacje o tym kiedy te
czynnosci majg byé wykonane zawierajg dyzury opiekuncze. Na podstawie tej tabeli bedg
generowane konkretne zadania na konkretny dyzur opiekunczy.

Dodawanie danych do tej tabeli minimalnie rézni sie od innych danych wprowadzanych do
systemu, poniewaz po wybraniu czynnosci ze stownika, nalezy jeszcze wybér zatwierdzic.

Jesli nie mamy wprowadzonych zadnych danych, w tabeli widnieje przycisk + Dodaj. Po jego
kliknieciu wyswietli sie tabela z rekordami stownika Zadania dyzuru opiekuriczego.

Ustaw zadania dyzuru
opiekunczego dot. mieszkanca

Zadania dyzuru opiekuriczego

<)

brak W

Zatwierd#
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Po rozwinieciu listy, bedzie mozliwos$¢ zaznaczenia wszystkich czynnosci, ktére sg wymagana
do wykonania przy mieszkancu, przez opiekunéw.

Ustaw zadania dyzuru
opiekunczego dot. mieszkanca

Zadania dyzuru opiekunczego

Obciecie paznokci ®  Zmiana poscieli ®  Pomoc przy kapieli &

Pomoc przy ubieraniu sie
O Umycie gtowy

Obciecie paznokci

Zmiana poscieli

(] zrobienie prania

Po kliknigciu Zatwierdz zostanie uzupetniona tabela wybranymi czynno$ciami ze stownika
jednak dane te nie zostaly jeszcze zapisane.

Zadania opiekunow @ s-
T2 nazwa Y TLors WV

Obciecie paznokci
Pomaoc przy kapieli
Pomoc przy ubieraniu sie

Zmiana poscieli

©000

Od1dod4z4 <« < ° > » 10 V
= €D

Jesli widnieje przycisk Przywroc, oznacza to, ze dane zostaty zmienione i mozna wszelkie
zmiany cofng¢. Mozemy réwniez zaakceptowa¢ zmiany klikajgc przycisk Zapisz.
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Jesli zatwierdzimy dane klikajgc Zapisz, pojawi sie okienko ktéry zapyta czy na pewno chcemy
zapisaC zmiany. Po zatwierdzeniu przycisk Zapisz sie wszarzy, przycisk Przywroc zniknie

i pojawi sie powiadomienie, ze dane zostaty zapisane.

\/ Zapisano

2, Mieszkaricy v Finanse v & Zdrowie v B Magazyny v {g} Syst

> Zadania opiekunéw e

Odplatnosci

<

X

KDecyzje) RSzybkie akcje) { Inne

Zadania opiekundow @ swe.

1= NazWA Y T ops ¥

Obcigcie paznokci

Pomoc przy kapieli

Pomoc przy ubieraniu sie

Zmiana poscieli

©000:

Od1dodz4 <« < o > > 10 Vv

8.11. Kartoteka wyposazenia

Kartoteka wyposazenia to spis prywatnych przedmiotow, ktére ma ze sobg mieszkaniec
w DPS. Aby doda¢ nowy przedmiot do kartoteki nalezy klikng¢ przycisk + Wyposazenie. Pojawi

sie formularz umozliwiajgcy dodanie nowego przedmiotu do kartoteki.

Dodaj nowe wyposazenie

Nazwa *

llosé * Jednostka * Cena nabycia

~
1 o) szt.

Data nabycia Data zbycia

29.01.2025 E

Uwagi
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8.12. Pliki
W trakcie opracowywania...

8.13. Notatki
Notatki pozwalajg zapisa¢ dowolng informacje i przypisa¢ jg do konkrethego mieszkanca.
Kazdy pracownik systemu moze dodawac uwagi lub zapisywac niestandardowe dane i mie¢
do nich dostep w kazdym momencie.

Aby dodac notatke nalezy klikng przycisk + Notatka. Wyswietli sie formularz dodawania nowej
notatki.

Dodaj nowg notatke o

Tytut *

Tres¢ *

Dodang notatke mozna edytowac klikajgc przycisk Edytuj oraz wydrukowac klikajgc przycisk
Drukuj.

Po kliknieciu przycisku Drukuj, w nowej karcie wyswietlg sie dane notatki. Aby je wydrukowac
nalezy skorzysta¢ ze skrétu klawiszowego przypisanego do wydrukowania aktualnej karty
przegladarki, najczesciej jest to Ctrl + P. Drukowanie danych jest szczegdtowo opisane
w rozdziale Drukowanie danych.
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8.14. Umowy

W tym miejscu znajdziemy wszystkie umowy ktorych strong jest wybrany mieszkaniec.
Dokfadny opis dziatania umow znajduje sie w rozdziale Umowy.

8.15. Wywiady

Gdy przeprowadzamy wywiad srodowiskowy, mozemy go dodac¢ w tym miejscu. Dostepne sg
dwa rodzaje wywiadu, petny czyli cz. 1 i aktualizacja czesci 4. W programie powinna byé
najnowsza wersja wywiadu opublikowana przez ministerstwo ale jesli byly wprowadzane
wczesniej wersje wczesniejsze, to rowniez da sie je odczytaé. Aby dodaé wywiad nalezy
klikng¢ przycisk + Wywiad i wybra¢ ktorg wersje wywiadu chcemy dodaé.

rzest |

czesc |V

Po wybraniu wersji pojawi sie formularz zgodny z najnowsza wersjg wywiadu srodowiskowego.
Jedli wersja jest niegodna, prosimy w pierwszej kolejnosci upewni¢ sie czy majg Panstwo
najnowszg wersje oprogramowania oraz sprawdzi¢ sekcje wiadomosci czy nie ma informaciji
kiedy pojawi sie aktualizacja poprawiajgca formularz.

Podczas wypetniania formularza wywiadu, czes¢ danych uzupetni sie na podstawie danych
wprowadzonych w systemie.

Jesli mamy wprowadzony jeden wywiad, mozemy wygenerowa¢ kopie wywiadu przy pomocy
przycisku Klonuj. Wcisniecie tego przycisku spowoduje przejscie do formularza dodawania
nowego wywiadu ale dane w formularzu zostang przekopiowane ze wskazanego wywiadu.
Moze to by¢ przydatne gdy wykonujemy kolejng aktualizacje wywiadu cz. 4 w ktorej niewiele
sie zmienito.

© Klonu;

Istnieje réwniez mozliwos¢ wydrukowania wywiadu, dostepna po wcisnieciu przycisku Drukuj.
Drukowanie danych jest szczegdtowo opisane w rozdziale Drukowanie danych.
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9. Modut depozytowy

Dokumentacja w trakcie opracowywania...

10. Modut medyczny

10.1. Dyzury pielegniarskie
W tym miejscu mamy podglad kalendarza, w ktérym widniejg rozpisane dyzury pielegniarskie.
Kazdy dyzur ma swqj czas trwania oraz przypisanych pracownikow. Kalendarz domysinie ma
podglad aktualnego tygodnia, lecz jest mozliwo$¢ zmiany podglgdu na caty miesiac.

10.1.1. Dodawanie dyzuréw
Aby dodac¢ dyzur mozna to zrobi¢ na dwa sposoby. Pierwszy to dodanie pojedynczego dyzuru.
Aby dodaje jeden dyzur nalezy klikng¢ przycisk Dodaj dyzur. Pojawi sie formularz pozwalajgcy
dodaé¢ nowy dyzur.

Dodaj dyzur

Dodaj nowy dyzur pielegniarski

— Pracownicy

Pracownicy & Zmiefi

TL mig Tl Nazwisko
Brak
— Zdarzenia

Driennik zdarzer
tp. 1] status Y Tl e W tLors VW 11 MIESZKANIEC Y

Brak

Okres od i okres do to czas trwania dyzuru. Aby ustawic, ktérzy pracownicy petnig dyzur nalezy
klikng¢ przycisk Zmienn. Pojawi sie tabela wielokrotnego wyboru, z listg wszystkich
pracownikéw. Po zatwierdzeniu wyboru w formularzu uzupetni sie tabela z pracownikami
o wybranych pracownikéw. Tabela zadania jest nie edytowalna. Zadania ustawia sie¢ w menu
Dzienniki pielegniarskie.
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Drugg opcja dodawania dyzuréw jest ich generowanie. Aby to zrobi¢ nalezy klikngé przycisk
Generuj dyzury.

Pojawi sie kreator. W pierwszym kroku kreatora definiujemy parametry przy pomocy ktérych
dyzury bedg generowane. Okres od i okres do to przedziat czasu w ktérym chcemy
wygenerowacC dyzury. Domyslnie jest to przedziat widoku kalendarza. Jesli mamy widok
tygodniowy to pola te bedg uzupetnione datg od pétnocy w poniedziatek do 23:59 w niedziele.
Analogicznie, przy widoku miesiecznym bedzie to potnoc pierwszego dnia miesigca i 23:59
ostatniego dnia miesigca.

Kreator dyzurow pielegniarskich ©
(1) 2
Dane ogdlne Lista dyzurow
Okres od * Okres do *

— Pracownicy

Pracownicy na dyzurach & Zmien

T1 Mg T1 NazwISKO

27.01.2025 00:00 E 02.02.2025 23:59 E

Radostaw Bierikowski
Mitosz Goctawski
Mirostawa Helmut

Dalej »

Drugie pole ktére nalezy uzupetni¢ to Pracownicy. W tym miejscu nalezy wybraé wszystkich
pracownikéw ktorzy mogg by¢ na dyzurach we wskazanym okresie. W nastepnym kroku
bedziemy wybieraé ze wskazanych w tym miejscu pracownikach, pracownikow na
poszczegdélnym dyzurze. Aby przejs¢ do kolejnego kroku nalezy klikngé przycisk Dale].

W kolejnym kroku wygenerowane zostang dyzury bazujgc na danych prowadzonych
w ustawieniach systemu: Godziny zmiany dyzuru pielegniarskiego. W ponizszym przyktadzie
ustawiono godziny zmian na 6:00 i 16:00. Kreator stworzy liste dyzuréw poczynajgc od 6:00
rano dnia 27.01.20205 a konczac na dyzurze zaczynajgcym sie 0 16:00 dnia 02.02.2025.
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Kreator dyzuréw pielegniarskich [>)
— — ~
Okres od * Okres do *
10 Radostaw Bierkowski Mitosz Goctawski & X
31.01.2025 16:00 E 01.02.2025 06:00 D Mirostawa Helmut
Okres od * Okres do *
11 D Radostaw Bierkowski Mitosz Goctawski & X
01.02.2025 06:00 E 01.02.2025 16:00 Mirostawa Helmut
Okres od * Okres do *
12 Radostaw Biertkowski D Mitosz Goctawski o X
01.02.2025 16:00 E 02.02.2025 06:00 Mirostawa Helmut
Okres od * Okres do *
13 Radostaw Bienkowski Mitosz Goctawski o x
02.02.2025 06:00 E 02.02.2025 16:00 D Mirostawa Helmut
Okres od * Okres do *
14 D Radostaw Bienkowski Mitosz Goctawski o x
02.02.2025 16:00 E 03.02.2025 06:00 Mirostawa Helmut

Dodaj

Przy kazdym dyzurze widnieje lista pracownikéw wybranych w punkcie pierwszym. Nalezy
zaznaczy¢ tych, ktorzy bedg obstugiwac dany dyzur. Gdy juz to zrobimy, nalezy klikng¢ Zapisz,
co spowoduje wprowadzenie danych z kreatora do systemu. Pojaw sie tez informacja o
pomysinym zapisaniu dyzuréw.

— na (=Y ] (1 1 ——

@ Dyzury pielegniarskie zapisane X
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10.1.2. Edycja dyzuru
Gdy mamy dodany dyzur mozemy go edytowaé. Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ na wybrany dyzur
w kalendarz, co spowoduje wyswietlenie jego podgladu.

Podglad dyzuru pielegniarskiego (>
27.01.2025, 16:00 - 28.01.2025, 06:00

— Pracownicy
Pracownicy
TL Mg T] NAZWISKOD
Radostaw Biertkowski
Mitosz Goclawski
— Zdarzenia
Dziennik zdarzen
p. 1) starus YW 1L vrue Y 1L oms Y 11 miEszkaniec W

Brak

Aby edytowaé dane dyzuru nalezy klikng¢ przycisk Edytuj. Spowoduje on zmiane wyswietlania
danych na edytowalne pola, analogiczne do formularza dodawania dyzuru.
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Podglad dyzuru pielegniarskiego (>
Okres od * Okres do *
27.01.2025 16:00 E 28.01.2025 06:00 E
— Pracownicy
Pracownicy
11 M T1 NAZWISKO
Radostaw Bierkowski
Mitosz Goctawski
— Zdarzenia
Dziennik zdarzen
. 1] status W Tl e YV tLors YV 1] mieszkaniee YW
Brak

Aby zatwierdzi¢ edycje danych klikamy przycisk Zatwierdz.

10.1.3. Zamykanie i otwieranie dyzuru
Jesli dyzur sie odbyt i wszystkie jego zdarzenia zostaty zaraportowane, nalezy zamkng¢ dyzur
aby uniemozliwi¢ edycje wprowadzonych danych. Pozwoli to upewni¢ sie, ze omytkowo kto$
nie zmieni historycznych danych.

W widoku dyzuréw mozna zamkngé wybrany dyzur. Gdy w widoku kalendarza klikniemy na
dyzur ktéry chcemy zamkngé, pojawi sie jego podglad. Aby zamkng¢ dyzur klikamy przycisk
Zamknij.

Wyswietli sie wowczas okienko do potwierdzenia zamkniecia dyzuru. Po zatwierdzeniu dyzur
zostanie oznaczony na szaro i zostanie zablokowana mozliwo$¢ jego edycji i usunigcia. Pojawi
sie jednak opcja Otworz, w tym samym miejscy w ktorym byt przycisk Zamknij.

a
Ve
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Pozwoli on ponownie otworzy¢ dyzur aby wykona¢ korekte wprowadzonych w nim danych.
Zaleca sie dany dyzur otwieraC tylko na czas edycji danych i ponownie zamykac po ich
poprawieniu.

10.1.4. Raportowanie zdarzen dyzuru
Gdy zamkneliSmy dyzur, pojawi sie opcja eksportu danych. Dostepna jest ona pod przyciskiem
Eksport. Po kliknieciu przycisku pojawi sie opcja wydruku albo z podziatem wg tytutéw, albo
z podziatem wg mieszkancow.

[® Podziat wg tytutu

Podziat wg
@ mieszkancow

Po wybraniu jednej z opcji pobrany i zapisany zostanie plik PDF z raportem. Raport wg tytutu
pogrupuje zdarzenia i wyswietli w formie przedstawiajgcej liste mieszkancow, ktorzy mieli
wykonang konkretng czynnosgé.

Pomiar cisSnienia

STATUS IMIE I NAZWISKO OPIS UWAGI
wykonane Teodor Kotodziej Skurczowe/ Rozkurczowe: 120/80 mm Hg, puls: 75 BPM
wykonane Arleta Kolodziej Skurczowe/Rozkurczowe: 125/85 mm Hg, puls: 72 BPM
wykonane Jacek Michalski Skurczowe/Rozkurczowe: 115/75 mm Hg, puls: 68 BPM
wykonane Kornel Wrébel Skurczowe/Rozkurczowe: 130/90 mm Hg, puls: 74 BPM
wykonane Henryka Kruk Skurczowe/Rozkurczowe: 140/90 mm Hg, puls: 90 BPM

Pomiar temperatury

STATUS IMIE I NAZWISKO OPIS UWAGI
wykonane Teodor Kotodziej Odnotowana wartosé pomiaru: 36,60 °C
wykonane Arleta Kolodziej Odnotowana warto$¢ pomiaru: 56,60 "C
wykonane Jacek Michalski Odnotowana wartoéé pomiaru: 36,60 °C
wykonane Kornel Wrébel Odnotowana wartos¢ pomiaru: 36,90 "C
wykonane Zaneta Tomezak Odnotowana warto$é pomiaru: 37,10 °C
wykonane Pawel Brzeziriski Odnotowana wartos¢ pomiaru: 36,40 "C
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Raport wg mieszkancéw pogrupuje zdarzenia i wyswietli w formie przedstawiajgcej liste
czynnosci wykonanych przy konkretnym mieszkancu.

Teodor Kolodziej

STATUS TYTUR OPIS UWAGI
wykonane Pomiar ci$nienia Skurczowe/Rozkurczowe: 120/80 mm Hg, puls: 75 BPM
wykonane Pomiar temperatury Odnotowana warto§¢ pomiaru: 36,60 °C

Arleta Kolodziej
STATUS TYTUL OPIS UWAGI
wykonane Pomiar ciénienia Skurczowe/Rozkurczowe: 125/85 mm Hg, puls: 72 BPM
wykonane Pomiar temperatury Odnotowana wartos¢ pomiaru: 36,60 °C

Jacek Michalski
STATUS TYTUL OPIS UWAGI
wykonane Pomiar ciénienia Skurczowe/Rozkurczowe: 115/75 mm Hg, puls: 68 BPM
wykonane Pomiar temperatury Odnotowana wartoé¢ pomiaru: 36,60 "C

Kornel Wrabel

STATUS TYTUE OPIS UWAGI
wykonane Pomiar ci$nienia Skurczowe/Rozkurczowe: 130/90 mm Hg, puls: 74 BPM
wykonane Pomiar temperatury Odnotowana wartosé pomiaru: 36,90 "C

Henryka Kruk
STATUS TYTUE OPIS UWAGI
wykonane Pomiar ci$nienia Skurczowe/Rozkurczowe: 140/90 mm Hg, puls: 90 BPM
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10.2. Dzienniki pielegniarskie

Aby ustali¢ jakie zdarzenia miaty miejsce podczas dyzuru pielegniarskiego (lub zaplanowac
jakie powinny mie¢ miejsce) nalezy wejs¢ w Dzienniki pielegniarskie. Po wejsciu zostanie
wyswietlony aktualnie trwajgcy dyzur.

Dzienniki zdarzen dyzuru pielegniarskiego

o a

29.01.2025 31.01.2025,06:00 & 31.01.2025, 1600 5" 5 57 o005

P 1 swius Y v ¥ Mors ¥ 11 meszeanec ¥

Strzatki w lewo i prawo pozwalajg przejs¢ do nastepnego i poprzedniego dnia a linia czasu
pokazuje dyzury w aktualnie wyswietlanym dniu. Informacja o nim znajduje sie w prawym
gérnym rogu.

29.01.2025 31.01.2025

30.01.2025

Jesli klikniemy w aktualnie wyswietlang date, pojawi sie kalendarz pozwalajacy wybra¢ inng
date i od razu wyswietli¢ dyzury z tego dnia.

30.01.2025

< Styczenn 2025 >

Nd Pon Wt Sr Czw Pt Sob
29 30 31 1 2 3 -
5 6 7 g 9 10 MM
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 AN 1

Aby wybrac¢ konkretny dyzur w wybranym dniu nalezy klikng¢ na date dyzuru przy osi czasu.

O O O
27.01.2025, 06:00 5 27.01.2025, 14:00 &5 27.01.2025,22:00 &

Przy kazdym dyzurze réwniez wyswietlana jest informacja czy dyzur jest otwarty czy zamkniety
poprzez otwarta lub zamknieta ktodke.

" - dyzur otwarty
&y - dyzur zamkniety
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10.2.1. Dodawanie i generowanie zdarzen dyzuru
Dodawanie zadan dyzuru dostepne jest zaréwno pojedynczo jak i przez kreator. Aby dodac
pojedyncze zdarzenie nalezy klikng¢ przycisk + Zdarzenie. Pojawi sie formularz dodawania
zdarzenia.

Dodaj nowe zdarzenie dyzuru 31.01.2025, 16:00 - 06:00 ©

Tytut *

Opis

Mieszkaniec

Szukaj mieszkanica (wpisz min. 3 znaki)

Najwazniejszym polem jest Tytuf. W tym miejscu powinniSmy wpisa¢ nazwe zdarzenia, np.
Pobieranie krwi. Wazne jest aby trzyma sie jednego nazewnictwa w ramach jednego dyzuru.
Pozwoli to unikng¢ btedéw w raporcie, ktory w jednej z opcji wydruku grupuje czynno$ci
wiasnie po tym polu. Jesli u jednych mieszkancow wpiszemy: Pobieranie krwi a u innych
Pobranie krwi, wowczas bedg to dwie rozne czynnoSci wyszczegolnione w raporcie.
Zdarzenia mogg dotyczyC jakiego$ mieszkanca ale nie muszg. Jesli zdarzenie dotyczy
mieszkanca nalezy go wybra¢ z podpowiadanej listy w polu Mieszkaniec.

Drugg opcja dodawania zdarzen jest ich generowanie. Aby wygenerowac zdgzenia dyzuru
nalezy klikng¢ przycisk Generuj.

Generowanie zdarzeh zacigga z systemu dane wprowadzone w zaktadce Zdrowie -> Pomiary
i automatycznie uzupetnia informacje o wykonanych czynnosciach. W pierwszym kroku mamy
mozliwo$¢ wyboru, ktére pomiary kreator ma pobrac z systemu.

Generuj zdarzenie dyzuru 31.01.2025, 06:00 - 16:00 ©
(1) 2
Wybdr danych Lista zdarzen
Wybierz elementy programu do przeszukania
Pomiary alkomatem Pomiary cisnienia Pomiary glikemii Pomiary saturacji Pomiary temperatury
(] O (]

Po wybraniu interesujgcych nas danych klikamy przycisk Dalej.
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W kolejnym kroku zostang wyswietlone pobrane z systemu pomiary. Mozemy wygenerowane
dane dowolnie edytowac¢ w tym doda¢ nowe rekordy czy usung¢ wygenerowane rekordy.

Generuj zdarzenie dyzuru 31.01.2025, 06:00 - 16:00 >
(2]

Wygenerowanie zdarzenia na podstawie danych z programu

LP. STATUS TYTUL OPIS MIESZKANIEC DATA REALIZACII RE':A\:.VII:.E(I:JI Opcje
1. | wykonane V| Pomiar ci$nienia Sk | Teodor Kotodzie] 31.01.2025 10:4 E B X
2. | wykonane V| Pomiar ci$nienia Sk | Arleta Kotodziej Al 31.01.2025 10:4 E L X
3. | wykonane “ || Pomiar ci$nienia Sk | Jacek Michalski Al 31.01.2025 10:4. E o X
4. | wykonane “ || Pomiar ci$nienia Sk | Kornel Wrébel 31.01.2025 10:4, E o X
5. | wykonane ~ | Pomiar ciénienia Sk | Henryka Kruk 31.01.2025 10:4, E D X
6. | wykonane ~ || Pomiar temperatury Qc | Teedor Ketodziej 31.01.2025 10:4 E B X
7. | wykonane ~ || Pomiar temperatury Qc | Arleta Kotodziej 31.01.2025 10:4 E B X
8. | wykonane » | Pomiar temperatury Oc | Jacek Michalski 31.01.2025 10:4 E o X
9. | wykonane ~ | Pomiar temperatury QOc | Kornel Wrébel 31.01.2025 10:4 E o X
Dodaj

Aby doda¢ nowy rekord mozemy klikng¢ przycisk Dodaj, co spowoduje wstawienie howego
pustego rekordu na koncu tabeli lub przycisk duplikuj (ikonka kopiowania) przy wybranym
rekordzie. Spowoduje to dodanie kopii wybranego rekordu. Zduplikowany rekord pojawi sie
zaraz pod rekordem, ktory byt duplikowany.

Dodaj ©

Jesli uzupetniliSmy juz dane w tabeli mozemy je zapisac klikajgc przycisk Zapisz.
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Do naszego dyzuru zostang dodane zdazenia, domysinie ze statusem Wykonane (status
mozemy ustawi¢ w fazie generowania zdarzen).

Dzienniki zdarzen dyzuru pielegniarskiego 31012025

a o
2001.2025 31.01.2025, 06:00 5 31012025, 160008 .52 3025

. flsaws T e ¥ tloms ¥ 11, MIESZRANIEC CrRCE

1. wykonane [ Pomiar temperatury Odnotowana warto$¢ pomiaru: 36. Pawel Brzeziriski o

2. wykonane O Pomiar temperatury Odnotowana wartos¢ pomiaru: 37. Zaneta Tomczak o

3. wykonane [} Pomiar temperatury Odnotowana wartosé pomiaru: 36. Kornel Wrébel O

4. wykonane O Pomiar temperatury Odnotowana wartos¢ pomiaru: 36... Jacek Michalski 0

5. wykonane [} Pomiar temperatury Odnotowana wartosé pomiaru: 36. Arleta Kolodziej O

6. wykonane [} Pomiar temperatury Odnotowana wartodd pomiaru: 36. Teodor Kolodziej e

10.2.2. Realizacja zdarzen dyzuru
Jesli zdarzenie ma status Otwarte, oznacza to, ze powinno ono zosta¢ wykonane na
wskazanym dyzurze. Aby zmieni¢ status zdarzenia nalezy klikng¢ przycisk Zrealizuj.

V' Zrealizuj

Wykonano
Mie wykonano
Przeniesiono
Mamy trzy opcje realizacji zdarzenia.

e Wykonano — pozwala oznaczy¢ zadanie jako wykonane. Po kliknigciu tej opcji pojaw
sie formularz pozwalajgcy uzupetni¢ dane dot. Wykonania zdarzenia.

Zrealizuj zdarzenie dyzuru pielegniarskiego )

Data realizacji *

31.01.2025 12:49 E

Opis

Uwagi do realizacji
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¢ Nie wykonano — pozwala oznaczy¢ zdarzenie jako nie wykonane. Pojawi sie formularz
anulowania realizacji oraz mozliwos¢ uzupetnienia danych o tym z jakiego powodu nie
zostato ono zrealizowane.

Anuluj realizacje zdarzenie dyzuru pielegniarskiego o
Data anulowania realizacji *

31.01.2025 12:50 E
Opis

Uwagi do realizacji

Zatwierd#

e Przeniesiono — jesli zdarzenie nie zostato wykonane w ramach danego dyzuru ale
powinno by¢ wykonane na innym dyzurze, mozemy oznaczy¢ je jako przeniesione. Po
kliknieciu tej opcji pojawi sie formularz przeniesienia zdarzenia na inny dyzur.

Przenies realizacje zdarzenie dyzuru pielegniarskiego )
Data przeniesienia *

31.01.2025 12:51 E
Opis

Uwagi do realizacji

Przednies na dzien Na dyzur

E wybierz v
B Zatwierdz

Mozemy tutaj uzupetni¢ dane o tym dlaczego zdarzenie zostato przeniesione.
Najwazniejsze jednak jest uzupetnienie danych o tym na kiedy ma zostac przeniesione.
Najpierw nalezy wybra¢ dzien, na ktéry chcemy przenies¢ zdarzenie. Po wybraniu dnia,
w polu dyzur pojawig sie wszystkie dyzury rozpoczynajgce sie wybranego przez nas
dnia.

Przednies na dzien Na dyzur

01.02.2025 E

wybierz v

& 01.02.2025, 06:00 - 16:00

=) 01.02.2025, 16:00 - 06:00

Jesli w wybranym dniu bedzie jakis dyzur zamkniety, opcja jego wyboru bedzie
zablokowana a przy samym dyzurze bedzie ikona zamknietej ktodki.
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Po uzupetnieniu danych mozemy zatwierdzi¢ realizacje (lub jej brak) zdarzenia klikajgc
przycisk Zatwierdz.

10.2.3. Zamykanie i otwieranie dyzuru
Z poziomu Dziennika opiekunczego, réwniez mozna zamkngc¢ i otworzyé wybrany dyzur.
Realizowane jest to przy pomocy tych samych przyciskéw o ktérych mowa w rozdziale Dyzury
pielegniarskie - Zamykanie i otwieranie dyzuru. Dziatanie zamykania i otwierania dyzuréw jest
tam dokfadnie opisane.

10.2.4. Raportowanie zdarzen dyzuru
Aby zaraportowaé¢ dyzur, musi on by¢ zamkniety. Doktadny opis dziatania raportowania jest
opisany w rozdziale Dyzury pielegniarskie - Raportowanie zdarzen dyzuru.

10.3. Pomiary
Dokumentacja w trakcie opracowywania...

10.4. Rejestry
Dokumentacja w trakcie opracowywania...

10.5. Leki

10.5.1. Dawkowania
Dawkowanie zostato podzielone na dwa widoki: Kalendarz i Tabela.

10.5.1.1. Kalendarz

Widok kalendarza pozwala podejrze¢ jakie leki nalezy poda¢ danego dnia. Lista ta generuje
sie na podstawie pozycji tabeli wprowadzonych w widoku Tabela.
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Leki do podania w dniu el
12 marca 2025 =a

éroda

8:00

9:00

10:00

16:00

16:00

Arleta Kotodziej: 1 tabl. leku Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

Teodor Kotodziej: 1 tabl. leku Terbinafine Aurobinde 250 mg Tabletki 30 tabl.

Teodor Kotodziej: 1 sasz. leku ACC 200 mg Proszek do sporzadzania roztworu 20 sasz. 3 g
Arleta Kotodziej: 1 tabl. leku Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

Teodor Kotodziej: 1 tabl. leku Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl.

Mozemy nawigowac¢ widokiem klikajgc przyciski strzatek w lewo i prawo.

Jesli widok nie pokazuje aktualnego dnia, mozemy wréci¢ do niego klikajgc przycisk Dzis.

10.5.1.1.1. Realizacja dawkowania

Aby doda¢ realizacje dawkowania, niezaleznie od tego czy chcemy dodac¢ jg grupowo czy
pojedynczo, nalezy wybra¢ dzien, w ktérych chcemy zrealizowaé dawkowanie i klikngé
przycisk Realizuj.

Krok 1

Pojawi sie okno z pierwszym krokiem dodawania realizacji. W tym kroku nalezy wybrac
dawkowania, ktére chcemy zrealizowac oraz, jesli mamy uprawnienia do zapisu danych
w magazynach lekéw, mozemy zdecydowac czy chcemy réowniez zdjg¢ z magazyn podane

leki.
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Realizuj dawkowania
(1) 2 3

Wybierz dawkowania Wygenerowane realizacje

Dodaj operacje do magazynu

— Mieszkancy

Dawkowania z dnia 12.03.2025

1] MIESZKANIEC 1] OPAKOWANIE LEKU

8 0

Arleta Kotodziej  Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

<]

Teodor Kotodziej Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl.

(<]

Teodor Kotodziej ACC 200 mg Proszek do sporzadzania roztworu 20 sasz. 3 g

Arleta Kotodziej  Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

O 0O

Teodor Kolodziej Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl.

Operacje magazynu lekow

DAWEA

1.000 tabl.

1.000 tabl.

1.000 sasz.

1.000 tabl.

1.000 tabl.

Podsumowanie

T2 CZAS PODANIA

08:00

09:00

10:00

16:00

16:00

4

UWAGA. Tabela zawiera tylko dawkowania, ktére nie zostaty zrealizowane ani razu. Jesli
chcemy zmienic¢ realizacje nalezy jg edytowac. Jesli chcemy dodac¢ ponownie realizacje,

nalezy najpierw usungc juz istniejgca.

Krok 2

W kolejnym kroku wyswietli sie lista z realizacjami wygenerowanymi na podstawie
dawkowania. Jesli leki zostaty podane wg dawkowania, nie powinno by¢ trzeba nic na tej liscie
zmieniac. Jesli godzina podania leku lub ilo$¢ leku ulegta zmianie, nalezy to w tym miejscu

poprawic.

Dokumentacja programu eDPS

Strona 128/ 142



il
TOP TEAM “en

Realizuj dawkowania ©
1 o 3 4

Wybierz dawkowania Wygenerowane realizacje Operacje magazynu lekow Podsumowanie

Dodaj magazyny ogélne

Wybrane magazyny: Magazyn ogolny

Czas podania w dniu

Lp. Mieszkaniec Opakowanie leku Dawka 12.03.2025
1  Arleta Kolodziej Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. 0,5 tabl. | 09:00
Teodor N . .
2 i, Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl. 1 tabl. | 09:10
Kotodziej
z Teod or- ACC 200 mg Proszek do sporzadzania roztworu 20 5 <oz || 09:10
Kotodziej sasz. 3 g

Jesli jakis lek, ktérego realizacje wprowadzamy, znajduje sie w magazynie lekéw, ktory nie jest
przypisany do mieszkanca, nalezy klikng¢ przycisk Wybierz. Pozwoli nam to wybraé
magazyny, z ktorych leki zostaty podane, a ktére nie sg przypisane do zadnego mieszkanca.
Jesli tego nie zrobimy, w kolejnym roku nie uda sie poprawnie wypeié¢ formularza i konieczny
bedzie powrot do tego kroku. Przycisk ten jest widoczny tylko gdy zaznaczyliSmy, ze chcemy
doda¢ operacje do magazynu lekéw.

W tym przykfadzie zapisujemy informacje, ze Arleta Kotodziej dostata pét tabletki zamiast catej
0 9:00 a Teodor dostat 0 jedng saszetke ACC wiecej niz byto to zapisane.

Krok 3

Ten krok jest nalezy uzupemi¢ tylko jesli zaznaczyliSmy opcje, ze chcemy dodaé¢ operacje do
magazynu. Jesli tego nie zrobilismy pojawi sie informacja: Nie zostang dodane Zadne operacje
do magazynu lekow.

Jesdli dodajemy operacje do magazynu, wygenerowane zostang one na podstawie
wprowadzonych w poprzednim kroku realizacji.
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2 (3] 4
Wybierz dawkowania Wygenerowane realizacje Operacje magazynu lekéw Podsumowanie
Lp. Data Mieszkaniec Magazyn leku Lek llosé leku .w llosé
magazynie

1 12.03.2025 10:00 EAr\eta Kotodziej | Arleta Kotodziej v Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 40 tabl. tgil
Teodor Teodor Kotodzie] (Leki bez 0 tabl.

2 12.03.2025 10:10 .. ) ~ | Terbinafine Aurcbinde 250 mg Tabletki Za mato leku w 1 tabl.
Kotodziej recepty)

magazynie

3 12.03.2025 10:10 E Teodo.r ) Teodor Kotodziej (Leki bez « | ACC 200 mg Proszek do sporzadzania 60 sasz. 2 casz.

Kotodziej recepty) roztworu

Do kazdej operacji musimy przypisa¢ magazyn. Lista magazynow, ktora jest mozliwa do
wyboru to wszystkie magazyny dotyczgce danego mieszkanca oraz magazyny ogolne,
wskazane w poprzednim kroku. Jesli jakiego$ leku nie ma w magazynie, lub jest go za mato,
wyswietli sie informacja: Za mafo leku w magazynie. Nalezy wybra¢ inny magazyn, lub
uzupetni¢ stan. Uzupetnienie stanu moze by¢ wykonane w osobnej zaktadce lub na innym
komputerze. Formularz sprawdza stan magazynu co kazdg zmiane danego pola wiec nie
trzeba wytgczaé formularza — wystarczy zmieni¢ magazyn i ponownie wybra¢ wtasciwy lub
cofngc sie przyciskiem Wstecz i wroci¢ do kroku nr 3.

Krok 4
Gdy uzupetnilismy poprawnie operacje, lub ich nie dodajemy, nalezy sprawdzi¢ czy wszystko
jest uzupetnione prawidtowo. Mozemy to zrobi¢ w tym kroku.

Realizuj dawkowania [
1 2 3 (4]
Wybierz dawkowania Wygenerowane realizacje Operacje magazynu lekéw Podsumowanie

Dodawane realizacje

Lp. Mieszkaniec Opakowanie leku Dawka Czas podania w dniu 12.03.2025
1 Arleta Kotodziej Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl 0,5 tabl 09:00

2 Teodor Kotodziej Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl. 1 tabl 09:10

3 Teodor Kotodziej ACC 200 mg Proszek do sporzadzania roztworu 20 sasz. 3 g 2 sasz. 09:10

Dodawane operacje magazynu lekéw

Lp. Data Mieszkaniec Magazyn leku Lek llos¢ leku w magazynie llo$¢ podana
1 12.03.2025 Arleta Kotodziej Arleta Kotodziej Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 40 tabl 0,5 tabl.

2 12.03.2025  Teodor Kotodziej Teodor Kotodziej (Leki na recepte) Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl. 1 tabl.

3 12.03.2025  Teodor Kotodziej Teodor Kotodziej (Leki bez recepty) ACC 200 mg Proszek do sporzadzania roztworu 60 sasz. 2 sasz.

Jesli wszystko jest okej, mozemy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
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10.5.1.1.2. Podglad i edycja realizacji dawkowania

W widoku kalendarza mamy ogélny podglad informacji o realizacji.

Leki do podania w dniu Tabela
12 marca 2025

$roda

8:00

9:00

10:00

16:00

16:00

Arleta Kotodziej: 1 tabl. leku Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

® Arleta Kotodziej: 1 tabl. leku Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

@ Teodor Kotedziej: 1 tabl. leku Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl.

Kolorem czarnym oznaczono nie wykonane realizacje.

Kolor informuje o realizacji czesciowe;.

Kolor niebieski informuje o realizacji petne;.

Kolor czerwony to informacja o realizacji przewyzszajgcej ilos¢ zadeklarowang

w dawkowaniu.

Jesli chcemy obejrze¢ szczegdty dotyczace realizacji dawkowania w danym dniu, nalezy
klikng¢ na konkretng pozycje na liscie w kalendarzu. Pojawi sie okno podgladu.

Podglad ©

Arleta Kotodziej: 1 tabl. leku Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

Realizacje w dniu 12.03.2025
Zrealizowano 0.5 / 1 tabl.

Realizacja 1

Data realizacji

12.03.2025 09:00

Podana ilos¢ leku

0,5 tabl.

@

* Edycja realizacji nie wplywa na operacje w magazynie. Pamietaj aby zaktualizowac je recznie.
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Po kliknieciu w opcje kalendarza, pojawi sie okno zawierajgce realizacje oraz informacje o tym
ile leku podano i ile powinno by¢ podane. Realizacje mozemy edyiowac lub usungc ale nie
wptlynie to ha stan magazynu lekéw. Stan magazynu nalezy edytowac recznie.

10.5.1.2. Tabela
Drugi z dostepnych widokoéw to widok tabeli. Wida¢ w nim liste dawkowan, zaréwno tych
dodanych razem z receptg jak i dodanych osobno. Tabela domysinie zawiera dawkowania,
ktérych okres zawiera date aktualng. Aby zobaczyé wszystkie dane z tabeli, nalezy wyczysci¢
filtr przy okienku z data.

Kalendarz
Dawkowania (@ v @0

1) MiEsZKANIEC

v T2 OPAKOWANIE LEKU Tl oawka 1] akczesto Y W GODZINACH 1Loo V¥V fioo ¥V qlosmpe. W OPCE
Teodor Kolodzie] :\:;230; mg Proszek do sporzadzaniarozworu 20 codziennie 10:00 01012020 02.02.2030 01.03.2025 a
Teodor Kolodziej E:f:’ej“ii’;‘a%: '2"5%/% Roztwdr do plukania jamy 50 ml co 2 dni 15:00 01012020  02.02.2030 01.03.2025 @
Arleta Kolodzie] Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. 1tabl. codziennie 08:00, 16:00 01.03.2025 31.03.2025 01.03.2025 @
Teodor Kotodziej Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl. 1 tabl. codziennie 09:00, 16:00 01.01.2020  02.02.2030 01.03.2025 e

Od1do4z4 « < ‘ > » 10 Vv

10.5.1.2.1. Dodawanie i duplikacja dawkowania
Aby doda¢ dawkowanie mozemy zrobi¢ to na dwa sposoby. Pierwszy z nich dodanie nowego
dawkowania poprzez klikniecie przycisku + Dawkowanie. Pojawi sie formularz dodawania
dawkowania.

Dodaj dawkowanie

Mieszkaniec ~ Magazyn Lek
Szukaj mieszkarica (wpisz min. 3 znaki) v wybierz, aby przefiltorwac Opakowanie Leku v wybierz, aby przefiltorwac Opakowanie Leku v
Wybierz mieszkaiica aby odblokowac Wybierz magazyn aby odblokowac

Opakowanie Leku * Data rejestracji *

Wpisz nazwe opakowania leku 19.03.2025 E
Dawka ilod¢ * Dawka jednostka * Jak czesto

dorazne v
v
Data podania * W godzinach®
E Dodaj 1200

Notatka

Kazde dawkowanie musi zawiera¢ informacje kogo dotyczy — pole Mieszkaniec. Data
rejestracji informuje o dacie wprowadzenia dawkowania do systemu. Samo Dawkowanie
mozemy podzielic na dawkowanie okresowe lub dorazne. Domyslnie formularz dodaje
dawkowanie dorazne, ktore stuzy do dodania informacji o tym, ze mieszkancowi podano lek
jednorazowo, konkretnego dnia i 0 konkretnej godzinie.
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Jesli dodajemy dawkowanie, ktére jest okresowe, pole Data podania zmieni sie na Okres.

Okres od * [ Okres do

Nalezy pamieta¢, ze jesli realizujemy dawkowanie np. co 2 dni, kalendarz wyswietli pierwsze
podanie leku zgodnie z datg wprowadzong w pole Okres od a kolejne dawkowanie ustali co
dwa dni od daty pierwszego podania.

Pole W godzinach pozwala zapisac o jakich godzinach lek ma zosta¢ podany. Jesli lek jest
podawany kilka razy dziennie, nalezy w tym miejscu dodac kolejne godziny podawania leku.

Formularz zawiera rowniez dwa pomocnicze pola, pozwalajgce na przefiltrowanie listy
opakowan lekow, tak aby wybraé lek z wybranego magazynu. Jesli mamy uzupetnione pole
Mieszkaniec, odblokuje nam si¢ kolejne pole Magazyn.

Mieszkaniec * Magazyn

Kotodziej Teodor wybierz, aby przefiltorwac Opakowanie Leku N

W tym miejscu mozemy wybraé z listy magazynéw przypisanych do wybranego mieszkanca,
ten z ktérego chcemy wybrac lek. Po wybraniu magazynu odblokuje sie pole Lek.
Magazyn Lek

Kotodziej Teodor (Leki na recepte) v wybierz, aby przefiltorwac Opakowanie Leku N

Kiedy wybierzemy jaki$ Lek z listy lekéw w magazynie, pole Opakowanie leku zmieni sie na
pole Dostepne opakowania leku (...) i ograniczy ilos¢ pozycji tylko do dostepnych opakowanh
wybranego leku.

Dostepne opakowanie leku Diclostim 0,74 mg/ml Roztwér do plukania jamy ustnej i gardta *

wybierz e

Diclostim 0,74 mg/ml Roztwdr do ptukania jamy ustnej i gardta 150 ml
Diclostim 0,74 mg/ml Roztwdr do plukania jamy ustnej i gardta 200 ml

Diclostim 0,74 mg/ml Roztwor do ptukania jamy ustnej i gardta 250 ml

Jesli formularz uniemozliwia dodanie konkretnego cyklu dawkowania, np. w dni parzyste dwa
razy dziennie a w dni nieparzyste jeden raz dziennie, nalezy dodac dawkowanie dwa razy. Aby
to zrobi¢ mozemy skorzystac z drugiej opcji dodawania dawkowania jaka jest opcja Duplikuj.
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Dawkowania @ = wonzos B ¥

11 MiEszraniEC

7 T OPAKOWANIE LEKU Tl oawea 1] aakczesto ¥ wGODZNACH  floo ¥ flpo YV f|pemre W opcE /
Kolodziej ACC 200 mg Proszek d dzani

oloczie) Mg Froszek Co sparzadzania  y gasz. codziennie 10:00 01.01.2020  02.02.2030 01.03.2025 e
Teodor roztworu 20 sasz. 3 g
Kolodziej Diclostim 0,74 mg/ml Roztwér do 50 ml co 2 dni 15:00 01012020  02.02.2030 01.03.2025 0
Teodor ptukania jamy ustnej i gardia 250 ml
Kolodziej Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20, ) codziennie 08:00,16:00  01.03.2025 31.03.2025 01.03.2025 Q
Arleta tabl.
Kolodziej Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki codziennie 09:00,16:00  01.01.2020  02.02.2030 01.03.2025 @
Teodor 30 tabl.

Odl1do4z4 <« < ° > > 10 v

Opcja Duplikuj dostepna jest przy kazdym rekordzie w tabeli. Po jej kliknieciu wyswietli sie
formularz dodawania nowego dawkowania, ale wypetniony w identyczny sposéb jak
duplikowane dawkowanie.

Aby zrealizowa¢ powyzszy przyktad musimy dodac¢ jedno dawkowanie, np. od 01.01.20205, z
cyklem Codziennie, w godzinach 9:00, oraz zduplikowac to dawkowanie, zmieni¢ date od na
02.01.2025, zmieni¢ cykl na Co dwa dni i zmieni¢ godzine na 18:00. Tak wprowadzone dane
pozwolg wyswietli¢ w kalendarzu informacje, ze w dni nieparzyste lek bedzie podawany raz
dziennie o0 9:00 a w dni parzyste dwa razy dziennie, o0 9:00 i 18:00.
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10.5.2. Recepty
Program pozwala przechowywaé informacje o receptach, ktére zostaty wystawione na

wskazanych mieszkancéw.

Struktura recept bazuje na strukturze narzuconej przez

ministerstwo i jest kompatybilna z e-Receptami. Korzystajgc z tej czesci programu nalezy
pamietac¢, ze okreslenie Pakiet recept odnosi sie do zbioru wszystkich recept zawartych na
jednej e-Recepcie. Ponizsza grafika wyjasnia strukture programu na rzeczywistym

przyktadzie.

Recepla OI10106000H553 775987
Speqalisty czne Centrum Stomatologiczne ESTOMED sp. z 00
K cdejowa 38, 80475 Gansk
581566647

tell
REGON: 839364653
NIP: £88.859-85.52

Swisdezeniodawes 1 LOS0424 STA10V2
Pacjent Oddzial NFZ

Test Test X

Test 111

00000 Warsz awa Uprawnienis dedatiowe
PESEL 77081715291 X

Rp Odplamedé

CEndamy cin-M IP 300, tabl. powd., 300 mg. 16 rabl
(2 Blist.po 8 sz} x 1 op, Damka | tab oo L 2h,

Ketonal focte, tabl. powd, 100 mg 30 tabl. xlep, |

-
Dawha 1 tab o §b, 0%,

CRDL]I010E00004S 5 TTSHET

Recepta

Recepta Pakiet recept

Data wystawienia: Dane i podpis lelarza

2009-07-15 Grregorr Kowaiki
123589

Drata realizacji “od dnia™:

wystawca i kod pakietu
} recept

Wy sk vy

Rysunek 1, przyktadowa recepta, zrodfo estomed.pl.

10.5.2.1. Dodawanie pakietu recept
Aby doda¢ pakiet recept nalezy klikng¢ przycisk + Pakiet recept w widoku tabeli Recepty.

+ Pakiet recept

Pojawi sie formularz sktadajgcy sie z czesci dotyczgcej pakietu recept, czesci dotyczace;j
recept i czesci dotyczacej dawkowan.
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. . W czesci dotyczacej pakietu recept nalezy
DOd a_J pak|et rece pt uzupetni¢ kod, wystawce, date wystawienia
oraz kogo dotyczy pakiet recept.

Kod pakietu recept * Wystawca to zbior ze stownika Lekarze.

Po uzupetnieniu daty wystawienia, kazda
recepta  w  pakiecie bedzie miec

Wystawea * . . i i
automatycznie ustawiony okres realizacji
wybierz W ‘ zaczynajgcy sie w dniu wystawienia
i kohczgcy po miesigcu, poniewaz jest to
Data wystawienia * najczestszy czas w jakim nalezy zrealizowa¢

E recepte. Jesli czas realizacji recepty jest
inny, nalezy pamieta¢ o zmianie.

Mieszkaniec * _ _ _
Po uzupehieniu pola Mieszkaniec, pakiet
Szukaj mieszkanca (wpisz min. 3 zna zostanie przypisany do mieszkanca.

Jako kolejny krok nalezy uzupetni¢ czes¢ zwigzang z receptami. W tym miejscu wpisujemy jaki
lek dotyczy danej recepty oraz ile opakowan leku mamy wystawione na recepcie.

Recepty Dawkowania

LP. OPAKOWANIE LEKU ILOSC OP. OKRES REALIZACJI ODPLATNOSC USUN

~
1 | Metaf 2 11.03.2025E - 10.04.2025E 100% v

Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 2 tabl.

Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 6 tabl.
Doda) Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 10 tabl.
Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl.

Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 50 tabl.

Wazne jest aby wskazac konkretny rozmiar opakowania jaki zostat wskazany na recepcie.
Pozwoli to prawidtowo uzupetni¢ stany magazynowe. Aby dodac kolejng recepte do pakietu,
klikamy przycisk Dodaj.

Dodaj

Ostatni krok w dodawaniu pakietu recept to dodanie informacji o dawkowaniu. Aby jg uzupetnic
nalezy przejs¢ do zaktadki: Dawkowania.
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VkOwania

LP. OPAKOWANIE ILO&E

LEKU
~
1 ~ tabl.

JEDN.

1 Metafen 200 mg
+ 325 mg Tabletki
20 tabl.

OKRES

01.03.2025 E =

JAK CZESTO

31.03.2025 E codziennie N

W GODZINACH NOT.

< @

16:00 X

0800

Dodaj

Kazdy lek z recept zostanie tutaj wypisany. Nalezy uzupemic¢ ile jednostek danego leku ma
byé podawane — pole /LOSC oraz w jakim okresie. Pole rozwijalne JAK CZESTO pozwala
zdefiniowaé czestotliwos¢ podawania leku. Dla jednej czestotliwosci mozemy zdefiniowac
zbiér godzin. W przyktadzie ze zdjecia lek Metafen bedzie podawany codziennie po jednej
tabletce o 8:00 i 16:00, przez caty marzec 2025. Dokfadny opis i przyktady uzycia zostaty

- Tabela.

opisane w rozdziale Dawkowania

Po zapisaniu Pakietu recept, pojawi sie on w tabeli.

Rece pty Q szukaj..

LP. 7| DatawysT. VW OPAKOWANIE LEKU

Teodor Kolodziej, wystawit: Andrzej Kielas, kod: 1234

1. 01.03.2025,12:00 ACC 200 mg Proszek do sporzadzania roztworu 20 sasz. 3 g (3 op.)

2. 01.03.2025,12:00  Diclostim 0,74 mg/ml Roztwér do plukania jamy ustnej i gardta 250 ml (2 op.)

3. 01.03.2025,12:00 Terbinafine Aurobindo 250 mg Tabletki 30 tabl.

Teodor Kotodziej, wystawit: Stanistaw Janis, kod: 2233

1. 01.01.2025,14:00  Apap 500 mg Tabletki powlekane 100 tabl.

2. 01.01.2025, 14:00

Arleta Kotodziej, wystawit: Andrzej Kielas, kod: 1514

1. 11.03.2025, 14:25

Sandimmun Neoral 25 mg Tabletki 100 kaps. (2 op.)

Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. (2 op.)

Od1do6z6 <« < ° > » 10 Vv

10.5.2.2. Realizacja pakietu recept
Wystawiong recepte mozemy zrealizowac. Realizacja pozwala $ledzi¢, ktére recepty zostaty
wykupione a ktére jeszcze nie. Pozwala réwniez zautomatyzowa¢ dodawanie lekéw do

magazynu.

B Eksport + Pakiet recept

status Y OPCIE

wystawiona
wystawiona

wystawiona

£ Edytuj realizacje &2 Edytyj

zrealizowana

zrealizowana

vystawiona

Jesli Pakiet recept nie byt jeszcze realizowany, nalezy klikng¢ przycisk + Zrealizuj. Jesli
natomiast chociaz jedna realizacja zostata dodana, przycisk zamieni sie na Edytuj realizacje.

+ Zrealizuj ¢ Edytyj realizacje

Dokumentacja programu eDPS

Strona 137/ 142



il
TOP TEAM “en

W obu przypadkach jest to ten sam formularz, lecz jesli edytujemy realizacje, domysinie nie
jest zaznaczony przycisk pozwalajgcy dodac¢ leki do magazynu — trzeba go zaznaczy¢ recznie.

Po wejsciu w formularz dodawania / edycji realizacji pojawig sie wszystkie leki z recept danego
pakietu recept wraz z informacjq o ilosci opakowaé i statusie recepty.

Dodaj nowg realizacje recepty o
LP. OPAKOWANIE LEKU ILOSC OP. STATUS -
1 Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. x2 wystawiona v

Zrealizuj wszystkie recepty

Dodaj leki do magazynu

Wybierz magazyny aby wprowadzic leki.

Aby zrealizowa¢ konkretng recepte, nalezy zmieni¢ jej status na taki, ktéry chcemy
wprowadzi¢. Dostepne statusy sg odzwierciedleniem statuséw e-Recepty, czyli:

e \Wystawiona — dana recepta nie zostata jeszcze zrealizowana.

e (Czesciowo zrealizowana — wykupiono nie petng ilos¢ opakowaé danego leku.

e Zrealizowana — wykupiono wszystkie opakowania danego leku.

e Zablokowana — zablokowano mozliwo$¢ wykupienia danego leku.

e Anulowana — anulowano recepte.

Jesli lek z recepty zostat wykupiony nalezy ustawié¢ status na Zrealizowana lub Czesciowo
zrealizowana. Po zmianie statusu pojawi sie opcja uzupetnienia realizaciji.

Realizacja czesciowa.

LP. OPAKOWANIE LEKU ILOSC OP. STATUS
1 Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. x2 czeéciowo zrealizowana v
ZAM. REALIZACIA ILOSC OP.  DATA REALIZACJI
[J  Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. 1 a 01.03.2025 15:04 E

Dodaj

Jesli bydmy wykupili tylko jedno opakowanie leku Metafen, powinnismy ustawi¢ status
Czesciowo zrealizowana i wpisaé w polu /LOSC OP. warto$¢ 1. Data realizacji to data
wykupienia leku.

Realizacja petna.
Jesli mamy recepte niezrealizowang lub czesciowo zrealizowang i chcemy jg w petni
zrealizowac, nalezy zmieni¢ jej status na Zrealizowana.
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W przypadku, gdy recepta byfa realizowana dwa razy nalezy doda¢ nowa realizacje do juz
istniejgcej klikajgc przycisk Dodaj. Pojawi sie kolejny wers w tabeli realizacji. W powyzszym
przyktadzie zrealizowano 1 opakowanie leku Metafen dnia 01.03.2025 a kolejne 12.03.2025.

LP. OPAKOWANIE LEKU 1LOSC OP. STATUS
1 Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. x2 zrealizowana v
ZAM. REALIZACIA ILOSC OP.  DATA REALIZACII
[J  Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. 1 B 01.03.2025 15:04 E X
ZAM. REALIZACJA ILOSC OP.  DATA REALIZACII
D Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. 1 12.03.2025 15:06 E X

Dodaj

Gdyby recepta byta realizowana jednorazowo, zapis realizacji zawierat by jedng pozycje z datg
realizacji i petng iloscig opakowan.

LP. OPAKOWANIE LEKU ILOSC OP. STATUS
1 Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. x2 zrealizowana v
ZAM. REALIZACIA ILOSC OP.  DATA REALIZACII
~
[J  Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. 2 01.03.2025 15:04 E

Dodaj

Dodawanie leku do magazynu.

Jesdli mamy uprawnienia do dodawania operacji do magazynu lekdéw, mozemy dodac¢ leki
z recept do magazynéw lekéow razem z dodawaniem realizacji. Aby to zrobi¢ musi by¢
zaznaczony checkbox Dodaj leki do magazynu.

Dodaj leki do magazynu

Po zaznaczeniu tej opcji formularz rozszerzy sie o nowe elementy. Pierwszg rzeczg jaka
nalezy zrobi¢, po zaznaczeniu tej opcji to uzupetnienie realizacji, wedtug opisu wyzej. Kiedy
mamy juz jg uzupetniong nalezy klikng¢ w przycisk Zmien, ktéry pozwoli wybra¢ magazyny
lekéw do ktorych majg zosta¢ dodane leki. Wybdér magazyndw ogranicza sie do magazynéw
przypisanych do mieszkanhca, na ktdrego jest wystawiona recepta oraz do magazynéw bez
przypisanego mieszkanca.

Po kliknieciu przycisku pojawi sie kolejne okno.
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Lista magazynow lekow o
Magazyny |e|<éw Q. Szukaj... dot. mieszkaricéw X v
| 1] potvczy mieszkanica W 1= Nazwa Y

(] Arleta Kotodziej -

Odl1do1z1 <« < o > » 10 Vv
Wybierz

Tabela zawiera magazyny mieszkarica Arleta Kotodziej oraz magazyny ogdlne.

Domysinie widzimy tylko magazyny konkretnego mieszkanca. Aby zmieni¢ widok na
magazyny wszystkie lub magazyny ogolne, musimy edytowac filtr.

wszystkie v

dot.
LY mieszkancow

hie dot.
mieszkancow

agolny
Po wybraniu magazynéw, zatwierdzamy wybor.

Wybrane magazyny: Arleta

S L Kotodziej: Magazyn bez nazwy

Gdy mamy wybrane magazyny nalezy doda¢ operacje. Aby to zrobi¢ nalezy klikngé przycisk

+

, ktory pojawit sie przy kazdej dodanej realizacji.
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STATUS

czesciowo zrealizowana e

DATA REALIZAC)I

01.03.2025 15:04 E +\

Spowoduje on pojawienie sie tabeli z operacjami do dodania.

LP. DATA MAGAZYN LEK ILOSC OPCJE
Metafen 200 mg

1 01.03.2025 E Arleta Kolodziej v + 325 mg 20 tabl.

Tabletki

Jesli mamy wiecej niz jeden wybrany magazyn, nalezy ustawi¢ pole MAGAZYN i z listy
rozwijalnej wybraé ten, do ktérego lek ma byé dodany. /L OSC reprezentuje ilo$¢ jednostek
danego leku dodawanego do magazynu. Jesli zrealizowaliSmy dwa opakowania leku, ktéry w
opakowaniu ma 20 tabletek, operacja bedzie zawiera¢ 40 tabletek leku.

Edytuj realizacje recepty ©

LP. OPAKOWANIE LEKU 1LOSC OP. STATUS "
1 Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. x2 zrealizowana v
ZAM. REALIZACJA ILOSC OP.  DATA REALIZACII
D Metafen 200 mg + 325 mg Tabletki 20 tabl. 2 01.03.2025 15:04 E +
Dodaj

Zrealizuj wszystkie recepty

Wybrane magazyny: Arleta Kotodziej:

Dodaj leki do magazynu Magazyn bez nazwy

LP. DATA MAGAZYN LEK 1LOSC OPCJE

Metafen 200 mg + 325

L. ~
1 01.03.2025 16:04 E Arleta Kotodziej v mg Tabletki 40 tabl.

Po zatwierdzeniu, dodana zostanie realizacja do recepty oraz operacje do magazynéw lekow.
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10.6. Rehabilitacje
Dokumentacja w trakcie opracowywania...

10.7. Diety
Dokumentacja w trakcie opracowywania...

Dokumentacja w trakcie opracowywania...

11. Modut sprawozdawczy

Dokumentacja w trakcie opracowywania...

12. Modut systemowy

Dokumentacja w trakcie opracowywania...
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